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Wydanie specjalne grudzien 1999

Regulamin Biblioteki Gléwnej Politechniki Warszawskiej

POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Zarzadzenie nr 22
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 9 listopada 1999 r.

W sprawie Regulaminu udostgpniania zbioréw Biblioteki Gléwnej Politechniki Warszawskiej.

Na podstawie § 52 lit. q, w zwigzku z {100 ust. 1 Statutu PW oraz art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca
1997 1. o bibliotekach (Dz.U. nr 85 poz.539 z pdzn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
W zwigzku z otrzymaniem przez Bibliotek¢ Gléwna PW nowych pomieszczen, umozliwiajacych, przy
zapewnieniu nalezytej ochrony zasobéw Biblioteki, istotne rozszerzenie zakresu ustug bibliotecznych, w tym
wprowadzenie wolnego dostepu do czg¢sci zbiordéw i nowych form udostepniania zasobéw bibliotecznych
oraz zapewnienie uzytkownikom lepszych warunkéw korzystania ze zbiorow na miejscu, a takze
umozliwiajacych wykonywanie przez nich samodzielnie kopii, wprowadza si¢ nowy Regulamin udostepniania
zbioréw Biblioteki Gléwnej Politechniki Warszawskiej, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 40 Rektora PW z dnia 10 listopada 1994 r. w sprawie Regulaminu udostepniania
zbioréw Biblioteki Gléwnej Politechniki Warszawskiej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

prof- i bab. Jgrey Wognicki
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REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI GLOWNE]
POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Regulamin okresla zasady udostepniania zbioréw stanowiacych wlasno$¢ Biblioteki oraz materiatéw

uzyskiwanych droga wypozyczen miedzybibliotecznych.
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§ 2.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych odbywa si¢ za okazaniem karty bibliotecznej lub dokumentu
tozsamosci.

Karte biblioteczna moga otrzymac pracownicy oraz emerytowani pracownicy Politechniki Warszawskiej,
doktoranci i studenci wszystkich rodzajéw studiow

Instytucje korzystaja ze zbioréw bibliotecznych na zasadzie wypozyczen migdzybibliotecznych.

§ 3.

Karta biblioteczna jest dokumentem identyfikacyjnym uzytkownika.

W celu otrzymania karty bibliotecznej i zalozenia konta bibliotecznego nalezy zlozy¢ wypelniona
deklaracje zawierajaca dane personalne oraz wnie$¢ oplate. Wysokos¢ oplaty za karte biblioteczna
okresla dyrektor Biblioteki za zgoda Prorektora ds. Nauki. Oplata jest jednorazowa i nie podlega
ZWIOtOWI.

Karty biblioteczne wydaje wypozyczalnia.

Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innym osobom.

Wtasciciel karty bibliotecznej jest zobowiazany zawiadomi¢ Biblioteke o wszelkich zmianach danych
zawartych w deklaracji, o ktérej mowa w ust. 2.

O zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Biblioteke. Duplikat
mozna otrzymac po zlozeniu pisemnego o$wiadczenia w tej sprawie oraz ponownym uiszczeniu oplaty.
Otrzymanie karty bibliotecznej jest zobowiazaniem jej posiadacza do przestrzegania regulaminu.

§ 4.

Biblioteka nie wypozycza uzytkownikom indywidualnym nastepujacych zbioréw:
a) specjalnych,

b) czasopism,

¢) wydawnictw z ksiegozbioru podrecznego,

d) oryginaléw rozpraw doktorskich i habilitacyjnych,

e) wydawnictw wylaczonych z udostepniania

f)  niepublikowanych prac naukowych.

g) dokumentéw sprowadzonych droga wypozyczen migdzybibliotecznych.
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Korzystanie z dokumentéw okreslonych w ust. 1 jest mozliwe wylacznie w czytelniach.
Korzystanie z dokumentéw okreslonych w ust. 1 pkt d, f, g mozliwe jest zgodnie z obowigzujacym
prawem autorskim

II. KORZYSTANIE Z CZYTELNI

§ 5.

Ze zbioréw czytelnianych mozna korzysta¢ wylaczne na miejscu.

Korzystanie ze zbioréw czytelnianych odbywa si¢ po okazaniu karty bibliotecznej lub dokumentu

tozsamosci.

Osoby korzystajace z czytelni zobowiazane sa do:

a) pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, toreb itp.,

b) wpisania si¢ do ksiegi odwiedzin,

¢) pozostawienia u dyzurnego bibliotekarza karty bibliotecznej lub dokumentu tozsamosci,

d) zgloszenia dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych materialéw oraz okazania ich przy wychodzeniu
z czytelni,

e) skladania zamoéwienia nie p6zniej niz na pot godziny przed zamknigciem czytelni,

f) zwrotu materialéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszania zauwazonych brakow
dyzurnemu bibliotekarzowi,

@) zachowania ciszy,

h) przestrzegania zakazu palenia tytoniu oraz spozywania positkow w pomieszczeniach bibliotecznych.

III. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

§ 6.

Uzytkownicy, z wyjatkiem studentéw I roku, maja prawo wypozyczania zbioréw innych niz wymienione
w §4.

W

§7

Z ustug Wypozyczalni dla Pracownikéw korzystaé moga:

a) pracownicy oraz emerytowani pracownicy Politechniki Warszawskiej,

b) dyplomanci Politechniki Warszawskiej

c) doktoranci Politechniki Warszawskiej

Pracownicy naukowi Politechniki Warszawskiej korzystaja z wszystkich bibliotek systemu biblioteczno-
informacyjnego objetych komputerowym systemem wypozyczen na podstawie karty bibliotecznej
wydanej przez Wypozyczalni¢ dla Pracownikdw

Instytucje dokonuja wypozyczen wg. ogdlnych zasad wypozyczen miedzybibliotecznych.

Z ustug Wypozyczalni Studenckiej korzysta¢ moga studenci wszystkich lat studiow, na podstawie karty
bibliotecznej.

§ 8.

Ustala si¢ nastgpujace limity i okresy wypozyczen:
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a. pracownicy naukowi - 30 dokumentéw na 1 rok;

b. pozostali pracownicy i emerytowani pracownicy Politechniki Warszawskiej - 5 dokumentéw na 3
miesiace;

c. studenci i doktoranci wszystkich rodzajow studiéw - 10 dokumentéw na semestr,

d. stuchacze studiéw podyplomowych - 3 dokumenty na 1 miesiac;

DIa ksiazek majacych rezerwacje w chwili wypozyczenia, okresem wypozyczenia sa dwa tygodnie.

W indywidualnych przypadkach dyrektor Biblioteki moze ustali¢ inne limity i sposoby wypozyczen.

Po uplywie okresu wypozyczenia uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu dokumentéw lub ich

prolongaty, pod warunkiem, ze nie ma rezerwacji ze strony innych uzytkownikéw. Pracownicy naukowi

mogga dokonywac przedluzenia wypozyczen telefonicznie, faxem lub za posrednictwem poczty

elektronicznej.

Biblioteka Gléwna dokonuje wydrukéw biezacych wypozyczen na zyczenie wiasciciela konta.

IV. ZASADY WYPOZYCZEN KROTKOTERMINOWYCH
Z KSIEGOZBIORU UDOSTEPNIANEGO W WOLNYM DOSTEPIE DO ZBIOROW
W WYPOZYCZALNI STUDENCKIE]

§ 9.

Wypozyczanie krotkoterminowe mozliwe jest z ksiggozbioru studenckiego, znajdujacego si¢ w wolnym
dostepie

Do korzystania z wypozyczen krétkoterminowych uprawnieni sa studenci wszystkich rodzajow studiéw
oraz doktoranci Politechniki Warszawskiej po okazaniu karty bibliotecznej.

Liczba ksiazek wypozyczonych w tym trybie nie moze przekroczyé 2 egzemplarzy i miesci si¢ ona
w limicie przypisanym dla kazdej kategorii czytelnikéw (zgodnie z § 8).

Mozliwe jest wypozyczenie ksigzek na okres do 7 dni.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu system komputerowy zaklada blokade na korzystanie
z Wypozyczalni Studenckie;.

Przy wypozyczaniu krétkoterminowym w Wypozyczalni Studenckiej z wolnym dostepem do zbioréw nie
stosuje si¢ przedluzania wypozyczonych ksigzek.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z KSIEGOZBIORU UDOSTEPNIANEGO
W MAGAZYNIE Z WOLNYM DOSTEPEM DO ZBIOROW (ANTRESOLA)

§10
Ze zbioréw umieszczonych w magazynie z wolnym dostgpem mozna korzysta¢ na miejscu lub
wypozyczac¢ po miesigcu od ustawienia na polcee.
Z wypozyczet moga korzystac tylko pracownicy, dyplomanci i doktoranci Politechniki Warszawskiej
Zbiory wypozyczane sg na okres do dwoch tygodni (nowe nabytki).

§11

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu Biblioteka pobiera (po uprzednim pisemnym
przypomnieniu) oplate pieniezna za kazdy dzien zwloki.
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Wysokos¢ oplaty za zwloke oraz zasady jej pobierania okresla dyrektor Biblioteki za zgoda Prorektora
ds. Nauki.

Wszyscy uzytkownicy nie przestrzegajacy termindéw zwrotu wypozyczonych dokumentéw nie moga
korzysta¢ z nastepnych wypozyczen do czasu uregulowania swoich zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 12

Przez uregulowanie zobowiazan uzytkownika wobec Biblioteki rozumie si¢:

a) zwrot dokumentéw do wypozyczalni,

b) przekazanie wypozyczalni nowych egzemplarzy tego samego lub nowszego wydania dokumentéw -
w przypadkach, gdy egzemplarze zostaly zniszczone lub uszkodzone,

c) wplacenie do wypozyczalni ekwiwalentu pienigznego - w wysokosci okreslonej odrebnymi
przepisami - w przypadkach, gdy nie jest mozliwe odkupienie uszkodzonego lub zagubionego
dokumentu.

W przypadku, gdy nie nastapi uregulowanie zobowiazan Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie
z przepisami prawa.

§ 13.

Pracownicy Politechniki Warszawskiej rozwiazujacy umowe o prace oraz doktoranci i studenci

odchodzacy z Uczelni zobowiazani s do:

a) przedlozenia w wypozyczalni karty obiegowej, w celu potwierdzenia uregulowania wszelkich
zobowiazan w stosunku do Biblioteki,

b) zwrotu karty biblioteczne;.

Wymég uregulowania zobowiazan w stosunku do Biblioteki dotyczy takze: pracownikéw Politechniki

Warszawskiej uzyskujacych zgode na czasowy (trwajacy dluzej niz 3 miesigce) pobyt poza Uczelnia np.

urlopy bezptatne, wyjazdy zagraniczne, stypendia.

VI. WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA

§ 14.

Podstawe prawng wypozyczen miedzybibliotecznych stanowi Zarzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia
25 marca 1980 r. (MP nr 12 /1980 poz. 54).

§ 15.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne dla calego systemu biblioteczno-informacyjnego  Politechniki

Warszawskiej prowadzi Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna Biblioteki Glowne;j.
Szczegodlowe zasady korzystania z Wypozyczalni Migdzybibliotecznej okresla jej regulamin.

§ 16.

Prawo do wypozyczen migdzybibliotecznych posiadaja pracownicy, doktoranci i dyplomanci Politechniki

Warszawskiej.
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§17.

Warunkiem przyjecia zamowienia przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng jest brak poszukiwanego
dokumentu w bibliotekach systemu biblioteczno-informacyjnego Politechniki Warszawskiej.

§ 18.

Dokumenty naukowe, ktérych brak w bibliotekach warszawskich, wypozyczane sa z bibliotek krajowych
1 zagranicznych.

§ 19.
Wszystkie wypozyczone dokumenty udostepniane sa w Czytelni Ogolne;.

§ 20.
Przed zgloszeniem si¢ do Wypozyczalni Miedzybibliotecznej uzytkownik proszony jest o sprawdzenie, czy
poszukiwany dokument znajduje si¢ w bibliotekach krajowych. Pomocy w tym zakresie udziela Osrodek
Informacji Naukowej Biblioteki Gléwne;.

§ 21.
1. Pracownicy i doktoranci Politechniki Warszawskiej moga ztozyé miesigcznie:
a) 5 zamodwien na wypozyczenia krajowe
b) 2 zamowienia na wypozyczenia zagraniczne (ograniczenie wynika z bardzo wysokich kosztow
realizacji)
2. Dyplomanci moga miesi¢cznie ztozy¢:
a) 2 zamodwienia na wypozyczenia krajowe
b) 1 zamodwienie na wypozyczenia zagraniczne
3. Wszystkie wypozyczone dokumenty udostgpniane sa w Czytelni Ogodlnej Biblioteki Glownej
Politechniki Warszawskiej.

VII. PRZEPISY KONCOWE

§ 22.

Niestosowanie si¢ do przepiséw Regulaminu upowaznia dyrektora Biblioteki do ograniczenia uprawnien lub
pozbawienia uzytkownika prawa do korzystania ze zbioréw.

§ 23.

Decyzje w innych sprawach z zakresu udostepniania zbioréw nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie
podejmuje dyrektor Biblioteki.

§ 24.

Szczegblowe zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w bibliotekach systemu
biblioteczno-informacyjnego Politechniki Warszawskiej okreslaja kierownicy jednostek organizacyjnych,
w ktorych dzialaja te biblioteki - w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki Gtéwnej.




