
Komunikacja z komputerem 
— uzupełnienia 

3.1. Wspomaganie posługiwania się systemem 
operacyjnym DOS — Norton Commander 

B e z p o ś r e d n i e pos ług iwan ie się poleceniami systemu operacyjnego nie jest 
ł a twe d l a p o c z ą t k u j ą c e g o u ż y t k o w n i k a . Z tego powodu opracowano pro
gramy w s p ó ł p r a c u j ą c e z systemem D O S u ł a t w i a j ą c e pos ług iwan ie się n i m 
w pods tawowym, najczęście j wykorzys tywanym zakresie po leceń . Nawet 
niezbyt d o ś w i a d c z o n y u ż y t k o w n i k m o ż e przy ich pomocy: 

• o g l ą d a ć z a w a r t o ś ć k a t a l o g ó w , t zn . podkatalogi oraz p l i k i ; 

• z m i e n i a ć katalogi; 

• kop iować , p rzenos ić w inne miejsce lub kasować p l i k i , grupy p l ików 
oraz całe katalogi; 

• o g l ą d a ć z a w a r t o ś ć różnego rodzaju p l ików oraz d o k o n y w a ć ewentual
nych modyfikacji ; 

• u r u c h a m i a ć programy. 

W a r t o wiedzieć , że możl iwośc i t ak ich p r o g r a m ó w , a zwłaszcza ich nowszych 
wersji, w y k r a c z a j ą znacznie poza podany wykaz. D o najczęście j spoty
kanych p r o g r a m ó w tego rodzaju na leżą N o r t o n Commander oraz X T r e e . 
Ponadto w systemie M S D O S począwszy od wersji 5.0 jest program Shell 
pe łn i ący p o d o b n ą funkcję ( w y w o ł y w a n y poleceniem DOSSHELL). O m ó w i m y 
k r ó t k o program N o r t o n Commander , k t ó r y zdoby ł szczególną p o p u l a r n o ś ć w 
Polsce. Proponowane ćwiczen ia i l u s t ru j ące jego dz i a ł an ie możesz w y k o n a ć 
t a k ż e wtedy, gdy w Twojej szkole u ż y w a się innego programu pe łn iącego 
p o d o b n ą funkcję. 
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N o r t o n C o m m a n d e r 

Program Nor ton Commander wywołu je się zazwyczaj poleceniem NC. 
Jeżel i w T w o i m komputerze szkolnym jest stosowany inny s p o s ó b wywo

ł y w a n i a tego programu (np. NORTON), to zapisz właśc iwe polecenie: 
P o w y w o ł a n i u programu ekran zostaje podzielony typowo na dwa pane

le (okna) umieszczone obok siebie. W dolnej części ekranu, poniże j paneli 
znajduje się l inia p o l e c e ń z symbolem zachę ty , zwana t eż l i n i ą z a c h ę t y , 
a niżej l inia klawiszy wskazu jąca zadania poszczegó lnych klawiszy funk
cyjnych Fl -i- F10, w górnej części ekranu umieszczono l i n i ę menu, zawie
rającą k i lka n a p i s ó w , zwanych t a k ż e h a s ł a m i , np. , Left, Files . . . (rys. 3.1). 

Linia menu. Panel aktywny 

Options 
\ / 

Kursor 

P Data Nane Slze Date Tlne Nane Size . P Data Tlne 
COR •SUB-DIB« 8-24-94 12:35a •UP—DIR/ 7-11-95 1:22p 
DYDAKT •SUB-DIH-« 18-18-94 9:20p KLAW •SUB-DIJM 7-12-95 11:14p 
EMTEX •SUB-DIR-« 8-24-94 12:37a NOME •SUB-D/B* 7-11-95 1:30p 
FILES •SUB-DIR« 8-24-94 1:05a OBRAZKI •SUB-/I1M 7-14-95 9:12p 
MICHAŁ •SUB-DIR« 8-23-94 l l :54p TEKSTY •SUB/DIR* 7-16-95 11.16p 
FAS •SUB-DIR* 8-26-94 10:16a a n ł a bak / 7 » 12-23-94 18:52p 
QL2FAX •SUB-DIH-« 9-24-94 3:55p 

7-12-95 1^35p REZERWA •SUB-DIR« 1-11-95 12:40p artdeco 48 19942 7-12-95 1^35p 
TAG •SUB-D1R4 7-11-95 l:Z2p artdeco M e 3236 7-12-95 11:34p 
TIG •SUB-DIR* 7-11-95 2:0Zp hscZtag exe 19820 7-12-95 11:33p 
TMP •SUB-DIR* 7-17-95 12:07« belfer bak 7933 7-11-95 1:23p 
TP •SUB-DIR« 8-24-94 1:35a belfer tag 7933 7-12-95 11:33p 
UTILS •SUB-DIR* 8-24-94 9:37a bezpolsk t2a 2277 7-12-95 11:33p 
nddundo dat Z8992 7-17-95 12:16a chiwrite a2t 16980 7-12-95 I i : 33p 
treelnfo ncd 3787 7-17-95 12:07a config is 389 7-12-95 11:33p 

courler 48 21265 7-12-95 11:35p 
cour1er hie 3236 7-12-95 11:34p 

fF ILES •SUB-DIR* 8-24-94 1:85a anla.tag 740 7-12-95 11:15p 

Linia poleceń 

Histrg Ln 

Linia klawiszy 

R y s . 3.1. Typowy wygląd ekranu w programie Norton Commander 

K a ż d y z panel i odpowiada jednemu katalogowi na wybranej stacji d y s k ó w ; 
m o ż e to być katalog g łówny lub jeden z p o d k a t a l o g ó w . N a z w a tego katalogu 
jest pokazana w górne j części panelu. W ś r o d k u panelu są przedstawia
ne nazwy p o d k a t a l o g ó w oraz p l ików zawartych w danym katalogu (panel 
m o ż e być u ż y t y t a k ż e do przedstawienia innych informacji) . W chwil i uru
chomienia programu w j ednym z paneli (zazwyczaj w lewym) jest przed
stawiany katalog bieżący, z k t ó r e g o zos t a ł w y w o ł a n y program N o r t o n C o m 
mander. 
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Jeden z paneli jest „ a k t y w n y " , co jest zaznaczone kolorem lub rozja
ś n i e n i e m nazwy o d p o w i a d a j ą c e g o m u katalogu w górnej części panelu. D o 
zmiany panelu aktywnego s łuży klawisz Tab. 

W panelu a k t y w n y m jest zaznaczony kursor. M a on p o s t a ć l i n i i o takiej 
szerokości , j a k ą zajmuje informacja o p l i k u . K u r s o r możesz p r ze suwać za 
p o m o c ą klawiszy kursora. Zarazem w dolnej części panelu jest pokazy
wana nazwa p l i k u wskazywanego aktualnie kursorem. Jeżel i w oknie panelu 
nie mieszczą się wszystkie p l i k i i podkatalogi , to p r z e s u w a j ą c kursor w dół 
spowodujesz pokazanie tych, k t ó r e p o c z ą t k o w o nie by ły widoczne, a prze
suwa jąc go z powrotem w górę powróc i sz do tych p l ików, k t ó r e by ły na 
p o c z ą t k u . Możesz p o s ł u g i w a ć się t a k ż e k lawiszami: PgUp (Page Up) oraz 
PgDn (Page Down), p o w o d u j ą c y m i p rzesun ięc i e kursora o tyle p l ików, ile 
mieści się na ekranie. D o ostatniego p l i k u przechodzisz klawiszem End, 
a wracasz na p o c z ą t e k — klawiszem Home. 

O g l ą d a n e katalogi i stacje d y s k ó w m o ż n a z m i e n i a ć . Dokonuje s ię tego 
nieza leżnie d la każdego okna (możl iwe jest przydzielenie obu panelom tego 
samego katalogu). 

Stacje d y s k ó w wybiera się za p o m o c ą klawiszy: Alt-Fl i Alt-F2, odpo
wiednio d l a lewego i prawego panelu, p rzy c z y m nie m a znaczenia, k t ó r y 
z paneli jest aktywny. P o nac i śn ięc iu kombinacj i klawiszy otwiera się okno 
z zaznaczonymi d o s t ę p n y m i stacjami d y s k ó w . J e d n ą z nich na leży wskazać 
kursorem i za tw ie rdz i ć w y b ó r klawiszem E n t e r (patrz rys. 3.1.). M o ż n a też 
w y k o n a ć odpowiednie polecenie systemu D O S (np. A : ) , z t y m że odnos i ć się 
ono będz ie do panelu aktywnego. 

Left F i l e s Coiwands Options Riaht 

Nam 
tax 
tex 

D:\FILES\PODR i 
Size Data 

78695 6-11-95 
14794 6-11-95 

pr2j 
pr2h 
prZe 
prZf 
pr2g 
prZd 
pr2c 
prZsnaz 
pr2a 
pr2anr 
r 
pr_def 
t 
o 

tex 
~te 

tax 

69991 5-17-95 
9926 5-14-95 

166915 5-11-95 
166915 5-11-95 

1 5-68-95 
978 2-27-95 

1 1-24-95 
1 1-28-95 

1 

27a 
Z3a 
28a 
51a 
19a 
9a 

36a 
I6a 
16a 
28a 
38p 
31p 
31p 
44a 
46p 
38a 
59p 

• E E p p R H f S j f l j 

uk 
pr2anaz 
uk 
UW 
ua 
Hfc 
wk2 
pr_fran 
uk 
drys 
pr_def 
uk 
drpodr 
dr df g 
doit3 

idx 

ind 
tax 
tex 
tex 
tex 
tex 
lot 
bat 
tex 
H g 
bat 
bat 
bat 

11115 
9926 
8789 
3238 
3283 
3198 
3198 
2861 
1465 
1261 
978 
367 
179 
132 
71 

6-11-
5- 14-
6- 11-
6-11-
6-26-
6-11-
6-11-
5- 11-
6- 11-
7- 12-
2-Z7-
6-11-
6-11-
6-12-
1-63-

uu.tex 3238 6-11-95 1:26a pr2_upr.tex 11918 6-11-95 7:48a 

Lei t Right E d i t . . Comp DeComp Find H i s t r y EGö Ln Tree 

R y s . 3.2. Wybór stacji dysków w lewym panelu w programie Norton Commander 

file://D:/FILES/PODR
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Prze j śc ie do podkatalogu i obejrzenie jego zawar tośc i uzyskuje się prze
suwając kursor na n a z w ę podkatalogu i nac i ska jąc klawisz Enter. Zauważ , że 
j e d n o c z e ś n i e zmienia się nazwa katalogu w górnej części panelu oraz w sym
bo lu z a c h ę t y w l i n i i po leceń . P o w r ó t do katalogu n a d r z ę d n e g o uzyskuje się 
p r ze suwa jąc kursor do g ó r n e g o po łożen ia , zaznaczonego dwiema kropkami , 
i nac i ska jąc klawisz Enter. 

Ć w i c z e n i e 3-1 

U r u c h o m program N o r t o n Commander . W ł ó ż d y s k i e t k ę do stacji dy
sków A ( B ) . (Ćwiczen ie to możesz w y k o n a ć t a k ż e w odniesieniu do 
dysku twardego, jeżel i jest to zgodne z zasadami p r z y j ę t y m i w Twojej 
pracowni.) 

A . W y b i e r z s t ac j ę d y s k ó w A w l ewym panelu. 
B . W y b i e r z lewy panel jako panel aktywny. 
C . S p r a w d ź , czy w górne j części panelu jest wskazany właśc iwy ka

talog. 
D . Przemieszczaj kursor w gó rę i w dół , o b s e r w u j ą c in fo rmac ję wyświe

t l a n ą w dolnej części panelu. 
E . W y b i e r z podkatalog i nacisnij klawisz Enter. 
F . S p r a w d ź , czy zmien i ł s ię odpowiednio katalog wskazywany w górnej 

części panelu i w symbolu z a c h ę t y (poniże j paneli) . 
G . „We jdź" w ten s p o s ó b do „na jg ł ębszego" podkatalogu, a potem 

p o w r ó ć . 
H . Odszukaj katalog z d u ż ą l iczbą p l ików (np. jeden z p o d k a t a l o g ó w 

katalogu PROGRAMY na za łączonej dyskietce); przesuwaj kursor do 
końca , a po tem do p o c z ą t k u . 

I n f o r m a c j a w p a n e l u 

B y ć m o ż e t r o c h ę „zgubi łeś s ię" w ś r ó d l icznych p o d k a t a l o g ó w . Mogłeś t eż 
o d c z u ć n i e d o g o d n o ś ć p r z y j ę t e g o sposobu przedstawiania informacji . Możesz 
w p ł y n ą ć na to, w j a k i s p o s ó b będz ie przedstawiana informacja w panelu 
i j aka to będz ie informacja. 

Nac i ska jąc klawisz F9 uaktywniasz l i n i ę menu w górne j części ekranu 
( P u l I D n oznacza puli down menu — menu rozwijane). Kur so rem wskaż has ło 
Left (lewy) lub Right (prawy), za leżn ie od tego, czy wybierasz lewy czy 
prawy panel, i z a t w i e r d ź w y b ó r klawiszem Enter (po uak tywnien iu menu, 
has ło możesz w y b r a ć t a k ż e klawiszem L lub R). W nowszych wersjach pro
gramu możesz t eż pos łużyć się myszą , p r z e s u w a j ą c kursor myszy na has ło 
Left lub Right i nac i ska jąc lewy jej przycisk. 
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Otworzy się okno, w k t ó r y m masz do w y b o r u wiele możl iwości (opcji), 
przy c z y m d o s t ę p n y zestaw możl iwości za leży od wersji programu (patrz 
rys. 3.3). 

W górne j części otwartego okna są opcje, takie jak: 

• p e ł n a informacja o pl ikach — Fuli; 
• informacja s k r ó t o w a — B r ie f (w p r a w y m panelu rys. 3.3); 
• drzewo k a t a l o g ó w — T ree; 

• informacja o za ję tośc i dysku — In fo . 

Jest t a m t eż podana opcja O n / O f f , czynienia panelu n iewidocznym. P o 
wybran iu jej na miejscu takiego panelu b ę d z i e oryginalny ekran systemu 
operacyjnego ( p o z o s t a n ą ty lko widoczne linie na dole i górze ekranu). Po
nowne nac i śn ięc ie wskazanej kombinacj i k lawiszy p r z y w r ó c i w idoczność 
panelu. 

Left F i l e s Commands Options Right 

Nane 
doit 
doit3 
drdf g 
drpodr 
drys 

prZ_wpr 
prZa 
prZanr 
prZanr 
pr2b 
[pr2c 
prZd 
prZe 
prZf 
prZg 

bat 
bat 
bat 
bat 
bat 

tax 
tex 
tex 
-te 
tex 
tex 
tex 
tex 
tex 
tex 

D:\FILES\PODR 
Nane 

prZh tex 
prZi tex 
prZj tex 
pr2k tex 
prZs tex 
prZsmz 
pr 
pr_def tex 
p r _ f r a « tex 
r 
t 
t 
wa dvi 
wa tex 
wk 
uk 
wk 

aux 
dvi 
idx 

Nane 
uk 
uk 
uk 
uk 
uk 
uk 
uk 
uk2 

prZ_upr.tex 

" g 
ind 
lof 
log 
lot 
tex 
toc 
tex 
tex 

11918 6-11-95 7:48a 

Menu <Uieui l E d i t !>Copy ' RenMov VMkdir üDelete <PtillDn l»Quit 

R y s . 3.3. Opcje dotyczące panelu w programie Norton Commander 

Możesz t eż w y b r a ć jeden z w a r i a n t ó w u p o r z ą d k o w a n i a p l ików: 

• w e d ł u g nazwy — N a m e ; 

• w e d ł u g rozszerzenia — Ex tens ion ; 

• w e d ł u g czasu powstania lub ostatniej modyfikacji p l i ku - T i m e ; 

• w e d ł u g wielkości p l ików, od n a j w i ę k s z y c h do najmniejszych — Size; 
• nie posortowane (w kolejności umieszczenia w katalogu dysku) — 

Unsor ted . 

file://D:/FILES/PODR
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O p c j ę wskazujesz kursorem i zatwierdzasz w y b ó r nac i śn i ęc i em klawisza En
ter lub wybierasz nac i śn ięc iem klawisza o d p o w i a d a j ą c e g o literze wyróżn io 
nej w haś le (np. eXtension wybierasz nac i śn i ęc i em klawisza X). W oknie są 
podane kombinacje klawiszy umoż l iw ia j ące wybranie opcji bez uaktywnia
nia menu, np. Ctrl-Fl d l a w y ł ą c z e n i a / w ł ą c z e n i a lewego panelu. 

Ć w i c z e n i e 3-2 

Przyj rzyj się rysunkom 3.1, 3.2 i 3.3 i okreś l , w e d ł u g j ak ich cech są 
u p o r z ą d k o w a n e p l i k i i katalogi. 

Ć w i c z e n i e 3-3 

P o w r ó ć do wykonywanego ćwiczen ia 3-1 i : 

A . Obejrzyj drzewo k a t a l o g ó w stacji d y s k ó w A (lub innej) w lewym 
panelu. Przesuwaj kursor w dół i w górę i s p r a w d ź (musisz być m o ż e 
o d c z e k a ć chwi lę ) , czy w p r a w y m panelu jest pokazywana z a w a r t o ś ć 
wskazanego kursorem katalogu. 

B . W y b i e r z katalog zawie ra j ący d u ż ą l iczbę p l ików i z m i e ń fo rmę panelu 
na s k r ó t o w ą (brief); przesuwaj się kursorem nie tylko w górę i w dół , 
ale t a k ż e w lewo i w prawo. 

C . Zobacz in fo rmac ję o n a p ę d z i e dyskowym o d p o w i a d a j ą c y m lewemu 
panelowi przez wybranie w p rawym panelu opcj i Info. 

D . P r z y w r ó ć w obu panelach w y ś w i e t l a n i e informacji w wersji pe łnej 
(fuli). W y b i e r z w p rawym oknie ten sam katalog, co w lewym. 

E . U c z y ń lewy (prawy) panel n iewidocznym, wykonaj polecenie systemu 
operacyjnego DIR i p r z y w r ó ć w i d o c z n o ś ć okna. P o r ó w n a j in fo rmac ję 
o zawar to śc i katalogu w wersji systemu operacyjnego i w wersji pro
gramu Nor ton Commander . Zmień w p r a w y m oknie u p o r z ą d k o w a n i e 
p l ików na takie samo, j a k i m pos łuży ł s ię system operacyjny. 

F . P r z y w r ó ć w i d o c z n o ś ć obu okien. W y b i e r z katalog z a w i e r a j ą c y nie
zbyt d u ż o p l ików — ten sam w obu oknach. Z m i e ń u p o r z ą d k o w a n i e 
p l ików w p r a w y m oknie i s p r a w d ź , czy kolejność ich przedstawiania 
jest taka, j aka w e d ł u g Ciebie być powinna . 

P o d s t a w o w e p o l e c e n i a 

D o podstawowych po leceń odnoszonych do p l ików i k a t a l o g ó w (wybie
ranych za p o m o c ą klawiszy funkcyjnych) należą: 

• og l ądan i e zawar to śc i p l ików — F3 (View), 
• kopiowanie p l ików — F5 (Copy), 
• przenoszenie p l ików — F6 (Move), 
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• tworzenie k a t a l o g ó w — F7 ( M k D i r ) , 

• kasowanie p l ików i k a t a l o g ó w — F8 ( D e l e t e ) . 

Możl iwa jest t a k ż e edycja niewielkich p l ików tekstowych (F4 E d i t ) , a nawet 
tworzenie nowych (Shift-F4). Możl iwości o g l ą d a n i a zawar tośc i p l ików (F3) 
zależą od wersji programu Nor ton Commander . O p r ó c z p l ików tekstowych 
m o g ą być o g l ą d a n e p l i k i tworzone przez n i e k t ó r e popularne programy uży t 
kowe (m.in . bazy danych), a w szczególności przez programy graficzne. 

L e f t Right Uieu.. E d i t . . Conp DeComp Find H t s t r g EGft Lti Tree 

R y s . 3.4. Norton Commander. Zaznaczone pliki w lewym panelu 

Część wymienionych po leceń , np. kopiowanie, m o ż e być wykonywanych 
w odniesieniu do ca łych grup p l ików, a nie ty lko do p l ików pojedynczych. 
Zaznaczanie p l ików, do k t ó r y c h polecenia m a j ą się odnos ić (patrz rys. 3.4), 
wykonuje się na dwa sposoby: 

1. Pojedyncze p l i k i zaznacza się klawiszem Insert (Ins). P o nac i śn ięc iu 
klawisza nazwa wskazana kursorem roz ja śn ia się (lub zmienia kolor), 
co oznacza wybranie p l i ku ; m o ż e też obok nazwy p l i k u po jawić się 
dodatkowy znak. Jeże l i wskazany kursorem pl ik jest j u ż rozjaśniony, 
to nac i śn ięc ie k lawisza Ins p rzywraca m u poprzedni status. 

2. G r u p y p l ików zaznacza się klawiszem „szary plus" na klawiaturze 
numerycznej, a kasuje zaznaczenie klawiszem „szary minus" . P o na
c iśnięc iu jednego z tych klawiszy u ż y t k o w n i k m o ż e określ ić nazwy 
p l ików pos ługu jąc się symbolami g rupowymi ; m o ż e t eż z a a k c e p t o w a ć 
proponowany p o c z ą t k o w o symbol * . * , o d n o s z ą c y się do wszystkich 
p l ików. 
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Ć w i c z e n i e 3-4 

A . P o w r ó ć do r o z p o c z ę t e g o ćwiczen ia 3-3 i wybierz w lewym panelu 
katalog zawie ra jący j ak i e ś p l i k i . 

B . P r z e j d ź do prawego panelu i u t w ó r z podkatalog KOPIE. „Wejdź" do 
niego. 

C . P o w r ó ć do lewego katalogu. W s k a ż kursorem pl ik (niekoniecznie pier
wszy od góry ) i nacisnij klawisz F5. S p r a w d ź w otworzonym wtedy 
oknie (patrz rys. 3.5), czy wskazany pl ik m a rzeczywiśc ie być skopio
wany do katalogu KOPIE, i nacisnij klawisz Enter. P o zakończen iu 
kopiowania s p r a w d ź , czy w p r a w y m panelu po jawi ł s ię wybrany przez 
Ciebie pl ik i czy jego a t rybuty (rozmiar, da ta i godzina) są w obu 
oknach takie same. 

R y s . 3.5. Okno potwierdzania kopiowania plików 
w programie Norton Commander 

D . Zaznacz klawiszem Ins dwa inne p l i k i i p o w t ó r z punkt C . 
E . Zaznacz klawiszem Ins k i lka p l ików, w t y m dwa takie, k t ó r e j u ż 

zos ta ły przez Ciebie skopiowane do katalogu KOPIE, i p o w t ó r z czy
nnośc i z poprzednich p u n k t ó w . G d y przyjdzie do kopiowania p l iku , 
k t ó r y j u ż istnieje w katalogu KOPIE, program ws t r zyma o p e r a c j ę ko
piowania do czasu potwierdzenia przez Ciebie , co m a czynić w danym 
przypadku (patrz rys. 3.6): 
• nie kop iować tego p l i ku i przejść do kopiowania n a s t ę p n e g o (Skip), 
• kop iować ten p l ik i zap i sać go zamiast i s tn ie jącego (Overwrite), 
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• kop iować w ten s p o s ó b wszystkie p l i k i (Al i ) , 
• p r z e r w a ć o p e r a c j ę kopiowania ( C a n c e l ) . 

W y b i e r z kursorem wariant kopiowania danego p l i ku z zapisaniem go na 
miejscu i s tn ie jącego . 

R y s . 3.6. Okno wyboru sposobu kopiowania w programie Norton Commander 

F . P o w t ó r z punkt E , ale t y m razem wybierz inny wariant. 
G . Zaznacz wszystkie p l i k i k lawiszem „sza ry plus" (na klawiaturze nu

merycznej) i p o w t ó r z o p e r a c j ę kopiowania, w y b i e r a j ą c w razie po
trzeby wariant pomijania (skip). 

H . W l e w y m panelu u t w ó r z podkatalog CHWILA. P r z e j d ź do prawego pa
nelu i zaznacz k i l ka p l ików. P r z e n i e ś je do lewego katalogu p o s ł u g u j ą c 
się poleceniem w y w o ł y w a n y m klawiszem F6; s p r a w d ź , czy p l i k i , k t ó r e 
po j awi ły się w l e w y m panelu w y s t ę p u j ą jeszcze w s ta rym. 

I. W katalogu C H W I L A wskaż kursorem pl ik i klawiszem F8 wywoła j 
ope rac j ę kasowania go. P o t w i e r d ź decyz ję kasowania p l i ku . S p r a w d ź , 
czy operacja z o s t a ł a wykonana i nie m a j u ż p l i ku w danym panelu 
(ani w d rug im panelu). 

J . Skasuj g r u p ę p l ików wybranych kursorem. Skasuj wszystkie p l i k i , 
w y b i e r a j ą c je za p o m o c ą klawisza „ sza ry plus". 

K . W y j d ź z katalogu CHWILA do katalogu n a d r z ę d n e g o (oznaczonego 
dwiema kropkami) , wskaż katalog kursorem i skasuj go za p o m o c ą 
klawisza F8 (tak samo, j a k b y ś kasował p l ik ) . 
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L . P r z e j d ź do drugiego panelu, wyjdź z katalogu KOPIE, k t ó r y nie po
winien być pusty, i s p r ó b u j go skasować . Zależnie od wersji pro
gramu Nor ton Commander , zostanie skasowany katalog razem z za
war tośc ią , albo też program o d m ó w i wykonan ia tej operacji, d o p ó k i 
katalog nie zostanie o p r ó ż n i o n y przez Ciebie . 

U w a g a . Jeżel i program N o r t o n Commander m o ż e kasować katalogi ra
zem z zawar tośc ią , to zachowaj szczególną o s t r o ż n o ś ć , by nie u t r a c i ć nieopa
trznie w a ż n y c h d la Ciebie p l ików! 

W a r t o jeszcze w s p o m n i e ć o możl iwości kopiowania nie tylko poszcze
gólnych p l ików i ich grup, ale t a k ż e ca łych k a t a l o g ó w z podkatalogami, 
j a k ą d y s p o n u j ą nowe wersje programu N o r t o n Commander (od wersji 4.0). 
Możesz p r z e k o n a ć się, czy program w Twojej pracowni m a t ę możl iwość . 
Zaznacz zatem katalog, tak jak zaznaczasz pl ik , i s p róbu j go skop iować do 
innego katalogu. 

O g l ą d a n i e z a w a r t o ś c i p l i k ó w 

Polecenie w y w o ł y w a n e klawiszem F3, s łużące do o g l ą d a n i a zawar tośc i 
p l ików, odnosi się do p l i k u wskazanego kursorem, a nie do wszystkich p l ików 
zaznaczonych. D o z a k o ń c z e n i a o g l ą d a n i a s łuży klawisz Esc; do przesuwania 
— klawisze kursora, Page Down i Page Up, Home i End oraz Ctrl-Home 
i Ctrl-End. 

Możesz s p r ó b o w a ć obe j rzeć z a w a r t o ś ć każdego p l i k u widocznego w pa
nelu. Jeżel i jest to p l ik tekstowy (zawie ra j ący ty lko takie znaki , jakie są 
u ż y w a n e np. w maszynie do pisania), to zobaczysz tekst. W i ę k s z o ś ć p l ików 
zamieszczonych na za łączonej dyskietce to p l i k i tekstowe; są n i m i nawet 
wszystkie p l i k i w katalogu PROGRAMY, z w y j ą t k i e m podkatalogu EXE. 

Program N o r t o n Commander , b ę d ą c y właśc iwie pakietem p r o g r a m ó w , 
zawiera programy pomocnicze s łużące do przedstawiania p l ików przygo
towanych za p o m o c ą n i e k t ó r y c h p r o g r a m ó w u ż y t k o w y c h (np. p l ików baz 
danych z rozszerzeniem D B F , p l ików graficznych z rozszerzeniem P C X , B M P ) ; 
konkretne możl iwości za leżą od wersji programu. 

Ć w i c z e n i e 3-5 

A . Obejrzyj z a w a r t o ś ć k i l k u p l ików tekstowych w różnych katalogach 
dyskie tk i za łączonej do p o d r ę c z n i k a , np. jednego programu z pod
katalogu QBASIC w katalogu PROGRAMY i jednego p l i ku z podkatalogu 
GRUPA w katalogu TEKSTY. 

B . Obejrzyj z a w a r t o ś ć jednego p l i ku nietekstowego, np. P R O G R A M l . E X E 

z katalogu PR0GRAMY\EXE. 
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C . Obejrzyj z a w a r t o ś ć jednego z p l ików graficznych z katalogu 
PLIKI\GRAF. Jeżel i p l ik zostanie przedstawiony w postaci „n iezro
z u m i a ł y c h " z n a k ó w (podobne jak w poprzednim punkcie), oznacza 
to, że program, j a k i m dysponuje T w o j a pracownia szkolna, tej po
staci p l ików graficznych nie umie o d w z o r o w a ć . Jeżel i p l ik zobaczysz 
w postaci graficznej, to s p r ó b u j obe j rzeć go ponownie, nac i ska jąc 
klawisz F4. N ie dokonuj w p l i k u ż a d n y c h zmian; zakończ o g l ą d a n i e 
k lawiszem Esc . 

D . U t w ó r z p l ik : nac iśn i j k o m b i n a c j ę k lawiszy Shift-F4, a gdy zostaniesz 
zapytany o n a z w ę p l iku , podaj np. N O W Y . N C . Napisz k i lka z n a k ó w , 
np. „nowy p l ik" lub „p ie rwszy pl ik w edytorze Nor ton Commander" , 
zapisz p l ik klawiszem F2 i z akończ edyc j ę klawiszem ESC. 

E . Obejrzyj z a w a r t o ś ć utworzonego p l i k u za p o m o c ą klawisza F3. 
F . Zakończ dz i a ł an i e programu N o r t o n Commander (naciśni j klawisz 

F10 i p o t w i e r d ź zamiar nac i śn i ęc i em klawisza Enter przy wybranej 
opcji Yes). 

Ć w i c z e n i e 3-6 
Jako podsumowanie zdobytych u m i e j ę t n o ś c i wykonaj ćwiczenie pole
ga jące na skopiowaniu wskazanego p l i k u z dysku twardego na T w o j ą dy
sk i e tkę do odpowiedniego katalogu ( k t ó r y możesz w t y m celu u t w o r z y ć ) . 
W ten s p o s ó b będz iesz zap i sywa ł w y n i k i swojej pracy. 

P o l e c e n i a p o m o c n i c z e 

C h c ą c o d s z u k a ć p l ik na dysku twa rdym możesz sobie p o m ó c polece
niem Find File w y w o ł y w a n y m k o m b i n a c j ą klawiszy Alt-F7; po otworzeniu 
okna musisz p o d a ć n a z w ę poszukiwanego p l i ku (lub ty lko p o c z ą t k o w e znaki 
tej nazwy) . Jeżel i na dysku znajduje się więcej p l ików o podanej nazwie, 
to z o s t a n ą wskazane wszystkie i możesz jeden z nich w y b r a ć kursorem po 
z a k o ń c z e n i u poszukiwania . Więce j po leceń znajdziesz w instrukcj i programu 
Nor ton Commander . 

U r u c h a m i a n i e p r o g r a m ó w 

P r o g r a m N o r t o n Commander u m o ż l i w i a uruchamianie innych progra
m ó w w trakcie swego d z i a ł a n i a . N a s t ę p u j e to w w y n i k u nac i śn ięc ia klawisza 
Enter po najechaniu kursorem na n a z w ę odpowiedniego p l i ku (z rozszerze
niem E X E , C O M lub B A T ) . Możesz to uczyn i ć np. w odniesieniu do pro
g r a m ó w z n a j d u j ą c y c h się na do łączone j dyskietce w katalogu PROGRAMY\EXE. 
Są programy, k t ó r e lepiej jest u r u c h a m i a ć po z a k o ń c z e n i u d z i a ł a n i a pro
gramu N o r t o n Commander , m . in . ze w z g l ę d u na z a j m o w a n ą przez ten pro
gram p a m i ę ć . 
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Podczas d z i a ł a n i a programu Nor ton Commander możesz w szczególności 
w y k o n y w a ć polecenia systemu operacyjnego. Polecenia te powin i eneś wpi 
s y w a ć z klawiatury. B ę d ą one widoczne w l in i i po leceń obok znaku zachę ty . 

P o wykonan iu polecenia systemu D O S lub programu w y w o ł a n e g o w po
dany s p o s ó b program Nor ton Commander wznawia swoje dz ia ł an ie . 

P o d s u m o w a n i e 

Możliwości programu N o r t o n Commander w zakresie u ł a t w i a n i a u ż y t k o 
wnikowi p o s ł u g i w a n i a się komputerem są większe , niż przedstawione w t y m 
dość k r ó t k i m opisie, niemniej na jważn ie j sze cechy zos t a ły ukazane. Ż a d e n 
z p r o g r a m ó w tej grupy, k tó re j przedstawicielem jest N o r t o n Commander , nie 
jest n iezbędny , żeby pos ług iwać się komputerem, kwest ia wygody pozostaje 
do oceny u ż y t k o w n i k a . Jeżel i uważasz , że ła twiej jest C i w y o b r a z i ć sobie 
dz ia ł an ie komputera dzięki pewnej pog lądowośc i programu, to zapewne uz
nasz też za wygodne pos ług iwan ie się pakietem W i n d o w s . 

W komputerach I B M P C d u ż e g o znaczenia n a b r a ł pakiet p r o g r a m ó w W i n 
dows firmy Microsoft ( M S W i n d o w s ) . N ie jest on systemem operacyjnym, 
bowiem nie z a s t ę p u j e systemu D O S , ale go u z u p e ł n i a ; jest też w y w o ł y w a n y 
jak każdy program (zazwyczaj poleceniem WIN). W sposobie u ż y t k o w a n i a 
komputera wprowadza on wiele zmian , w szczególności zmienia s p o s ó b ko
munikacj i z komputerem na graficzny. W praktyce jest on traktowany jak 
system operacyjny i b ę d z i e m y czasem tak go n a z y w a ć , choć poprawniejszym 
okre ś l en i em jest ś r o d o w i s k o . P rogramy d l a k o m p u t e r ó w I B M P C są opra
cowywane typowo: albo d l a systemu D O S , albo d la Windows , ewentualnie 
d la obu. 

S p o s ó b komunikacj i u ż y t k o w n i k a z komputerem stosowany w W i n 
dows jest typowy d la s y s t e m ó w graficznych (tzw. graficznych interfe jsów 
u ż y t k o w n i k a ) , k t ó r e są u ż y w a n e w wielu nowych systemach operacyjnych 
i programach. Niniejszy opis odnosi się do systemu M S W i n d o w s 3.1 P L , 
k t ó r y przystosowano do w a r u n k ó w polskich przez wprowadzenie polskich 
nazw po leceń , po l sko języcznego opisu programu, p r z y j ę t e g o w Polsce spo
sobu pisania l iczb, dat i tp . 

3.2.1. K o m u n i k a c j a graf i czna 

Porozumiewanie się u ż y t k o w n i k a z komputerem m a w przypadku systemu 
operacyjnego D O S charakter tekstowy. U ż y t k o w n i k wydaje polecenia, skła
da jące się z liter, cyfr i z n a k ó w pisarskich, wp i su j ąc ich t r e ś ć za p o m o c ą 

3 .2 . Środowisko Windows 
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k lawiatury; komputer odpowiada m u komunika tami teks towymi wyświe t l a 
n y m i na ekranie moni tora . Podobny charakter komunikacji w y s t ę p u j e t a k ż e 
w n i e k t ó r y c h programach u ż y t k o w y c h . 

Inny charakter m a komunikacja graficzna, z d o b y w a j ą c a p o p u l a r n o ś ć 
i uznanie wie lu u ż y t k o w n i k ó w . W przekazie komputera do u ż y t k o w n i k a 
większą rolę odgrywa obraz, a nie sam tekst, na p r z y k ł a d programy m o g ą 
być reprezentowane przez obrazek, zwany i k o n ą , a komunikaty kompu
tera op rócz tekstu ope ru j ą t a k ż e symbolami graficznymi, zw iększa j ącymi 
ich czy te lność . 

U ż y t k o w n i k m a do dyspozycj i mysz lub k u l ę (rozdz. 1.4.2). Ich ru
chom odpowiada na ekranie ruch wskaźn ika , zwanego czasem t a k ż e kur
sorem myszy — specjalnego znaku graficznego, m a j ą c e g o częs to k s z t a ł t 
ukośn ie po łożone j s t r za łk i . P o s ł u g u j ą c się t a k i m u r z ą d z e n i e m u ż y t k o w n i k 
m o ż e „ p o r u s z a ć s ię" po ekranie i na pokazywanym przez komputer obrazie 
w s k a z y w a ć obiekty oraz za p o m o c ą p rzyc i sków z a z n a c z a ć swoje dz i a ł an ia , 
m a j ą c do wyboru : 

• nac iśn ięc ie i szybkie zwolnienie przyc isku , 
• dwukrotne szybkie nac i śn ięc ie i zwolnienie przycisku , 
• nac iśn ięc ie i p rzy t rzymanie przyc isku do z a k o ń c z e n i a ruchu myszy. 

Reakcja na nac i śn ięc ie p rzyc i sku zależy od programu (w pakiecie W i n d o w s 
podstawowe znaczenie m a lewy przycisk myszy; są programy, k t ó r e wyko
rzys tu j ą większą l iczbę p r z y c i s k ó w ) . N a p r z y k ł a d nac i śn i ęc i em jednokro
t n y m przyc isku , gdy wskaźn ik myszy znajduje się na polu menu, dokonuje 
się uaktywnienia po la menu lub w y b o r u opcj i . Nac i śn ięc ie przycisku myszy, 
p rzesun ięc i e myszy i zwolnienie go m o ż e p o s ł u ż y ć do zaznaczenia fragmentu 
ekranu, np. fragmentu obrazu lub tekstu. P o d w ó j n e nac i śn ięc ie przyc isku 
przy w s k a ź n i k u umieszczonym na ikonie programu powoduje uruchomienie 
tego programu. 

Z r egu ły zamiast m y s z ą m o ż n a również pos ług iwać się odpowiednimi 
k lawiszami (np. w y b i e r a ć opcje w menu k lawiszami kursora i z a t w i e r d z a ć 
klawiszem Enter), przy n i e k t ó r y c h czynnośc i ach , na p r z y k ł a d d o t y c z ą c y c h 
zaznaczania f r a g m e n t ó w obrazu (tekstu) i przenoszenia go, mysz okazuje się 
jednak o wiele wygodniejsza i szybsza w użyc iu . 

Reagowanie komputera na ruch myszy m o ż e w y w o ł y w a ć w r a ż e n i e bezpo
ś redn iośc i komunikacj i . Z a p o m o c ą wskaźn ika myszy u ż y t k o w n i k nie ty lko 
wskazuje obiekty na ekranie, lecz t a k ż e wykonuje w stosunku do n i e k t ó r y c h 
z nich takie dz i a ł an i a , j ak gdyby sam ich do tyka ł , np. „nac i ska" przyc isk i 
przedstawiane na ekranie, „ p r z e s u w a " suwaki i wykonuje r ó ż n o r o d n e mani 
pulacje. Tak też formułu je się niekiedy polecenia w stosunku do niego 
(wskaż , nacisnij , p r z e s u ń ) , nawet bez wspominan ia o w s k a ź n i k u myszy. 
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M o ż n o ś ć wydawania po leceń w w y n i k u wskazania odpowiedniego napisu lub 
symbolu graficznego, zamiast wpisywania nazw poleceń , p rzyczyn ia się do 
tego, że ten s p o s ó b komunikacj i r ó ż n y m u ż y t k o w n i k o m wydaje się bardziej 
intuicyjny, ła twie jszy do opanowania. 

Menedżer programów 

Plik Opcje Okno Pomoc 

Aplikacje 

A V » 

Autostart 

A V9 

Windows 
Applications 

Akcesoria Sieć 

a a x 
A V O 

Gry Laboratorium 
Informatyczne 

6 4 1 

AV9 
Norton Norton 

UtilRies-DOS Utilities-Windows 
Group Group 

Microsoft 
Works 

Gruca clowna 
H 

Rys. 3.7. Okno w programie Windows 

W komunikacj i graficznej w y t w o r z y ł y się pewne standardy. Pods tawowym 
jej elementem s t a ło się o k n o (rys. 3.7). O d niego wziął n a z w ę pakiet W i n 
dows (okna) i inne podobne programy. W różnych programach u ż y t k o w y c h , 
a nawet w różnych systemach operacyjnych, okna zawie ra j ą podobne ele
menty i w y s t ę p u j e w nich bardzo podobny s p o s ó b wykonywania dz i a ł ań . 
U ł a t w i a to uży tkown ikowi opanowanie p o s ł u g i w a n i a się nowymi programami 
(w pewnym stopniu t a k ż e nowymi komputerami i systemami operacyjnymi). 
Jest to w a ż n a cecha, z w a ż y w s z y że programy, w k t ó r e jest w y p o s a ż o n a pra
cownia szkolna m o g ą wyjść z użyc ia i zos t ać z a s t ą p i o n e i nnymi , komputery 
m o g ą ulec zmianie, natomiast pewne elementy komunikacj i u ż y t k o w n i k a 
z komputerem b ę d ą w y s t ę p o w a ć jeszcze d ługo . 

3.2.2. O k n a 

O k n o m o ż e o b e j m o w a ć część ekranu lub jego całość . M o ż n a powiedz ieć , 
że okno m a „ r a m ę " i w n ę t r z e . W górne j części „ r a m y " jest widoczna 
nazwa okna oraz elementy oznaczone symbolami graficznymi. W e w n ą t r z 
okna o nazwie Menedżer programów, podobnie jak w oknie pokazanym na 
rys. 3.7, z n a j d u j ą się symbole graficzne o z n a c z a j ą c e grupy p r o g r a m ó w ; pod 
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k a ż d y m z symbol i jest umieszczona nazwa grupy. W Twojej pracowni grupy 
m o g ą mieć inne nazwy z w y j ą t k i e m k i l k u , k t ó r e są i n t eg ra lną częścią pakie
t u Windows , jak Akcesoria, Grupa główna, Autostart i ewentualnie Gry (a 
t a k ż e Sieć w pakiecie Windows for Workgroups , b ę d ą c y m wersją Windows 
umoż l iw ia j ącą w s p ó ł p r a c ę grup u ż y t k o w n i k ó w ) . 

W y b ó r g r u p y 

Możesz p r z e s u w a ć wskaźn ik myszy po c a ł y m ekranie. S p r ó b u j p r z e s u n ą ć 
wskaźn ik na jeden z symbol i lub na jego n a z w ę i nac i snąć lewy przycisk 
jeden raz. Okaże się, że napis zostanie w y r ó ż n i o n y za p o m o c ą kursora. 
D a n a grupa zostaje w ten s p o s ó b u a k t y w n i o n a ; polecenia o d n o s z ą c e się 
do grupy b ę d ą się odnos i ć właśn ie do tej grupy, a nie innej. N a rysunku 3.7 
jest w y r ó ż n i o n a w ten s p o s ó b grupa o nazwie Grupa główna. 

Ć w i c z e n i e 3-7 

P r z e s u ń wskaźn ik na symbol innej grupy i uaktywnij ją. P o w t ó r z t ę 

czynność w stosunku do kolejnej grupy. 

U w a g a . Może się z d a r z y ć , że przy symbolu grupy otworzysz menu 
z k i l k o m a poleceniami do wyboru (rys. 3.8), ale na razie nie korzystaj z nich; 
na jwyże j w razie potrzeby wybierz opc j ę Z a m k n i j lub pokaż wskaźn ik i em 
myszy inną g r u p ę . 

Menedżer programów 

Plik Opcje Okno Pomoc 
E 

# * ê 

Aplikacje 

Autostart 

Windows 
Applications 

J / 8 
Akcesoria 

Gry 

Przywróć 

Przesuń 
Rozmiar 
Do ikony 
P e ł n y ekran 

Zamkni j Ctrl+F4 

Następne Ctrl+F6 
on 

1'indows 
up 

fil 1 A 4 JŁ i * * 

ń £ s* 
Microsoft Grupa główna 

Works 

R y s . 3.8. Menu przy symbolu grupy 
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Teraz wybierz j e d n ą z grup, np. o nazwie Akcesoria, i naciśni j przy
cisk myszy szybko dwa razy. Powinno o t w o r z y ć się okno o d p o w i a d a j ą c e 
wybranej grupie. Z n a j d u j ą się w n i m symbole graficzne (obrazki) , zwane 
ikonami, o d p o w i a d a j ą c e r ó ż n y m programom. 

Programy dz ia ła jące w ś r o d o w i s k u Windows są nazywane aplikacjami. 
N a z w a taka okreś la ogólnie programy, k t ó r e dz i a ł a j ą (jedynie) w o k r e ś l o n y m 
ś rodowisku , a nie b e z p o ś r e d n i o w systemie operacyjnym. W ks iążce po
zostaniemy przy nazywaniu ich programami. 

Z a u w a ż , że otworzone okno wybranej grupy różni się od okna o nazwie 
Menedżer programów t y m , że nie m a paska z napisami Plik, O p c j e . . . , 
natomiast p o z o s t a ł e elementy m a takie same. O k n o takie jest nazywane 
jest ogólnie oknem w t ó r n y m , a w n i e k t ó r y c h programach oknem doku
mentu. 

U r u c h o m i e n i e i z a k o ń c z e n i e d z i a ł a n i a p r o g r a m u 

Program wybierasz w oknie grupy p r o g r a m ó w . W s k a ż ikonę programu 
(jeżeli w y b r a ł e ś g r u p ę Akcesoria, to możesz w s k a z a ć np. program Wri te) 
i naciśni j przycisk dwukrotnie . W y b r a n y program zostanie uruchomiony. 
Zakończ od razu jego dz ia ł an ie u a k t y w n i a j ą c pole z napisem Plik (w lewej 
górne j części otwartego okna) i w y b i e r a j ą c w o twar tym menu opc ję Koniec 
(rys. 3.9). P o zakończen iu d z i a ł a n i a program przybiera znowu p o s t a ć ikony. 
Tak samo zakończysz dz i a ł an ie innych p r o g r a m ó w . 

Wri te - (Bez na?wy) 
Edycja Znajdź Znak Akapit gofcumcnj Informacja 

Nowy 
Stwórz... 
Zachowaj 
Zachowaj jako... 

Drukuj.. 
Ustawienie drukarki.. 
Repaginacja... 

R y s . 3.9. Zakończenie działania programu w Windows 

E l e m e n t y o k i e n 

M o ż e się z d a r z y ć , że otworzone okno znajdzie się w niedogodnym miejscu 
lub będz ie m i a ł o k s z t a ł t u t r u d n i a j ą c y wybranie programu b ą d ź też w ogóle 
poszukiwany przez Ciebie program (lub grupa) nie b ę d z i e w oknie widoczny. 
War to w związku z t y m n a u c z y ć się p o s t ę p o w a n i a z oknami . 

Poszczegó lne elementy okna noszą nazwy takie, jak podano na rys. 3.10. 
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Menu sterowania 

Pasek menu 

Linia tytułu 

Suwak 

Strzałka suwaka 

•*" Przycisk powiększenia 
okna (na cały ekran) 

Przycisk zwijania okna 
do postaci ikony 

Tytuł 

Pasek suwaka 

Strzałka suwaka 

Rys. 3.10. Typowe elementy okna w Windows 

P r z e s u w a j ą c suwak za p o m o c ą myszy uzyskujesz d o s t ę p do poszczegó lnych 
części obrazu. Przesuwanie suwaka zacznij od wskazania go i nac i śn ięc i a 
przyc isku myszy; t r z y m a j ą c przycisk myszy przesuwaj j ą tak, aby wskaźn ik 
p o r u s z a ł się w z d ł u ż k r a w ę d z i okna. Suwak powinien p r z e s u w a ć się razem 
z myszą , a w m i a r ę przesuwania się suwaka — przesuwa się również widoczny 
w oknie obraz (rys. 3.11). Przesuwanie suwaka kończysz zwa ln i a j ąc przycisk 
myszy. 

M e n e d ż e r > r o g r a m ó w • F F 
Ptik Opcje Okno Pomoc. 

1*1 «I I83SI l i l i i I M S I 
l - g ł l 

Akcesoria Sieć Norton Norton 
Utïlies-DOS UliHIies-Windows 

Group Gioup 

1111 l i i i l 1*1*1 [5*51 

Gry Laboratorium Microsoft 
Informatyczne Works. 

ra i- m 

Rys. 3.11. Okno z rys. 3.10 po przesunięciu suwaka w prawo 

Możesz t a k ż e p o s ł u ż y ć się po lami w ksz ta łc ie s t r za ł ek z n a j d u j ą c y m i się na 
obu k o ń c a c h paska z suwakiem; naciskanie tych p r zyc i sków (czyl i naciskanie 
przyc isku myszy, gdy wskaźn ik znajduje się na po lu s t r za łk i ) powoduje t ak i 
sam efekt, jak przesuwanie suwaka. 

O k n o przedstawione na rys. 3.10 m a pasek suwaka na dole. O k n o m o ż e 
też mieć t a k i pasek z boku . Ogó ln ie b io r ąc okno m a suwak wtedy, gdy nie 
ca ły obraz mieśc i się w oknie (rys. 3.12). 
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M e n e d ż e r p r o g r a m ó w 

Norton Utilities-Windows Group 

Norton Disk Speed Disk File Compare ITCIME^BI 
Doctor ^ ^ " S ^ ^ 

INI Advisor 

^1 

m $ 
Tuner INI Edita SysjemY^h 

a l l a l l â « J| A l l 
AV9 AV9 

Gry Laboratorium Microsoft Grupa grówna 
Informatyczne Works 

3 3 

R y s . 3.12. Okna z poziomymi i pionowymi paskami suwaków 

P o w i ę k s z a n i e o k n a do r o z m i a r u p e ł n e g o e k r a n u 

O k n o m o ż n a powiększyć do r o z m i a r ó w całego ekranu. Służy do tego 
„przyc i sk" o ksz ta łc ie s t r za łk i ( t r ó j k ą t a ) skierowanej w górę , umieszczony 
w p rawym g ó r n y m rogu okna (patrz rys. 3.10). P o wykonaniu tej opera
cji przycisk zmienia k s z t a ł t i obecnie m a dwie s t rza łk i ( t r ó j k ą t y ) : j e d n ą 
sk i e rowaną do góry, a d r u g ą w dół . Nac i śn ięc ie tego po la spowoduje p o w r ó t 
okna do jego poprzedniej wielkości . Jeżel i dane okno jest oknem w t ó r n y m 
umieszczonym w e w n ą t r z innego okna, to zostanie p o w i ę k s z o n e jedynie do 
rozmiaru swego okna „ n a d r z ę d n e g o " . 

Ć w i c z e n i e 3-8 

A . Powiększ okno Menedżer programów do rozmiaru ca łego ekranu (za 
p o m o c ą przycisku w p rawym g ó r n y m rogu). 

B . Zmniejsz okno do poprzedniej wielkości , a potem o twórz okno jednej 
z grup. 

C . Powiększ okno tej grupy w podobny s p o s ó b , a potem zmniejsz do 
poprzedniej wielkości . 

P r z e s u w a n i e o k i e n 

O k n o m o ż n a p r z e s u n ą ć bez zmiany jego wielkości . Na leży w t y m celu 
u s t a w i ć wskaźn ik na pasku nazwy okna, n a c i s n ą ć przycisk myszy i p r ze suwać 
okno razem ze wskaźn ik i em, t r z y m a j ą c przycisk ca ły czas nac i śn ię ty . 
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Z m i a n a r o z m i a r ó w o k i e n 

Przesuwaj powol i wskaźn ik myszy przez k r a w ę d z i e okna. W pewnym 
po łożen iu wskaźn ik przybiera p o s t a ć s t r za łk i skierowanej w dwie strony. 
Możesz w ó w c z a s p r z e s u n ą ć k r a w ę d ź okna zgodnie z k ierunkami pokazanymi 
przez s t r z a łkę . Dokonujesz tego „c iągnąc" k r a w ę d ź myszą (przy w c i ś n i ę t y m 
przycisku) . W rogu okna s t r z a ł k a m a kierunek ukośny i możesz wtedy prze
suwać dwie k r a w ę d z i e okna j e d n o c z e ś n i e . 

Z a u w a ż , że okno, k t ó r e nie m a s u w a k ó w , m o ż e je o t r z y m a ć przy jednej 
lub d w ó c h k r a w ę d z i a c h w trakcie zmniejszania go. 

Z a m y k a n i e o k n a 

D o zamykania okna s łuży pole umieszczone w jego l ewym g ó r n y m rogu 
(menu sterowania). Pojedyncze nac i śn ięc ie p rzyc i sku myszy powoduje ot
worzenie menu sterowania, a p o d w ó j n e — z a m k n i ę c i e okna. 

P r a c a z k i l k o m a o k n a m i 

Możesz o t w o r z y ć k i lka okien. T y l k o jedno z nich m o ż e być w danej chwi l i 
aktywne; do niego o d n o s z ą się w ó w c z a s polecenia systemu (np. z a m k n i ę c i a 
okna). Podobnie możesz w programie o t w o r z y ć k i l ka okien w t ó r n y c h (okien 
dokumentu) . S tan a k t y w n o ś c i okna jest uwidoczniony na ekranie c i emnym 
t ł e m jego l i n i i t y t u ł u . Ponadto , jeżel i okna z a j m u j ą t ę s a m ą część ekranu, 
to okno aktywne znajduje się na wierzchu, p r z e s ł a n i a j ą c p o z o s t a ł e lub ich 
fragmenty. 

D o p r z e ł ą c z a n i a m i ę d z y oknami , a w szczególności do „ w y d o b y c i a " po
trzebnego okna spod innych, pos ługu jesz się myszą . W y s t a r c z y w s k a z a ć 
dowolny fragment tego okna (nawet t ak i ma ły , jak na rys. 3.13) i n a c i s n ą ć 
przycisk myszy. 

U r u c h a m i a n i e k i l k u p r o g r a m ó w j e d n o c z e ś n i e 

Umiesz j u ż u r u c h o m i ć program s z y b k i m d w u k r o t n y m nac i śn i ęc i em przy
cisku. Możesz w ten s p o s ó b u r u c h o m i ć k i l ka p r o g r a m ó w . K a ż d y z nich 
spowoduje otwarcie odpowiedniego okna. W p r a w d z i e ty lko jedno okno 
o d p o w i a d a j ą c e programowi m o ż e być w danej chwi l i aktywne, niemniej 
wszystkie programy m o g ą dz ia ł ać j e d n o c z e ś n i e . Czas komputera jest dzielo
ny p o m i ę d z y nie w proporcj i za leżnej od l iczby uruchomionych p r o g r a m ó w . 

Możesz się o t y m p r z e k o n a ć u r u c h a m i a j ą c oprócz innych p r o g r a m ó w 
t a k ż e program Zegar, z n a j d u j ą c y się w grupie Akcesoria i s p r a w d z a j ą c 
p o p r a w n o ś ć wskazywanego na n i m czasu. 

Z możl iwośc ią jednoczesnego uruchamiania k i l k u p r o g r a m ó w wiąże się 
możl iwość ł a twego przenoszenia danych m i ę d z y programami, np. tekstu 
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napisanego w edytorze, wykonanego obrazka lub jego fragmentu i tp . Z mo
żliwości tych b ę d z i e m y częs to k o r z y s t a ć . 

Menedżer programów 
; Ęllfc Opcje Ojmo Pomoc 
' ' l ' 1 i 1 i ' 

Elik Edycja Widok Iekst Opcje Informacja 

'k 
r •W 

I ĘMj Edycja WJdok Ws ław Ęormat Mareedzla Okno Pomoc 
i New Ro 

0KNA1AVPS " ' KrP' 
i:'.H»:t«jniTW:t.*ll. ~ 

Możesz otworzyć kilka okïea Tyflco jedno z nich może być w danej chwili aktywne; 
do mego odnoszą się wówczas polecenia systemu (np. zamknięcia okna). Podobnie 
możesz w programie otworzyć kilka okien wtórnych (okien dokumentu). Stan 
aktywności okna jest uwidoczniony na ekranie ciemnym Hem jego lmu tytułu Ponadto, 
jeżeli okna zajmują tę samą część ekranu , to okno aktywne znajduje się na wierzchu, 
przesłaniając pozostałe lub ich fragmenty. 

I-Aby |Nybrać potecente, nato*y nacinać kltwrez HJ. 

fco 

Rys. 3.13. Uaktywnianie częściowo przesłoniętego okna 

Z w i j a n i e o k n a d o p o s t a c i i k o n y 

Umiesz j u ż p o w i ę k s z a ć okno do wielkości ca łego ekranu i ponownie je 
zmnie j szać . Masz do dyspozycj i jeszcze j e d n ą możl iwość : „zwinięc ie" okna 
do postaci ikony. Służy do tego przycisk umieszczony w prawej górne j części 
okna ze s t r z a ł k ą sk i e rowaną w dół po lewej stronie przycisku s łużącego do 
p o w i ę k s z a n i a okna (patrz rys. 3.10). S p r ó b u j np. o t w o r z y ć okno z pro
gramem Wr i t e (w grupie Akcesoria). Możesz n a p i s a ć k r ó t k i tekst, np. „Zwi
janie okna do postaci ikony" (rys. 3.14). 

Rys. 3.14. Zwijanie okna do postaci ikony 
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Naciśn i j teraz przycisk wskazany na rys. 3.14. Ikona powinna p o j aw ić 
się w l ewym do lnym rogu ekranu. T a ikona programu Wr i t e jest taka sama 
jak ikona w oknie grupy Akcesor ia . Jeżel i inne okna (programy) były j u ż 
zwin ię t e do postaci ikony, to nowa ikona pojawi się obok nich (rys. 3.15). 

Rys. 3.15. Ikony po zwinięciu okna 

D o postaci ikony m o ż n a zwinąć każde okno, t a k ż e okno zawie ra jące pro
gramy i grupy p r o g r a m ó w . P o zwin ięc iu do postaci ikony okna, w k t ó r y m 
zos ta ł uruchomiony program, dz i a ł an ie programu nie zostanie wstrzymane; 
program będz ie dz ia ł ać „w t le" , nie p r ze j awia j ąc swej a k t y w n o ś c i na ekranie. 
W t y m czasie możesz z a j m o w a ć się i n n y m programem, a do tego programu 
powróc ić w dowolnej chwi l i . Otwierasz okno z programem wskazu jąc ikonę 
i dwukrotn ie szybko nac i ska jąc przycisk myszy; możesz też pos łużyć s ię 
poleceniem Przełącz na w menu o twar tym po jednokro tnym nac i śn ięc iu 
przyc isku . 

S z y b k i e u p o r z ą d k o w a n i e o k i e n i i k o n 

Jeże l i otworzysz k i l ka okien i t rudno jest C i je u p o r z ą d k o w a ć , możesz 
u a k t y w n i ć m y s z ą pole O k n o w pasku menu M e n e d ż e r a p r o g r a m ó w , a na
s t ę p n i e w y b r a ć jedno z po leceń : Kaskada lub S ą s i a d u j ą c e Podobnie możesz 
u p o r z ą d k o w a ć ikony w oknie a k t y w n y m pos ługu jąc się poleceniem Uporzą

d k u j i kony . 

O p e r a c j e n a p l i k a c h 

Podstawowe operacje na pl ikach m o g ą być wykonywane bez zna jomośc i 
konkretnych po leceń systemu D O S (a przy t y m w s p o s ó b t r a f i a jący wie lu 
osobom do w y o b r a ź n i ) . S łuży do tego program Menedżer plików, z n a j d u j ą c y 
się w grupie g łówne j . 
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M e n e d ż e r p l i ków 
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Kopiowanie plików do D\TAG\TEKSTY 

R y s . 3.16. Okno programu Menedżer plików 

D l a każdego katalogu m o ż n a o t w o r z y ć oddzielne okno ( w t ó r n e ) , np. jedno 
dla katalogu na dysku twardym, z k t ó r e g o pragnie się skop iować pl ik , a dru
gie d la stacji dyskietek. Na leży w t y m celu u a k t y w n i ć pole Okno w l i n i i 
menu. O k n a m o ż n a u p o r z ą d k o w a ć , żeby się nie p rzes łan ia ły . S t a c j ę d y s k ó w 
wybiera się przyciskami na l i n i i ponad oknami ka t a logów; w y b ó r odnosi się 
do okna aktywnego. 

P l i k kopiowany zaznacza się myszą , i t r z y m a j ą c p rzyc i śn i ę ty przycisk 
myszy przesuwa do okna z katalogiem docelowym. P rzed wykonaniem ope
racji program ż ą d a potwierdzenia Twojej decyzji . M o ż n a t eż z a z n a c z y ć 
k i lka sąs iedn ich p l ików nac i ska jąc w trakcie operacji klawisz Shift, lub różne 
pojedyncze p l i k i — nac i ska jąc klawisz Ctrl. 

Ć w i c z e n i e 3-9 

W ł ó ż swoją d y s k i e t k ę do stacji d y s k ó w i pos ługu jąc się programem 
M e n e d ż e r p l ików skopiuj na nią z dysku twardego: 

• jeden z pl ików; 
• k i l ka zaznaczonych p l ików. 

file://D:/TAG/TEKSTY/*.*
file://B:/KOPIEp.M
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Potwierdź " D z i a ł a n i a z u ż y c i e m m y s z y " 

(1Î \ Skopiować wybrane pliki lub katalogi do 
\\J B:\KOPIE? 

SLJÜ I M l e 

R y s . 3.17. Żądanie potwierdzenia decyzji kopiowania plików 
przez program Menedżer plików 

K o r z y s t a n i e z s y s t e m u D O S 

W oknie o nazwie Grupa główna znajduje się ikona programu DOS. 
Jeżel i uruchomisz ten program, to ekran przybierze t ak i w y g l ą d jak przy 
pracy w systemie D O S . Zobaczysz t eż komunikat in fo rmujący Cię , że do 
powrotu do W i n d o w s s łuży polecenie EXIT. W nowszych komputerach o dos
tatecznie duże j p a m i ę c i (procesor 386 lub nowszy; powyże j 2 M B ) komunikat 
ten wskazuje t a k ż e , że n a c i ś n i ę c i e m kombinacj i k lawiszy Alt-Enter możesz 
prze jść do pracy w oknie. 

Ć w i c z e n i e 3-10 

A . W y w o ł a j system D O S w opisany s p o s ó b i uruchom j a k i ś program, 
na p r z y k ł a d N o r t o n Commander . 

B . K l a w i s z a m i Alt-Enter p r ze jdź do pracy w oknie. 
C . W y k o n a j j ak i e ś polecenie, np. wybierz s t a c j ę d y s k ó w w p rawym pa

nelu. 
D . Zakończ dz i a ł an ie programu N o r t o n Commander (klawisz funkcyjny 

F10). 
E . Zakończ p r a c ę z oknem wpi su j ąc polecenie EXIT i nac i ska jąc klawisz 

Enter (możesz t eż powróc i ć najpierw do p e ł n e g o ekranu, ale nie jest 
to konieczne). 

K o ń c z e n i e p r a c y 

K o ń c z e n i e pracy na komputerze wymaga w zasadzie z a k o ń c z e n i a naj
pierw pracy systemu W i n d o w s (co spowoduje p o w r ó t do systemu opera
cyjnego D O S ) . W t y m celu m o ż n a n a c i s n ą ć dwukrotnie przycisk myszy 
wskazu jąc na pole w lewym g ó r n y m rogu okna Menedżer plików. M o ż n a 
t a k ż e u a k t y w n i ć pole Plik w l i n i i menu, a n a s t ę p n i e w y b r a ć (myszą lub 
klawiszem) opc j ę Kon iec . W obu przypadkach program W i n d o w s wymaga 
potwierdzenia tej decyzji (lub anulowania jej). 

D o dobrych o b y c z a j ó w na l eży zakończen i e d z i a ł a n i a wszystkich pro
g r a m ó w i zrobienie p o r z ą d k u z oknami . N a p r z y k ł a d okna zwin i ę t e przez 
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Ciebie do postaci ikony powin ieneś p r zywróc i ć do właściwej wielkości 
i p o z a m y k a ć . 

P rogramy zazwyczaj p r z y p o m i n a j ą u ż y t k o w n i k o m p o t r z e b ę zapisania 
p l ików z wyn ikami pracy, jeżel i u ż y t k o w n i k w p r o w a d z i ł j a k ą k o l w i e k z m i a n ę . 
Jeżel i w programie Wr i t e nap i s a ł e ś j a k i ś tekst, to program b ę d z i e d o m a g a ł 
się pod jęc i a przez Ciebie decyzji do tyczące j zapisania p l i ku z t y m tekstem 
(rys. 3.18). G d y b y ś nie był pewny, w j a k i m katalogu program by to uczyni ł , 
nie zapisuj p l i ku . 

(Bez nazwy) 

Dokument z o s t a ł zmieniony. 

Zachować zmiany? 

M 1 I *?±xJ Anulu) 

Rys. 3.18. Program Write przypomina, ze plik B E Z N A Z W Y nie został zapisany 

3.2.3. P o d s u m o w a n i e 

D l a u ż y t k o w n i k a k o r z y s t a j ą c e g o z jednego programu, do k t ó r e g o j u ż się 
p rzyzwycza i ł , możl iwości oferowane przez pakiet W i n d o w s nie m u s z ą wy
d a w a ć się atrakcyjne, k a ż d y jednak, k to u ż y w a różnych p r o g r a m ó w , doceni 
zapewne zalety pakietu. P o d s t a w o w ą za le t ą jest j e d n o l i t o ś ć sposobu pos łu
giwania się programami ( sposób wydawania po leceń jest na tyle podobny, 
że ł a two jest o p a n o w a ć pos ług iwan ie s ię nowymi programami) . 

W a ż n e jest t a k ż e zorganizowanie jednolitego ś rodowiska . Do tyczy ono 
m. in . drukowania. P rogramy dz ia ł a j ące pod k o n t r o l ą samego systemu 
operacyjnego D O S (bez pakietu Windows) m a j ą w różny s p o s ó b zorgani
zowaną w s p ó ł p r a c ę z drukarkami; m o ż e się nawet z d a r z y ć , że dana drukarka 
m o ż e p r a c o w a ć z j ednym z p r o g r a m ó w , a z i n n y m nie. W pakiecie W i n 
dows drukowanie jest zorganizowane w s p o s ó b jednol i ty d la wszystkich pro
g r a m ó w dz ia ł a j ących pod kon t ro l ą tego pakie tu . Dość ł a twe jest t a k ż e 
przekazywanie informacji m i ę d z y programami , i to z a r ó w n o informacji tek
stowych, j ak i graficznych. 

Zalety pakie tu W i n d o w s sp rawia ją , że nowe programy są częs to opra
cowywane przede wszys tk im w wersji d l a tego pakietu. 

W opisie pakie tu W i n d o w s zos t a ło p r z y b l i ż o n e p o s t ę p o w a n i e z użyc i em 
myszy. Zapewne zor ien towałeś s ię , że wiele z pokazanych operacji m o ż n a 
również w y k o n a ć pos ługu jąc się poleceniami wydawanymi za p o m o c ą k lawi 
szy albo wybie ranymi z menu. Mogłeś t eż z a u w a ż y ć , że n i e k t ó r e polecenia 
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w menu są przedstawiane kolorem czarnym, a inne szarym; możesz w y b i e r a ć 
polecenia ty lko s p o ś r ó d przestawionych kolorem czarnym (natomiast szare 
są w danej sytuacj i n i e d o s t ę p n e ) . 

Stosowanie pakie tu W i n d o w s nie na k a ż d y m komputerze jest możl iwie 
i wygodne, bowiem sam pakiet i programy przeznaczone do pracy pod jego 
kon t ro l ą s t a w i a j ą komputerowi większe wymagania co do wielkości p a m i ę c i 
operacyjnej i t ypu procesora niż sam system operacyjny D O S i programy 
opracowywane d l a niego. N a komputerach ze s tarszymi wersjami procesora 
i mnie j szą ilością p a m i ę c i nie ze wszystkich możl iwości pakie tu W i n d o w s 
m o ż n a k o r z y s t a ć . Ponadto n i e k t ó r e programy m o g ą s t a w i a ć jeszcze większe 
wymagania niż sam pakiet W i n d o w s . 

3.3. Różne komputery i systemy operacyjne 

K o m p u t e r osobisty I B M P C zyskał d u ż ą p o p u l a r n o ś ć , nie jest to jednak 
jedyny typ komputera , z j a k i m możesz s p o t k a ć s ię po skończen iu szkoły. 
Nawet jeżel i pracownia w Twojej szkole jest w y p o s a ż o n a wy łączn ie w kom
putery I B M P C , to warto wiedz ieć t r o c h ę o innych typach k o m p u t e r ó w , 
choćby po to, żeby w razie potrzeby p r z y s t ą p i ć do p o s ł u g i w a n i a się n i m i 
bez większych z a h a m o w a ń , p o n i e w a ż d l a zwykłego u ż y t k o w n i k a nie r ó ż n i ą 
się one aż tak bardzo. 

Jeżel i pracownia w Twojej szkole m a inne komputery niż I B M P C , to 
i tak możesz p r ó b o w a ć w y k o n a ć na nich ćwiczen ia podane w tej ks iążce . 
W szczegółach p o s t ę p o w a n i e będz ie inne, p o n i e w a ż będz iesz używa ł innych 
p r o g r a m ó w , natomiast w y s t ą p i tyle p o d o b i e ń s t w , że przekonasz się , iż te 
same zadania m o ż n a rea l izować za p o m o c ą różnych k o m p u t e r ó w . 

3.3.1. S y s t e m o p e r a c y j n y k o m p u t e r ó w A p p l e M a c i n t o s h 

K o m p u t e r y A p p l e Mac in tosh są stosowane w wielu pracowniach szkolnych. 
Ich system operacyjny jest wy łączn i e graficzny. P r o g r a m W i n d o w s firmy 
Microsoft stosowany w komputerach I B M P C jest do niego podobny, z t y m 
że program ten s tanowi dodatek ( n a k ł a d k ę ) do systemu operacyjnego D O S , 
natomiast system operacyjny k o m p u t e r ó w A p p l e Mac in tosh dz i a ł a samo
dzielnie. 

Pods tawowymi elementami komunikacj i graficznej są okna i ikony (tak 
jak w W i n d o w s ) . D o komunikowania się z komputerem s łuży mysz (kla
wia tu ra oczywiśc ie t e ż ) , z t y m że myszy stosowane w komputerach M a c i n 
tosh m a j ą ty lko jeden przycisk. C z y n n o ś c i wykonywane za p o m o c ą myszy 
są takie same, jak stosowane w W i n d o w s (i innych systemach komunikacj i 
graficznej z u ż y c i e m myszy) . 
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