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W technice stosuje się niekiedy wykres we w s p ó ł r z ę d n y c h biegunowych, 
k t ó r y m i są: p r o m i e ń i ką t (polar plot). W arkuszu Works jest on zwany 
wykresem radarowym (rys. 5.23). K ą t pe łny jest t u podzielony na tyle 
jednakowych s e k t o r ó w , ile jest danych. P r o m i e ń jest proporcjonalny do 
wielkości danych. Os ta tn ia dana sąs iadu je z p ie rwszą . 

Rys. 5.23. Wykres „radarowy" wartości funkcji z arkusza W Y K R E S l 

Ć w i c z e n i e 5-33 

W p r o w a d ź do arkusza kalkulacyjnego dane z tab. 5.3, okreś l obszary 
poszczegó lnych zmiennych wykresu i w y p r ó b u j d o s t ę p n e w u ż y w a n y m 
przez Ciebie arkuszu typy w y k r e s ó w . 

5.4. Drukowanie arkusza 

W arkuszu Q u a t t r o P r o do drukowania s łuży polecenie Print, wybierane 
z g łównego menu, a w arkuszu Works polecenie Drukuj, d o s t ę p n e po uakty
wnieniu po la menu Plik. 

S p o s ó b drukowania różni się nieco od stosowanego do drukowania tek
s t ó w za p o m o c ą edytora, p o n i e w a ż u ż y t k o w n i k ok reś l a zakres drukowane
go obszaru, o b e j m u j ą c y t ę część arkusza, k t ó r a zawiera dane i w y n i k i . D r u 
kowanie ca łego arkusza ( l iczącego wiele tys ięcy wierszy i kilkaset lub więcej 
kolumn) zazwyczaj nie jest potrzebne, a nawet by łoby marnotrawstwem. 

Okreś l a j ąc szerokość drukowanego obszaru trzeba wziąć pod u w a g ę moż
liwości d rukark i . Jeżel i stosuje ona pismo zagęszczone , to na stronie (dru
kowanej w trybie znakowym) zmieści się więcej z n a k ó w ; na typowej stronie 
formatu A 4 zamiast 80 z n a k ó w w wierszu m o ż e wtedy być 96, 120, 136 lub 
nawet 160. M o ż e za i s tn ieć sytuacja, w k tó re j drukowanie szerokiego arkusza 
roboczego trzeba p r z e p r o w a d z a ć etapami. 

Zazwyczaj u ż y t k o w n i k m o ż e określ ić l iczbę wierszy na stronie, szerokość 
m a r g i n e s ó w (lewego, prawego, g ó r n e g o i dolnego) i inne parametry. C z ę s t o 
m a też możl iwość p r z e s u n i ę c i a papieru w drukarce igłowej do p o c z ą t k u 
strony. 
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G d y arkusz roboczy jest d ług i , w ó w c z a s m o ż e być korzystne okreś len ie 
n a g ł ó w k ó w (lub stopek), drukowanych na każdej stronie obok jej numeru. 
W n a g ł ó w k u t a k i m umieszcza s ię np. n a z w ę drukowanego arkusza i d a t ę 
wydruku . 

D o w y d r u k u m o g ą być d o ł ą c z a n e wykresy. 
Z wydrukowaniem typowego arkusza roboczego s p o r z ą d z o n e g o w ramach 

zajęć nie p o w i n i e n e ś mieć t r u d n o ś c i ; standardowe parametry d ruku są wte
dy w y s t a r c z a j ą c e . P r z y bardziej rozbudowanych arkuszach lub większych 
wymaganiach co do postaci w y d r u k u zapoznaj s ię z odpowiedn im r o z d z i a ł e m 
p o d r ę c z n i k a do programu, j a k i jest u ż y w a n y w Twojej szkole. 

5.5. Zaawansowane możliwości arkuszy 
kalkulacyj ny ch 

5.5.1. E k s p o r t i i m p o r t d a n y c h 

Dane z arkuszy kalkulacyjnych m o g ą być zapisywane na dysku w tak i spo
sób , żeby m o ż n a je było o d c z y t a ć w innych programach, i to nie tylko w pro
gramach arkuszy kalkulacyjnych innych f i rm, ale t a k ż e w programach innych 
r o d z a j ó w , przede wszys tk im w edytorach t e k s t ó w i programach obs ług i baz 
danych. Do tycz y to t a k ż e odczy tywania p l ików p o c h o d z ą c y c h z innych pro
g r a m ó w . M o ż n a p r z e k a z y w a ć z a r ó w n o z a w a r t o ś ć ca łego arkusza, jak tylko 
pewnej jego części (obszaru). Zapisywanie danych w ten s p o s ó b nazywane 
jest e k s p o r t e m , a odczytywanie — i m p o r t e m (patrz rozdz. 4.4.3). 

Podobnie jak w edytorach t e k s t ó w , są dwa podstawowe sposoby przeka
zywania z a w a r t o ś c i arkuszy roboczych: 

• za p o m o c ą p l ików sformatowanych zgodnie z zasadami konkretnego 
programu docelowego, 

• za p o m o c ą p l ików A S C I I . 

P ierwszy s p o s ó b jest wygodniejszy, p o n i e w a ż więcej informacji udaje się 
p r z e k a z a ć do innego programu (lub o t r z y m a ć z innego programu). Możl iwość 
taka musi być jednak wbudowana w dany program przez producenta; z re
gu ły obejmuje ty lko n i e k t ó r e programy. 

Na l eży sobie z d a w a ć s p r a w ę , że — podobnie jak w edytorach t e k s t ó w — 
nie ca łą in fo rmac ję z a p i s a n ą w arkuszu roboczym daje się zawsze p rzekazać 
do innego programu. M o ż e to w y n i k a ć z b raku w d rug im programie takich 
samych lub r ó w n o r z ę d n y c h funkcji obl iczeniowych czy postaci w y k r e s ó w , 
a t a k ż e np. z nieodpowiedniego k s z t a ł t u arkusza, nie o d p o w i a d a j ą c e g o wy
maganiom bazy danych. D o c h o d z ą jeszcze do tego problemy związane z uży
waniem różnych s t a n d a r d ó w kodowania polskich li ter. 
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Przekazywanie danych drug im sposobem (poprzez p l i k i A S C I I ) m a t ę 
w a d ę , że t rac i się więcej informacji , ale m o ż n a je p r zekazywać z dowol
nego programu do dowolnego innego. Nie jest to jednak takie proste jak 
w przypadku e d y t o r ó w (nawet gdy pominie się problem polskich l i ter) . 
P rob lemy d o t y c z ą o d r ó ż n i a n i a danych l iczbowych od tekstowych, zapisu 
l iczb dz ie s i ę tnych (z przecinkiem czy z k r o p k ą ) oraz sposobu oddzielania od 
siebie pól , k t ó r y c h z a w a r t o ś ć odpowiada r ó ż n y m k o m ó r k o m w t y m samym 
wierszu. Kon iec l i n i i oznacza koniec danych wpisywanych w wierszu. 

Stosunkowo prosta sytuacja w y s t ę p u j e wtedy, gdy dane są .umieszczone 
w jednej kolumnie, k a ż d a w nowej l i n i i . G d y w jednej l i n i i w y s t ę p u j e k i lka 
danych, m u s z ą być one oddzielone. N a oddzielanie danych l iczbowych w l in i i 
stosuje się: 

• przecinek (dla l iczb zapisywanych z k r o p k ą dz i e s i ę tną ) , 
• tabulator , 
• ś r edn ik (może być stosowany przy przecinku d z i e s i ę t n y m ) , 

W y m i a n a danych m i ę d z y arkuszami ka lkulacyjnymi lub m i ę d z y r ó ż n y m i 
programami u ż y t k o w y m i m o ż e w y m a g a ć wykonan ia pomocniczych operacji, 
takich jak za s t ąp i en i e przecinka ś r e d n i k i e m lub tabulatorem. 

P r z y przekazywaniu danych poprzez p l i k i A S C I I t rzeba d o k o n a ć wyboru , 
czy eksportowane dane m a j ą d o t y c z y ć wzorów, czy w y n i k ó w obl iczeń , po
n ieważ obu tych danych nie m o ż n a w ten s p o s ó b p r z e k a z a ć j e d n o c z e ś n i e . 
Trzeba t a k ż e z d e c y d o w a ć , jak m a j ą być oznaczane dane tekstowe (napisy). 

P l i k i A S C I I m o g ą również s łużyć do przekazywania danych pochodzą
cych z p o m i a r ó w automatycznych (lub odczytanych z telegazety). W t ak im 
wypadku nie grozi tu u t ra ta informacji . 

W pakiecie W o r k s o d c z y t y w a ł e ś j u ż p l i k i A S C I I , wiesz więc , w j a k i 
s p o s ó b p o s t ę p o w a ć . P o w i n i e n e ś o t w o r z y ć i s tn ie jący pl ik , w y b r a ć typ p l i k u 
tekstowy (program Works „ lub i " rozszerzenie T X T ) , w y b r a ć konkretny pl ik , 
z m i e n i a j ą c w razie potrzeby katalog, n a s t ę p n i e w y b r a ć p o m i ę d z y standar
dem D O S ( o z n a c z a j ą c y m L a t i n II) a W i n d o w s i — jest to j edyna różn i ca — 
w s k a z a ć , że odczy tu n a l e ż y d o k o n a ć w programie arkusza kalkulacyjnego. 
Jeże l i p l ik nie zawiera polskich z n a k ó w , to na jczęśc ie j w y b ó r p o m i ę d z y D O S 
a W i n d o w s nie m a ż a d n e g o znaczenia. Dane umieszczone w j e d n y m wierszu 
m o g ą być oddzielane tabula torami lub ś r e d n i k a m i . 

W programie Q u a t t r o P r o eksport p l ików do innych arkuszy kalkula
cyjnych wykonuje się za p o m o c ą po leceń Save i Extract (stosowanych normal
nie do zapisu ca łego arkusza lub jego częśc i ) . K o n k r e t n y s tandard wybiera 
się okreś la jąc odpowiednio rozszerzenie nazwy p l iku , do k t ó r e g o m a n a s t ą p i ć 
zapis. N a p r z y k ł a d , jeżeli podczas zapisywania arkusza A R K 3 zamiast nor-
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malnie stosowanego rozszerzenia WQl (nadawanego przez program Quat
t roPro) wpisze się W K l , to p l ik zostanie zapisany zgodnie ze s tandardem 
programu Lotus 123 w wersji 2, a jeżel i rozszerzenie zmieni s ię na D B F , to 
p l ik zostanie zapisany w standarcie programu obs ług i baz danych dBase. 
P r z y eksporcie za p o m o c ą polecenia Extract wybiera się ponadto, czy ek
sportuje się w a r t o ś c i (values), czy wzory (formulas). 

Ekspor t do p l i ku A S C I I wykonuje się za p o m o c ą polecenia Print z głów
nego menu. W otworzonym oknie jest d o s t ę p n e polecenie Block, umoż l i 
wia jące okreś len ie obszaru, k t ó r y m a być przedmiotem eksportu. Na leży 
jeszcze użyć polecenia Layout i u s t a w i ć marginesy: lewy (left margin) na 0, 
a prawy (right) na 80. M o ż n a t eż u s t a w i ć na 0 margines g ó r n y (upper) 
i dolny (bottom). Zapis do p l i ku n a s t ę p u j e po wybran iu polecenia Destination 
(miejsce przeznaczenia) i n a s t ę p n i e File (ale nie Binary file — pl ik b inarny) . 
P o opuszczeniu okna poleceniem Quit wybiera się polecenie.drukowania. 

Odczytywanie p l ików A S C I I w arkuszu Q u a t t r o P r o jest j u ż prostsze. 
Z menu g łównego wybie ra się polecenie Tools ( n a r z ę d z i a ) , n a s t ę p n i e Import, 
a potem wybiera się j e d n ą z trzech odmian p l i k u A S C I I : 

• ASCII Text File, s t o s o w a n ą do impor tu danych tekstowych (liczby są 
wtedy traktowane jako napisy); 

• Comma & "" Delimited, s t o s o w a n ą przy wymianie z programami 
baz danych ( k a ż d a dana jest umieszczona w cudzys łowach , a dane 
umieszczone w t y m samym wierszu są oddzielane przecinkami — 
comma); 

• Only Commas (tylko przecinki) , k t ó r a nadaje się do i m p o r t u danych 
l iczbowych. 

N a s t ę p n i e dokonuje się wyboru s p o ś r ó d wskazanych p l ików (program Quat
t roPro zwraca u w a g ę na p l i k i o rozszerzeniu P R N ) lub wpisuje n a z w ę p l iku . 

Ć w i c z e n i e 5-34 

A . Z m i e ń rozszerzenia wszystkich p l ików tekstowych o nazwach: 
D A N E * . T X T , s p o r z ą d z o n y c h przez Ciebie w rozdz. 4.4.5, na odpowied
nie d l a programu, k t ó r y m się pos ługujesz . Jeżel i nie w y k o n y w a ł e ś 
tamtego ćwiczen ia , to pos łuż się p l ikami z katalogu PLIKI\DANE_TXT 
z za łączonej dysk ie tk i . 

B . Zacznij ćwiczen ie od odczytan ia p l i ku tekstowego D A N E 3 . T X T . 

S p r a w d ź , czy dane zos t a ły odczytane, a w szczególności czy dane 
liczbowe z o s t a ł y odczytane jako liczby, a nie jako napisy. W arkuszu 
Q u a t t r o P r o użyj wersji odczy tu Only Commas, pomimo że w p l i ku 
nie m a p r z e c i n k ó w . 
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C . Odczyta j różne warianty p l i ku D A N E 4 * . T X T . Zobacz, czy utworzony 
arkusz m a dwa wiersze i po sześć l iczb w wierszu. Zobacz, czy l iczby 
zos ta ły odczytane jako l iczby czy jako tekst. S p r a w d ź t eż , czy l iczby 
trafi ły do sąs iedn ich k o m ó r e k . 

D . S p r ó b u j o d c z y t a ć t a k ż e różne warianty p l i ku D A N E 5 * . T X T . 

C z y u m i a ł b y ś j u ż określ ić , jak powinny być zapisane dane (np. jak ko leżanka 
powinna zap i sać w p l i k u w y n i k i p o m i a r ó w ) , żeby m o ż n a było je w c z y t a ć do 
arkusza jako l iczby umieszczone w jednej kolumnie? A g d y b y ś chciał , żeby 
były umieszczone w d w ó c h kolumnach? 

Ć w i c z e n i e 5-35 

A . S p r ó b u j d o k o n a ć eksportu jednego z utworzonych przez Ciebie arku
szy, po c z y m wczytaj o t rzymany pl ik do edytora t e k s t ó w jako pl ik 
A S C I I i zobacz, co o t r z y m a ł e ś . C z y n n o ś ć t ę p o w t ó r z ki lkakrotnie 
w różnych wariantach (z przecinkami lub bez i tp . ) . 

B . U t w ó r z nowy pusty arkusz roboczy i wczytaj jeden z p l ików A S C I I 
zapisanych przez Ciebie w poprzednim punkcie. 

C . S p r ó b u j p r z y g o t o w a ć pod edytorem dane do jednego z zapisanych 
przez Ciebie arkuszy-model i (np. z rys. 5.18) i w c z y t a ć je do arkusza 
w o d p o w i a d a j ą c e i m miejsce. 

D . Odczyta j oceny zapisane w p l i ku D A N E O C P . T X T (Z przecinkiem 
d z i e s i ę t n y m ) lub w p l i ku D A N E O C K . T X T (z k r o p k ą dz ies ię tną) 
z n a j d u j ą c y c h się w katalogu PLIKI\DANE_TXT na za łączonej dy
skietce. W y k o n a j obl iczenia statystyczne na ocenach, w z o r u j ą c się 
na obliczeniach wykonanych j u ż przez Ciebie w t y m rozdziale. Zapisz 
pl ik pod n a z w ą OCËNY3. 

E . S p r ó b u j obl iczyć l iczbę ocen niedostatecznych, dostatecznych (od 
2,75 do 3,25), dobrych (od 3,75 do 4,25) i bardzo dobrych (powyżej 
4,75). Możesz zmien ić nazwy p r z e d m i o t ó w oraz zakres ocen należą
cych do poszczegó lnych p rzedz i a łów zgodnie ze stosowanymi w T w o 
jej szkole. S p o r z ą d ź wykres s łupkowy. 

P rzedmio tem eksportu m o g ą być same wykresy. P r o g r a m arkusza u m o ż l i w i a 
niekiedy zapisanie wykresu w p l i ku zgodnie z j ednym ze s t a n d a r d ó w , na 
p r z y k ł a d P C X . P l i k z wykresem możesz włączyć do tekstu przygotowywa
nego w programie edytora t e k s t ó w . 

W pakiecie zintegrowanym W o r k s przenoszenie danych z arkusza ka lku
lacyjnego i w łączan i e w y k r e s ó w t e k s t ó w przygotowywanych w edytorze jest 
bardziej b e z p o ś r e d n i e i nie w y m a g a zapisywania wykresu w p l i k u . 

file:///DANE_TXT
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5.5.2. O b l i c z e n i a 

Obl iczen ia wykonywane z a p o m o c ą arkuszy kalkulacyjnych w przedstawia
nych p r z y k ł a d a c h by ły dość proste. Arkusze kalkulacyjne są stosowane 
t a k ż e do wykonywania z łożonych obl iczeń . D u ż ą pomoc d la u ż y t k o w n i k a 
s t a n o w i ą t u funkcje. Znasz j u ż wiele z nich z rozdz. 5.3.3. Jest ich jed
nak znacznie więcej i wykonu ją d z i a ł a n i a na różnych typach danych, nie 
ty lko na l iczbach. Zestawy d o s t ę p n y c h funkcji są rozbudowywane w m i a r ę 
wprowadzania nowych wersji p r o g r a m ó w . 

N a p o c z ą t e k wystarczy, żebyś zda ł sobie s p r a w ę z tego, jakie są grupy 
funkcji; w razie potrzeby możesz u p e w n i ć s ię , czy poszukiwana funkcja jest 
d o s t ę p n a w arkuszu, k t ó r y m się pos ługujesz (a jeżel i nie, to czy m o ż n a j ą 
zrea l izować przy użyc iu innych funkcji). 

O p r ó c z funkcji wymienionych w rozdz. 5.3.3, w n i e k t ó r y c h wersjach 
arkuszy kalkulacyjnych w y s t ę p u j ą t a k ż e : 

• funkcje w y k o n u j ą c e operacje na tekstach (np. z łączenie d w ó c h t e k s t ó w , 
wycięcie fragmentu tekstu, sprawdzenie, czy dwa teksty są jednakowe, 
czy jeden zawiera się w drugim, k t ó r y jest wcześnie jszy w p o r z ą d k u 
alfabetycznym) ; 

• funkcje kalendarzowe (ope ru jące na zapisanych w arkuszu datach); 
• funkcje finansowe d o t y c z ą c e oprocentowania, sp ł a t k r e d y t ó w , d ługośc i 

o k r e s ó w sp ła ty , amortyzacj i k a p i t a ł u , wielkości z w i ą z a n y c h z p rzep ły 
wem k a p i t a ł u i tp. ; 

• funkcje pomocnicze, np. s łużące do lokalizowania k o m ó r e k , wybierania 
z b loku k o m ó r e k spe łn i a j ących j a k i ś warunek i in . ; 

• funkcje obs ług i baz danych ( o m ó w i m y je w rozdziale p o ś w i ę c o n y m 
bazom danych) . 

5.5.3. B a z y d a n y c h 

Dane zapisane w arkuszu ka lkulacyjnym s t a n o w i ą swojego rodzaju b a z ę 
danych. N i e k t ó r e programy arkuszy kalkulacyjnych m o g ą w y k o n y w a ć na 
tych danych operacje typowe d la p r o g r a m ó w obs ług i baz danych, np. sor
towanie w p o r z ą d k u alfabetycznym. Zagadnienia te nie b ę d ą omawiane 
w t y m miejscu, natomiast do tego tematu p o w r ó c i m y w rozdziale n a s t ę p n y m , 
p o ś w i ę c o n y m bazom danych. 

5.5.4. M a k r o p o l e c e n i a 

N i e k t ó r e programy arkuszy kalkulacyjnych, m. in . Qua t t r oP ro , u m o ż l i w i a j ą 
tworzenie m a k r o p o l e c e ń . Znasz j u ż to po jęc ie z rozdz. 4.4.1 i wiesz, że 
makropolecenie zawiera c iąg po leceń d l a programu, k t ó r y możesz z a p a m i ę t a ć 
i w y k o n y w a ć wielokrotnie. W arkuszu ka lkulacyjnym makropolecenia m a j ą 
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większe jeszcze znaczenie niż w edytorze t e k s t ó w , p o n i e w a ż za ich p o m o c ą 
m o ż n a zrea l izować z łożone obliczenia. 

Makropolecenia m o g ą być z a p a m i ę t y w a n e nie tylko jako ciąg nac iśn ięć 
klawiszy o d p o w i a d a j ą c y wydawaniu polecenia (keystroke mode), ale t a k ż e 
w postaci c iągu instrukcj i specjalnego j ęzyka . T u podamy p r z y k ł a d doty
czący pierwszego wariantu. D r u g i wariant będz ie o m ó w i o n y w rozdz. 11.1. 

P i e r w s z e m a k r o p o l e c e n i e w a r k u s z u Q u a t t r o P r o 

W arkuszu Q u a t t r o P r o makropolecenie wprowadza się do k o m ó r k i w po
staci tekstu. Na leży zatem p a m i ę t a ć o poprzedzeniu tego tekstu w razie 
potrzeby znakiem apostrofu, żeby faktycznie zos ta ł potraktowany jako tekst. 

P rzypomni j sobie, w j a k i s p o s ó b zmien ia łeś format l iczb. P r z y p u ś ć m y , 
że m i a ł b y ś zmien i ać format l iczb w n i e k t ó r y c h k o m ó r k a c h arkusza na zapis 
s t a ł opozycy jny z t rzema cyframi po kropce dz i e s i ę tne j . Z a k a ż d y m razem po 
p rzesun ięc iu kursora do k o m ó r k i , w k tó re j chc ia łbyś zmien ić format liczby, 
m u s i a ł b y ś p o w t a r z a ć ten sam ciąg czynnośc i : 

1. nac iśn ięc ie klawisza / w celu prze jśc ia do menu; 
2. nac iśn ięc ie klawisza s w celu otworzenia okna Style; 
3. nac iśn ięc ie klawisza n w celu otworzenia okna formatu numerycznego; 
4. nac iśn ięc ie klawisza f w celu wybran ia formatu Fixed; 
5. nac iśn ięc ie klawisza 3 w celu ok reś l en ia l iczby cyfr po kropce; 
6. nac iśn ięc ie klawisza Enter w celu zatwierdzenia l iczby 3; 
7. nac iśn ięc ie klawisza Enter w celu zatwierdzenia obszaru, w k t ó r y m 

zmiana m a być wprowadzona (obszarem t y m jest k o m ó r k a b i eżąca ) . 

Przedstawiony ciąg czynnośc i możesz zap i s ać w postaci makropolecenia. 
W t y m celu musisz w wybranej k o m ó r c e zap i s ać tekst b ę d ą c y c iąg iem zna
ków o d p o w i a d a j ą c y c h naciskanym klawiszom alfanumerycznym, i symbol i 
o d p o w i a d a j ą c y c h klawiszom specjalnym (np. klawiszowi Enter i k lawiszom 
kursora). K l a w i s z Enter jest z a s t ę p o w a n y znakiem zwanym t y l d ą 
(ogólnie b io rąc klawisze s t e ru j ące są z a s t ę p o w a n e albo pojedynczymi zna
kami , albo s łowami umieszczanymi w nawiasach k lamrowych , na p r z y k ł a d 
{menu}). Znak i alfabetu - - jako pisane bez naciskania klawisza Shift — są 
zaznaczane m a ł y m i l i te rami . Za tem w k o m ó r c e powin i eneś zamieśc ić c iąg 
z n a k ó w : , , /snf3~~". 

Odczyta j jeden z wcześnie jszych arkuszy zawie ra j ących l iczby i p r z y s t ą p 
do zdefiniowania makropolecenia w wolnej k o m ó r c e (wybierz t aką , żeby 
k o m ó r k a pod nią też by ła wolna), np. G l . Zapisz w niej podany tekst: 
,,/snf3~~" (bez c u d z y s ł o w ó w ) . P a m i ę t a j o rozpoczęc iu od znaku apostrofu, 
p o n i e w a ż w przec iwnym razie będziesz w y k o n y w a ć polecenia (odpowiada-
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j ące uak tywnien iu menu i wybieran iu kolejnych po leceń w oknach) zamiast 
z ap i sywać je w k o m ó r c e . 

Teraz wybrauej k o m ó r c e nadaj n a z w ę sk ł ada j ącą się ze znaku kreski 
u łamkowej o d w r ó c o n e j (Backslash) i litery, np. \ Z . W celu nadania nazwy 
w oknie menu Style wybierz opc ję Name i n a s t ę p n i e Create ( twórz ) . Zoba
czysz albo okno puste, albo nazwy, k t ó r e wcześniej j u ż n a d a ł e ś j a k i m ś 
obszarom. P o zapisaniu nazwy z a t w i e r d ź j ą nac i śn i ęc i em klawisza En
ter i okreś l zakres nazywanego obszaru. Obszarem t y m m a być komórka ; 
zapewne ta właśn ie k o m ó r k a jest wskazywana przez program jako obszar 
( G l . . G l ) , wystarczy więc to wskazanie za twie rdz ić . 

Teraz s p r a w d ź dz ia ł an ie swojego makropolecenia. P r z e s u ń kursor do 
k o m ó r k i , w k tó re j chc ia łbyś zmien ić format zapisu, i naciśni j k o m b i n a c j ę 
klawiszy Alt-Z (klawisz Alt z t ą l i terą, k tó re j użyłeś w nazwie makropolece
nia) . Format zapisu l iczby powinien się zmien ić . P r z e s u ń teraz kursor do 
innej k o m ó r k i i naciśni j ponownie t ę s a m ą k o m b i n a c j ę klawiszy. 

W podobny s p o s ó b możesz tworzyć makropolecenia do innych czynnośc i . 

Ć w i c z e n i e 5-36 

Jeżel i stosowany w Twojej pracowni arkusz kalkulacyjny m a możl iwość 
stosowania m a k r o p o l e c e ń , to u t w ó r z n a s t ę p u j ą c e makropolecenia: 

A . O k r e ś l a j ą c e w k o m ó r c e format ogólny (generał). 
B . T w o r z ą c e wykres d la danych umieszczonych w konkretnych ob

szarach. 
C . Zmien i a j ące rozmiar jednego z utworzonych przez Ciebie arkuszy 

stosownie do l iczby danych (np. d la większej l iczby ocen w arkuszu 
O C E N Y l ) . 

D . O d c z y t u j ą c e dane z p l i ku A S C I I . 

U w a g a . U t w ó r z p l i k i z danymi do wybranego arkusza, o różnej l iczbie 
danych. W c z y t a j różne dane pos ługu jąc się u tworzonymi makropoleceniami. 

Pytania 

P y t a n i a , jeśl i nie są specjalnie zaznaczone, o d n o s z ą się do programu arkusza 
kalkulacyjnego stosowanego (jako podstawowy) w Twojej pracowni. 

1. Jakie znasz typy danych w arkuszu? 
2. Ile z n a k ó w mieści się w k o m ó r c e arkusza? Ile jest widocznych? 
3. Jak zmienia się szerokość kolumny? 
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4. C z y tekst zawarty w k o m ó r c e m o ż e mieścić się w k i l k u l iniach? (Jeżel i 
tak, to czy umiesz to rob ić? ) 

5. Jak rozmieszcza się dane w k o m ó r c e ? 
6. Jakie znasz formaty zapisu l iczb? K t ó r e z nich stosujesz? 
7. Jakie typy w y k r e s ó w znasz? Jakie lubisz s to sować? 
8. W j a k i m przypadku s to sowa łbyś wykres ko łowy? 
9. N a c z y m polega modyfikacja a d r e s ó w przy przenoszeniu i kopiowaniu 

w z o r ó w ? 
10. Jak przygotujesz p l ik A S C I I z danymi d l a arkusza kalkulacyjnego? 
11. C o to jest makropolecenie? 
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