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6.4. Zaawansowane możliwości programów 
obsługi baz danych 

6.4.1. I m p o r t i ekspor t d a n y c h 

Programy bazy danych umoż l iw ia j ą zapisywanie i odczytywanie informacji 
w różnych standardach. Do tyczy to przede wszys tk im informacji zapisanej 
w bazie danych, natomiast nie dotyczy, lub dotyczy w niewie lk im stopniu, 
informacji zawartej w zapytaniach, formularzach, etykietach i projektach 
r a p o r t ó w . 

Z impor tem danych z p l i ku A S C I I ze tkną ł e ś się j u ż w t y m rozdziale. 
S p r ó b u j teraz w y k o n a ć eksport danych z bazy do p l i ku A S C I I . W programie 
T I G sp róbu j wys łać in fo rmac ję w t a k i m standardzie, j a k i był u ż y w a n y 
w edytorze T A G przy korespondencji seryjnej (rys. 4.27). W programie 
Works wybierz s tandard zapisu tekstowy ze znakami systemu D O S (jest to 
s tandard L a t i n 2). 

6.4.2. K o r e s p o n d e n c j a s ery jna 

Wiele e d y t o r ó w t e k s t ó w w s p ó ł p r a c u j e z programami baz danych w zakre­
sie korespondencji seryjnej (rozdz. 4.4.6). Częśc i zmienne korespondencji 
umieszcza się w bazie danych w poszczegó lnych polach, a edytorowi wskazuje 
n a z w ę bazy danych. W samym tekśc ie korespondencji umieszcza s ię odsy­
łacze do nazw pól bazy danych. 

E d y t o r T A G akceptuje części zmienne w p l i k u teks towym. K a ż d a z czę­
ści zmiennych musi być wtedy poprzedzona n a z w ą pola (rys. 4.27). Części 
zmienne m o g ą też być przygotowane w programie dBase. W t e d y zapisuje się 
jedynie t r e ść części zmiennych (nazw pól nie t rzeba p o w t a r z a ć wielokrotnie) . 

E d y t o r Works wymaga przygotowania danych w postaci bazy danych 
(rys. 4.28) i wskazania jej nazwy. 

Jeżel i u ż y w a n y w Twojej szkole program z a r z ą d z a n i a bazami danych 
w s p ó ł p r a c u j e z edytorem t e k s t ó w w zakresie korespondencji seryjnej, to 
wykonaj n a s t ę p u j ą c e ćwiczenie . 

Ć w i c z e n i e 6-20 

A . U t w ó r z b a z ę danych o polach: Imię, Ulica, Nazwisko, Miasto. Za ­
pisz w niej dane d w ó c h lub trzech osób (w polu Imię umieść imię 
i nazwisko, a w polu Miasto — t a k ż e kod pocztowy) . 
Jeżel i u tworzy łe ś j u ż b a z ę danych m a j ą c ą takie pola (może mieć ich 
więcej ) , to możesz j ą w y k o r z y s t a ć . Możesz też u t w o r z y ć z niej n o w ą 
(mnie jszą) b a z ę kopiu jąc do niej k i lka r e k o r d ó w . 
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B . B a z ę danych zapisz na dysku. (Jeżel i chcesz n a w i ą z a ć do sytuacji 
przedstawionej na rys. 4.28, to nazwij j ą D A N E 3 . ) 

C . W programie edytora przygotuj tekst korespondencji z o d w o ł a n i e m 
się do Twojej bazy danych. M o ż e to być np. list do czy t e ln ików 
bibl io teki lub do a b s o l w e n t ó w szkoły. 

D . S p r a w d ź , czy korespondencja seryjna jest tworzona poprawnie (sko­
rzystaj z p o d g l ą d u wydruku) . 

6.4.3. P o w i ą z a n e b a z y d a n y c h 

D o tej pory o p e r o w a l i ś m y bazami danych w postaci pojedynczych tabel . 
Czasem wygodnie jest o p e r o w a ć wie loma t a k i m i tabe lami j e d n o c z e ś n i e . N a 
p r z y k ł a d w bibliotece publicznej t rzeba zap i sać t a k ż e adresy czy te ln ików. 
M o ż n a p r z e z n a c z y ć na to dodatkowe pole w tabel i , jednak zapisywanie 
adresu tego samego czyte ln ika za k a ż d y m razem przy w y p o ż y c z e n i u kolej­
nej ks iążki nie jest wygodne. W y d a j e s ię nawet z b ę d n e . Ponadto powoduje 
zajęcie większego obszaru p a m i ę c i . W razie zmiany adresu przez czyte lnika 
w y m i a n a adresu na nowy jest p r a c o c h ł o n n a . C o więcej grozi powstaniem 
sprzecznej informacji , jeżel i nie we wszystkich polach j e d n o c z e ś n i e wymien i 
się in fo rmac ję na a k t u a l n ą (przy wymianie automatycznej dodatkowa spacja, 
n iewidoczna na ekranie, m o ż e s p o w o d o w a ć , że informacja w danym polu nie 
zostanie wymien iona na n o w ą ) . 

W takiej i podobnych sytuacjach wygodnie jest zap i sać dane o czytel­
nikach w oddzielnej tabel i — bazie danych czy te ln ików, a w bazie danych 
książek o d w o ł y w a ć się do czy t e ln ików, wskazu jąc ich na p r z y k ł a d za pomo­
cą przydzie lonych i m n u m e r ó w identyfikacyjnych (lub w inny jednoznaczny 
s p o s ó b ) . 

P rogramy obs ług i baz danych takie jak dBase i F o x P r o u m o ż l i w i a j ą ope­
rowanie danymi z wie lu tabel j e d n o c z e ś n i e , z wykorzys tan iem logicznych 
związków m i ę d z y n i m i . Efekt jest t ak i , jak gdyby u ż y t k o w n i k mia ł do 
czynienia z i nną t abe l ą . Do tyczy to z a r ó w n o przedstawiania danych na 
ekranie, jak i ich wyszukiwania , p o r z ą d k o w a n i a i tp . 

N a p r z y k ł a d dwie tabele z danymi : spis ks iążek ( tabela podobna do 
u ż y w a n e j w t y m rozdziale, z a w i e r a j ą c a jednak numery czy t e ln ików zamiast 
imion) i spis c z y t e l n i k ó w (z ich numerami i danymi osobistymi) , m o ż e m y 
powiązać m i ę d z y sobą przez w s p ó l n y element, j a k i m są numery identyfika­
cyjne c z y t e l n i k ó w (rys. 6.19). 
M o ż n a to uczyn i ć na dwa sposoby: 

1) u t w o r z y ć n o w ą t a b e l ę zawie ra j ącą po la z jednej i drugiej tabel i , 

2) okreś l ić związek m i ę d z y i s tn i e j ącymi tabe lami (bez tworzenia nowej). 

K a ż d y z tych s p o s o b ó w u m o ż l i w i a wyświe t l en i e na ekranie tabeli zawie-
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rającej informacje z obu tabel sk ł adowych : z pierwszej — t y t u ł y ks iążek, 
a z drugiej — imiona, nazwiska i adresy czy te ln ików, k t ó r z y dane książki 
wypożyczy l i . Zilustrujemy drugi z wymienionych s p o s o b ó w na p r zyk ł adz i e 
programu dBase. 

T Y T U Ł NR 

Mikrokomputer IBM PC... 0 

Zeszyt w kratkę 7 

Nastolatki gotują 9 

Paziowie króla Zygmunta 9 

Sztuka przyjaźni 10 

Twoje życie 9 

Porwany za miodu 17 

C-NCJM C_NAZ C_ADRES 

1 

4 

7 

9 

1(1 

17 

13 

Adaś 

Dorota 

Ala 

Barbara 

Maciek 

Heniek 

Janek 

Minkiewicz 

Brzoza 

Cholewińska 

Koncewicz 

Zając 

Barański 

Mirewicz 

Krzywa 4 

Gdańska 12 

Gen. Fieldorfa 5| 

Dworcowa 12 

Kościelna 8 

Rynek 13 m.22 

Leśna 4 

R y s . 6.19. Powiązane tabele z danymi 

Ć w i c z e n i e 6-21 

A 

B . 

C . 

D . 

Skopiuj p l ik o nazwie B A Z A l do p l i k u KSIĄŻKI. U r u c h o m program 
dBase i o t w ó r z b a z ę z a p i s a n ą w p l i ku KSIĄŻKI. W y p i s z zapisane 
w niej imiona w polu Pożyczył i przypisz i m numery (nie m u s z ą 
być kolejnymi l iczbami) . Zmodyfikuj s t r u k t u r ę bazy d o d a j ą c pole 
liczbowe Nr o szerokości 2 cyfr i wpisz w n i m numery czy t e ln ików. 
Uwaga, typ l iczbowy wymaga, żeby k s i ążkom, k t ó r y c h nikt nie poży­
czył, też p r z y p i s a ć numer czytelnika, np. 0 (typ znakowy umożl iwia ł ­
by pozostawienie pustych pozycj i ) . Pole Pożyczył możesz u s u n ą ć . 
U t w ó r z t a b e l ę o nazwie C Z Y T z po lami o nazwach c_n, c J m , c_naz, 
cadres ; pele c_n musi być takiego samego typu jak pole Nr w tabel i 
KSIĄŻKI. W y p e ł n i j j ą p o d a j ą c przepisane z tabel i książki imiona i 
d o d a j ą c p o z o s t a ł e informacje. Jeżel i pole Nr jest typu liczbowego, 
to zapisz też „czy te ln ika" o numerze 0. P o d o b n ą t a b e l ę możesz też 
o d c z y t a ć z p l i ku A S C I I o nazwie C Z Y T l . T X T z n a j d u j ą c y m się na 
za łączonej dyskietce (w katalogu PLIKIABAZY; znaki polskie w stan­
dardzie L a t i n 2); musisz wówczas u z g o d n i ć n u m e r a c j ę czy t e ln ików. 
U t w ó r z indeks d la tabel i C Z Y T E L w e d ł u g po la c_n; nadaj m u n a z w ę 
NRCZYT. Masz j u ż przygotowane wszystkie dane. Obejrzyj je polece­
niem BROWSE i zamknij wszystkie p l i k i . S p r a w d ź , jakie p l i k i po j awi ły 
się w katalogu. 
W y k o n a j sekwenc ję po leceń (bez t e k s t ó w zapisanych pismem pochy­
lonym): 
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SELECT 2 
USE CZYT INDEX NRCZYT 
SELECT 1 
USE KSIĄŻKI 

jako pierwszy 
otwierasz plik C Z Y T 

jako drugi (aktywny) 
otwierasz plik K S I Ą Ż K I 

SET RELATION TO NUMER INTO CZYT rozszerzasz tabelę 

O t w i e r a j ą c p l ik C Z Y T u żywasz indeksu N R C Z Y T . Rozsze rza j ąc t a b e l ę 
j u ż nie musisz w s k a z y w a ć na ten indeks. 
P o wykonan iu tej sekwencji po leceń program j u ż wie, w j a k i s p o s ó b 
s ięgać do odpowiednich r e k o r d ó w tabel i C Z Y T w trakcie przeszuki­
wania tabel i K S I Ą Ż K I . P ó l tych nie zobaczysz jeszcze na ekranie. 

E . W y k o n a j polecenie SET FIELDS TO, okreś la jąc pola , k t ó r e m i a ł y b y 
być d o s t ę p n e na ekranie i wypisz poleceniem LIST t y t u ł y ks iążek 
wraz z imionami i nazwiskami osób , k t ó r e je pożyczyły . 

SET FIELDS TO TYTUŁ, CZYT->C_IM, CZYT->C_NAZ 
LIST TYTUŁ, CZYT->C_IM, CZYT->C_NAZ FOR NUMER <> 0 

S p r a w d ź , czy rzeczywiśc ie na ekranie p o j a w i a j ą się dane p o c h o d z ą c e 
z obu tabel : aktywnej i do łączone j . S p r a w d ź , jakie informacje są 
pokazywane poleceniem BROWSE: czy tylko z tabel i aktywnej czy t eż 
z obu tabel . 

F . W y k o n a j podobne polecenie LIST z warunkiem o d p o w i a d a j ą c y m kon­
kretnemu czyte ln ikowi , np. Numer = 7. 

G . Zakończ p r a c ę z programem dBase i s p r a w d ź , czy w katalogu po jawi ł 
się j a k i ś nowy pl ik . 

Jeżel i w pierwszej tabel i zos t a łoby dodane pole daty zwro tu ks iążki , to 
m o ż n a by w y b r a ć dane z obu tabel w tak i s p o s ó b , by odnos i ły się tylko 
do książek, k t ó r y c h terminy zwrotu j u ż minęły . Dane te m o g ą być upo­
r z ą d k o w a n e oraz zgrupowane w e d ł u g czy te ln ików. W rezultacie otrzymuje 
się w ten s p o s ó b wykaz czy t e ln ików, k t ó r z y nie oddal i ks iążek w terminie, 
wraz z wykazami ks iążek, k t ó r e każdy z nich powinien o d d a ć . M o ż n a by 
wtedy w y d r u k o w a ć listy z p rzypomnieniem o w y p o ż y c z o n y c h ks iążkach oraz 
nalepki na koperty z adresami tych czy t e ln ików. 

6.4.4. M o d e l e baz d a n y c h 

B a z y danych omawiane w ks iążce są o k r e ś l a n e mianem r e l a c y j n y c h b a z 
d a n y c h . Po jęc ie r e l a c j i pochodzi z matematyki , gdzie oznacza p o d z b i ó r 
i loczynu ka r t ez j ańsk i ego d w ó c h zb io rów. I loczyn ka r t ez j ańsk i jest to zbiór 

R e l a c j e 
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zawie ra jący wszystkie możl iwe pary e l e m e n t ó w z tych zb io rów. Jeżel i pier­
wszy zbiór zawiera wszystkie imiona uczennic i uczn iów z Twojej klasy, 
a drugi wszystkie nazwiska, to i loczyn ka r t ez j ańsk i s k ł a d a s ię z wszystkich 
par: ( i m i ę , n a z w i s k o ) . D l a 16 imion i 20 nazwisk i loczyn zawiera 320 takich 
par. Relacja , jako p o d z b i ó r , zawiera n i e k t ó r e . L i s t a Twojej klasy jest za tem 
relacją. Tabela s łuży do przedstawiania relacji: ko lumny tabel i o d p o w i a d a j ą 
poszczegó lnym zbiorom, a wiersze p o s z c z e g ó l n y m elementom relacji. 

W teorii baz danych u t o ż s a m i a się t a b e l ę z relacją. U ż y w a się po j ęc i a 
relacji n-elementowej (jako podzbioru i loczynu ka r t ez j ańsk i ego (n) zb io rów) ; 
obrazem tych relacji są n-elementowe tabele. K o l u m n y tych tabel okreś la 
się niekiedy mianem a t r y b u t ó w relacji, wiersze zaś nazywa się krotkami. 

Relacja s łuży t u jako model danych. S t ruk tu ra danych m a p o s t a ć 
relacji (czyl i tabel); z ich użyc i em przedstawia s ię z a r ó w n o same dane, jak 
i związki logiczne m i ę d z y n imi . N a p r z y k ł a d na liście Twojej klasy w y r a ż o n y 
jest związek m i ę d z y imionami i nazwiskami, nie są to bowiem wszystkie 
możl iwe ich kombinacje, lecz jedynie te pary, k t ó r y m o d p o w i a d a j ą konkre­
tne osoby (n i ek tó re pary m o g ł y b y nawet być nielogiczne, na p r z y k ł a d A n n a 

K o w a l s k i ) . 

Relacyjne bazy danych są to bazy danych, w k t ó r y c h dane i związki 
m i ę d z y n i m i przedstawia się w postaci relacji. Ten model danych u m o ż ­
liwił zastosowanie formalnego aparatu matematycznego do analizy stru­
ktur danych i operacji wykonywanych na danych ( takich jak na p r z y k ł a d 
łączenie tabel , czy l i relacji , przedstawione w rozdziale 6.4.3). Dz ięk i temu 
m o ż n a by ło s fo rmułować zasady tworzenia baz danych w s p o s ó b zapew­
nia jący przedstawienie wszystkich związków logicznych m i ę d z y danymi (ich 
a t rybutami) , z u n i k n i ę c i e m z b ę d n e g o nadmiaru . Dobre podstawy teorety­
czne p rzyczyn i ły się ponadto do rozwoju p r o g r a m ó w z a r z ą d z a n i a rela­
cyjnymi bazami danych, zwanych czasem systemami (zamiast progra­
mami) . 

Zyska ły one p o p u l a r n o ś ć dz ięk i temu, że d l a wie lu u ż y t k o w n i k ó w model 
danych w postaci tabel i jest przejrzysty. D o rozpowszechnionych w Polsce 
p r o g r a m ó w z a r z ą d z a n i a re lacyjnymi bazami danych na leżą m i ę d z y innymi : 
dBase, F o x P r o , C l ippe r , Access. P rogramy takie jak Works i T I G nie umo­
żl iwiają łączenia tabel i innych operacji wykonywanych na k i l k u tabelach 
j ednocześn i e , niemniej do wie lu z a s t o s o w a ń praktycznych w y s t a r c z a j ą . 

G d y b y ś mia ł t w o r z y ć r e l acy jną b a z ę danych do stosowania w praktyce, 
to wiedz, że masz d o s t ę p n ą pomoc w postaci za leceń co do sposobu jej 
tworzenia (nie musisz po legać wy łączn ie na swojej intuicj i ) , a t a k ż e pod­
stawy teoretyczne do opisania i z rozumienia operacji wykonywanych na 
danych. 
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H i e r a r c h i e 

P r z y wyszuk iwaniu ks iążek w katalogu korzys ta się niekiedy z kata­
logu rzeczowego, w k t ó r y m książki są podzielone na kategorie. P o d z i a ł ten 
jest wielostopniowy. M ó g ł b y ś na p r z y k ł a d podz ie l i ć ks iążk i z n a j d u j ą c e się 
w T w o i m domu czy bibliotece na takie kategorie, jak l i tera tura p i ę k n a , 
naukowe, dziecięce; książki o b j ę t e p ierwszym h a s ł e m m ó g ł b y ś n a s t ę p n i e 
podz ie l i ć na p r o z ę i poez ję , a naukowe w e d ł u g dziedzin, np. na nauk i ścisłe, 
przyrodnicze i humanistyczne oraz np. encyklopedie i leksykony o szerokim 
zakresie hase ł . W o b r ę b i e nauk ścis łych m ó g ł b y ś jeszcze d o k o n a ć p o d z i a ł u 
np. na fizykę, m a t e m a t y k ę , chemię . 

Tego rodzaju p o d z i a ł hierarchiczny powinien zna leźć odzwierciedlenie 
w Twojej bazie danych. Są programy baz danych przystosowane do uwzglę ­
dn ian ia p o d z i a ł ó w hierarchicznych; na leży do nich T I G . D o zaznaczania 
tak ich p o d z i a ł ó w s łużą w n i m k l a s y f i k a t o r y : hierarchiczne i r ó w n o r z ę d n e . 

W programach opar tych na tworzeniu relacji m i ę d z y tabe lami danych, 
jak dBase i F o x P r o , m o ż n a również p r z e d s t a w i ć za leżnośc i t ypu hierar­
chicznego. Możl iwość przedstawiania w bazie danych zależności t ypu hie­
rarchicznego m a j ą t a k ż e n i e k t ó r e (zaawansowane) programy arkuszy kalku­
lacyjnych. 

H i p e r t e k s t o w e b a z y d a n y c h 

Wie le p r o g r a m ó w u ż y t k o w y c h (nie ty lko baz danych) oferuje u ż y t k o ­
wn ikowi pomoc w postaci tekstu z opisanymi h a s ł a m i , przy c z y m n i e k t ó r e 
h a s ł a są w y r ó ż n i o n e w t ak i s p o s ó b , że u ż y t k o w n i k m o ż e w s k a z a ć je i prze jść 
do tej części tekstu, k t ó r a dotyczy danego has ł a . N ie musi p rzy t y m prze­
chodz ić hierarchicznych menu, ani nawet z a s t a n a w i a ć się , w j a k i s p o s ó b 
informacja jest w tej swoistej bazie danych zorganizowana. Tego rodzaju po­
moce s t a n o w i ą p r z y k ł a d z a s t o s o w a ń baz danych zwanych bazami hipertek-
s towymi . B a z tych nie b ę d z i e m y t u o m a w i a ć , a informacja o nich jest po­
dana po to, żebyś nie o d c z u w a ł niepokoju z e t k n ą w s z y się z t ą nazwą . 

Ć w i c z e n i e 6-22 

R o z w a ż zestaw hase ł z m a t e r i a ł u jednej lub k i l k u lekcji (np. mate­
m a t y k i , geografii lub e l e m e n t ó w informatyki) s k ł a d a j ą c y się na in ­
fo rmac ję , k t ó r ą chc ia łbyś p r z y g o t o w a ć jako pomoc d l a ko leżanki lub 
kolegi, k t ó r z y by l i nieobecni. Zacznij od k i l k u lub co na jwyże j k i l k u ­
nastu hase ł . Z a s t a n ó w się teraz, jak te h a s ł a chc ia łbyś p o w i ą z a ć , t zn . 
p rzy k a ż d y m z hase ł okreś l g r u p ę innych hase ł , do k t ó r y c h z danego 
h a s ł a warto by łoby m ó c prze jść b e z p o ś r e d n i o . 
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6.4.5. W ł a s n e ins trukcje i p r o g r a m y o p e r o w a n i a n a d a n y c h 

Programy z a r z ą d z a n i a relacyjnymi bazami danych dBase i F o x P r o m a j ą 
bardzo rozbudowane możl iwości tworzenia w ł a s n y c h po leceń . To j u ż nie 
tylko makropolecenia, ale całe programy, m o g ą c e zawie rać setki i tys iące in ­
strukcji , rea l izujące z łożone operacje na danych. Teksty takich p r o g r a m ó w 
są zapisywane w pl ikach. Z t ą chwilą s t a j ą się one jak gdyby doda tkowymi 
poleceniami, tyle że w y w o ł y w a n y m i nie s a m ą nazwą, lecz poleceniem DO 
nazwa pliku (bez rozszerzenia). Z a p o m o c ą takich p r o g r a m ó w m o ż n a u ł a twić 
wykonywanie typowych czynnośc i przy o b s ł u d z e bazy danych. 

N a p r z y k ł a d m o ż n a n a p i s a ć program w y k o n u j ą c y wszystkie czynnośc i we 
wszystkich tabelach z danymi związane ze zwrotem książki przez czytelnika. 
Inny program rea l izowałby wszystkie czynnośc i zw iązane z w y p o ż y c z e n i e m 
książki; inny móg łby u ł a t w i a ć wyszukiwanie informacji , np, p o d a w a ć wszys­
tkie książki z n a j d u j ą c e się u danego czytelnika; inny w y s z u k i w a ł b y osoby, 
u k t ó r y c h znajduje się poszukiwana przez czyte lnika ks iążka oraz p o d a w a ł 
przewidywany czas zwrotu . 

Podobne możl iwości programowania są d o s t ę p n e w programach obs ługi 
baz danych opracowanych d la ś rodowiska Windows , np. Access ( t a k ż e Fox­
P r o w wersji d la Windows) i wiele innych. 

P rogramy takie m o g ą czynić obs ługę bazy łatwiejszą, niż wtedy gdy 
operuje się nią b e z p o ś r e d n i o za p o m o c ą po leceń . 

Trzeba jeszcze w s p o m n i e ć o j ę z y k u z a p y t a ń S Q L , k t ó r y m a walor uni­
wersa lnośc i , p o n i e w a ż bywa stosowany w odniesieniu do baz danych przy­
gotowanych przez różne programy z a r z ą d z a n i a n i m i , i nawet funkcjonujące 
p o d r ó ż n y m i systemami operacyjnymi (m.in . U N I X ) . 

D o możl iwości tych p o w r ó c i m y w dalszych rozdz ia ł ach . 

Pytania 

1. Jakie są typy pó l w u ż y w a n y m przez Ciebie programie z a r z ą d z a n i a 
bazami danych? 

2. C z y w nazwach pól możesz s to sować polskie l i tery? 
3. W j a k i s p o s ó b jest zapisywana data? 
4. C z y m jest kreator? C z y s tosowałeś go do tworzenia bazy? 
5. W j a k i s p o s ó b możesz p r z e g l ą d a ć b a z ę ? 
6. Jak modyfikujesz dane? 
7. J a k i m i poleceniami modyfikujesz s t r u k t u r ę bazy? 
8. Jak przebiega operacja usuwania r e k o r d ó w z bazy? 
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9. Jakie rodzaje w a r u n k ó w możesz fo rmułować przy wyszuk iwaniu rekor­
d ó w w bazie? 

10. W j a k i s p o s ó b możesz u p o r z ą d k o w a ć in formację w bazie? 
11. Opisz tworzenie (prostego) rapor tu . 
12. Jak możesz p o g r u p o w a ć in fo rmac ję w raporcie? 
13. W j a k i s p o s ó b możesz p r z e d s t a w i ć na ekranie ty lko n i e k t ó r e pola bazy? 
14. P o co tworzy się formularze? 
15. Opisz tworzenie (prostego) formularza. 
16. C z y m różni się e tykieta od formularza? 
17. W j a k i s p o s ó b użyjesz informacji z Twojej bazy danych do korespon­

dencji seryjnej? 
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