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plik konfiguracyjny, dostosowany do jego potrzeb i upodoban, lub nawet
kilka takich plikéw.
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4.4. Zaawansowane mozliwosci edytorow tekstow

4.4.1. Makropolecenia

Makropolecenia sa to polecenia definiowane przez uzytkownika i za-
pamietywane przez edytor, odpowiadajace okreslonej sekwencji naci$nieé
klawiszy. Uzytkownik moze je w prosty sposéb wywotywaé bez koniecznosci
powtarzania calej sekwencji za kazdym razem.

Podstawowym zastosowaniem makropolecen jest odtwarzanie powtarza-
jacych sie w tekscie zwrotéw lub nazw. Na przykiad w tekscie sztuki
moglyby to byé¢ wystepujace w niej osoby, a przy pisaniu listéw w imieniu
szkoly — jej nazwa oraz zwroty grzeczno$ciowe umieszczane na poczatku
i koncu listu.

Jako makropolecenie mozna zapamietaé nie tylko tekst, ale takze i po-
lecenia edytora wywolywane klawiszami (takze kombinacjami klawiszy),
a nawet cale sekwencje polecen. Mozna np. zdefiniowaé w ten sposéb nowe
polecenie zamiany w catym tekscie pisma pochylego na pogrubione.

Makropolecenia sa zapamigtywane w sposéb trwaty (na dysku), tak ze
uzytkownik moze z nich korzystaé za kazdym wywolaniem edytora tekstéw.
Zdefiniowane polecenia mozna w kazdej chwili zmienié lub skasowaé, zaleznie
od potrzeb. Mozna tez sprawdzié, jakie makropolecenia sa zapamietane.

W edytorze TAG dostep do makropolecen, zwanych w tym przypadku
makrodefinicjami, uzyskuje si¢ po uaktywnieniu pola stowniki klawiszem
F7. Po jego ponownym nacis$nieciu ukazuje si¢ lista makropolecen, ozna-
czanych literami A, B, ... Mozna wtedy poleci¢ wykonanie konkretnego
makropolecenia, przez wybranie go kursorem i naciéniecie klawisza Enter.
Makropolecenia mozna takze tworzy¢ lub kasowaé. Makropolecenia sa za-
pamietywane razem z tekstem i mozna ich uzywaé po odczytaniu tekstu.

W edytorze Works makropoleceni nie stosuje sie.

Jezeli w edytorze stosowanym w Twojej szkole mozna tworzy¢ makro-
polecenia, wykonaj nastepujace ¢wiczenie.
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Cwiczenie 4-15

A. Definiowanie makropolecenia. Zdefiniuj makropolecenie zawie-
rajace imie i nazwisko osoby, o ktérej uczyles$ sie ostatnio (np. Adam
Mickiewicz), lub nazwe miejscowosci, w ktérej mieszkasz. Mozesz
zdefiniowaé kilka makropolecen.

B. Wywolywanie makropolecenia. Napisz krétki tekst zawierajacy
zwrot (zwroty) zapamietany w postaci makropolecenia; nie pisz sa-
mego zwrotu, lecz umie$¢ go w tekscie postugujac sie makropolece-
niem. Zapisz plik.

C. Kasowanie makropolecenia. Skasuj makropolecenie (jedno z ma-
kropoleceri).

4.4.2. Dotaczanie grafiki

Edytory tekstéw maja czesto mozliwos¢ dolaczania ilustracji sporzadzonych
poza edytorem i umieszczania jej we wskazanym przez uzytkownika miejscu.
Niekiedy takze moga wykona¢ takie operacje graficzne, jak zmniejszenie
ilustracji, obrécenie jej oraz dodanie ramki.

Podstawowe znaczenie dla mozliwosci dotaczenia ilustracji do tekstu ma
standard (format) zapisu informacji graficznej w pliku. Spotyka sie wiele
standardéw, rozréznianych przez uzytkownikéw przede wszystkim wedlug
stosowanego rozszerzenia nazw plikéw, np. PCX, BMP, TIF, GIF. W obrebie
plikéw graficznych o danym rozszerzeniu mozna spotka¢ rézne odmiany
standardu (np. dotyczace zapisywania informacji o kolorze ilustracji).

Edytor TAG umozliwia dotaczanie ilustracji czarno-bialych zapisanych
zgodnie ze standardem PCX (Paintbrush). Ilustracja jest traktowana przez
edytor jako linia. Operacje wstawiania wywoluje si¢ wybraniem opcji wstaw
grafike po uaktywnieniu pola linia. Podaje si¢ wtedy nazwe pliku i wspét-
czynniki przeskalowania szerokosci i wysokosci ilustracji. Efekt dotaczenia
grafiki mozna obejrzeé stosujac opcje podgladu strony (obraz strony w menu
linia). O ile tekst jest przedstawiany w sposéb symboliczny (rys. 4.21b),
o tyle ilustracje przedstawiane sa tak, jak beda wyglada¢ po wydrukowaniu
(uproszczenia wynikaja jedynie z rozdzielczosci obrazu na ekranie).

Na dyskietce w katalogu o nazwie PLIKI\GRAF znajduja sie pliki graficzne
GRAF*.PCX, ktére mozesz sprobowac dotaczy¢ do tekstu, jezeli postugujesz
si¢ edytorem TAG badz innym umozliwiajacym dotaczanie plikéw z ilustra-
cjami zapisanymi w formacie PCX.
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Niektére edytory (m.in. Works) pozwalajg na umieszczenie tekstu obok
rysunku. Czynno$é taka jest nazywana oblewaniem, poniewaz tekst jak
gdyby oblewa nieruchomy rysunek, wypelniajac pozostawione przez niego
puste miejsce. Oblewanie stosuje sie takze do innych obiektéw niz rysunek
(np. do tabel).

4.4.3. Eksport i import tekstu

Przy wykonywaniu wspdélnej pracy w zespole moze wystapi¢ koniecznosé
przekazywania miedzy sobg tekstéw, np. fragmentéw wiekszej calosci. Jezeli
w zespole sg uzywane rézne programy przez poszczegélne osoby (a wobec
réznorodnoéci edytoréw tekstéw dostepnych na rynku sytuacja taka moze
sie zdarzy¢), to zachodzi potrzeba przekazywania plikow z tekstem w taki
sposéb, zeby inny edytor mdgl ten tekst odczytaé. Podobna potrzeba wy-
stepuje przy przekazywaniu tekstéw przygotowanych za pomoca edytora do
programéw innego typu, np. do programu wspomagajacego przygotowanie
publikacji lub do bazy danych.

Edytory zawieraja zazwyczaj programy pomocnicze stuzace do zapisy-
wania i odczytywania tekstéw w formatach stosowanych przez niektére inne
edytory tekstéw oraz przez wczesniejsze wersje tego samego edytora. Opera-
cja tlumaczenia na format innego edytora jest zwana eksportem tekstu, zag
operacja odczytywania pliku z innego edytora — importem. Pojecia eks-
portu i importu odnosza sie do wszelkiego rodzaju programéw uzytkowych
i plikéw zawierajacych informacje, a wiec takze np. do plikéw graficznych
i plikéw baz danych. Uzywa sie tez pojecia konwersji, odnoszac je zaréwno
do zmiany formatu plikéw, jak i do samej zmiany standardu polskich liter.
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Rys. 4.22. Plik edytora TAG odczytany przez edytor Works

Operacja eksi)ortu i importu tekstu nie zawsze moze by¢ wykonana dokta-
dnie. Przekazanie samego tekstu nie nastrecza trudnosci (trzeba co najwyzej
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uzgodnié stosowany standard polskich liter), jednak z przekazywaniem in-
formacji o formatowaniu tekstu, o stosowanych wyréznieniach moga byé
trudnosci. Wiaza sie one najczesciej z tym, ze pewne operacje nie maja
odpowiednikéw w innych edytorach (np. w Works nie ma pisma ,szero-
kiego” stosowanego w edytorze TAG), albo ze sposdb ich realizacji rézni sie
bardzo (np. konstrukcja tabel w TAG i Works). Poréwnaj oryginalny tekst
edytora TAG przedstawiony na rys. 4.7 z tym samym tekstem ogladanym
w edytorze Works po wykonaniu operacji importu (rys. 4.22).

Przy wspdlnej pracy z réznymi programami albo przy przekazywaniu
tekstu do wydawnictwa warto uzgodnic, jakie informacje daja sie przeniesé,
a jakie nie (np. czy daja sie przenie$¢ wzory matematyczne). Niekiedy
program ostrzega uzytkownika, ze przy dokonywaniu eksportu utraci czesé
informacji. Czasem wiadomos$¢ taka mozna znaleZ¢ jedynie w instrukcji do
programu.

W programach dla $rodowiska Windows opcja zapisu w innych forma-
tach moze by¢ dostepna pod nazwa Zachowaj jako w menu Plik lub podobna
(Save As, gdy edytor nie jest spolonizowany). W niektérych programach,
ktére nie zostaly spolonizowane, mozna spotkaé takze nazwy Export i Im-
port. Niekiedy program zawiera odrebne programy pomocnicze.

Jezeli edytor stosowany w Twojej pracowni umozliwia zapis pliku w for-
macie innego edytora, to wykonaj nastepujace ¢wiczenie.

Cwiczenie 4-16

A. Napisz krotki tekst uzywajac jednej czcionki, nie zmieniajac kroju
pisma i nie stosujac wyréznien. Zapisz go pod nazwa EKSP1.

B. Napisz krétki tekst zawierajacy rozne czcionki i kroje pisma oraz
takie cechy, jak centrowanie, wyréwnywanie tekstu do prawego mar-
ginesu, brak wyréwnywania, dzielenie wyrazéw (mozesz wykorzystaé
teksty juz napisane, taczac je ze soba). Zapisz go pod nazwa EKSP2.

C. Sporzads plik zawierajacy opréocz krétkiego tekstu takze ramke, tabe-
le 1 wzory matematyczne (mozesz wykorzysta¢ wzory juz napisane).
Zapisz go pod nazwa EKSP3

D. Sprébuj dokonaé eksportu tych tekstow na jeden lub kilka réznych
formatéw innych edytoréw, jakie stosowany edytor Ci umozliwia.
Jezeli do wyboru jest duza liczba réznych formatéw, mozecie po-
dzieli¢ sie¢ w grupie tak, by kazdy z was mial 2 <+ 3 rézne formaty.
Zwré¢ uwage, zeby za kazdym razem bylo stosowane inne (wlasciwe)
rozszerzenie nazwy pliku; w razie potrzeby zmien nazwe.

E. Jezeli w Twojej pracowni szkolnej jest dostepny inny edytor tekstéw,
a edytor, ktérym sie postugujesz, umozliwia eksport na jego format,
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to wykonaj eksport m.in. na ten wlasnie format. Nastepnie uruchom
tamten edytor i odczytaj plik, ktéry wlasnie utworzyles. Sprawdz,
ktére elementy zostaly przeniesione poprawnie, a ktére nie. Sporzadz
takze plik z krétkim tekstem postlugujac sie tym edytorem; zapisz go
np. pod nazwa EDINNY.

F. Odczytaj pliki, ktére zapisales badZ utworzyles w formatach innych
edytoréw (jezeli edytor umozliwia to). Sprawdz, czy to, co otrzyma-
les, odpowiada oryginalom.

Jezeli nie ma mozliwosci zapisania tekstu w postaci przystosowanej do in-
nego programu, to pozostaje zawsze mozliwo$¢ przekazania ,surowego” tek-
stu. W pliku dyskowym zostanie wtedy zapisany sam tekst, bez zaznaczenia
wyrdznien, krojéw pisma, czcionek itp. Pliki dyskowe stosowane do tego
celu okresla sie czesto mianem ASCII. Pliki, ktére tworzyle$ edytorem EDIT
w rozdz. 2.4.7, to wlasnie pliki ASCII.

Znaczenie plikéw ASCII nie ogranicza sie do posredniczenia w przekazy-
waniu tekstéw. Sa one stosowane do wielu celéw, m.in. czesto przy tworze-
niu programéw. Pos§wiecimy im nieco uwagi.

4.4.4. Pliki ASCII

Nazwa ASCII odnosi si¢ do zestawu znakéw stosowanego przy przesylaniu
i przetwarzaniu informacji. Jest to nazwa normy ustanowionej w USA
(American Standard Code for Information Interchange —— dosl. amerykanski
standard kodu do wymiany informacji). Stala sie¢ ona podstawa norm
miedzynarodowych ISO (International Standard Organization) i opartych
na nich norm krajowych.

Podstawowsg norma objeto zestaw 128 znakéw. Liczba 128 jest zwigzana
z uzyciem siedmiu bitéw do przedstawiania znakéw. Siedem bitéw umo-
zliwia w ogdlnosci utworzenie 128 réznych kombinacji (27 = 128), ktére
interpretuje si¢ czesto jako liczby calkowite od 0 do 127 (rozdz. 1.2.4).
Kazdemu znakowi z zestawu przypisuje si¢ jedna z tych liczb (i zarazem
odpowiadajaca jej kombinacje bitéw); liczbe te nazywa sie kodem znaku.
Caly zestaw przedstawia sie zazwyczaj w formie tablicy; nosi ona nazwe
tablicy kodowej.

Zestaw znakéw ASCII zawiera 95 znakow graficznych oraz 33 znaki
sterujace, zwane tez funkcyjnymi. Znakami graficznymi sa przede wszy-
stkim litery, cyfry, znaki interpunkcyjne, znak spacji, symbole matematy-
czne itp.; przypisano im kody 32 + 126 (znaki te mozesz zobaczyé na
rys. 4.24). Do znakéw sterujacych nalezy np. znak nowej linii (o kodzie
10 — powodujacy wysuniecie papieru w drukarce o jedna linie, a w moni-
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torze przesuniecie tekstu o jedna linie w gore), znak cofniecia na poczatek
linii (13), znak cofniecia o jedna pozycje (8), znak tabulatora (9).

W komputerach stosuje sie powszechnie osiem bitéw do przedstawiania
znakéw, mozliwe jest zatem rozszerzenie zestawu do 256 znakéw. W ten
spos6b powstaly rozszerzone standardy ASCII, zachowujace znaki pod-
stawowego standardu o kodach od 0 do 127 i przyporzadkowujace nowym
znakom kody wieksze od 127. W standardzie przyjetym w komputerach
IBM PC wéréd dodatkowych znakéw znajduja sie np. znaki graficzne
umozliwiajace tworzenie ramek, wykorzystywane m.in. w programie Nor-
ton Commander (rozdz. 3).

W systemie DOS mozesz uzyskaé znak o dowolnym numerze postugujac
sie klawiatura numeryczna (znajdujaca si¢ po prawej stronie klawiatury al-
fanumerycznej). Powinienes w tym celu nacisnaé klawisz Alt, trzymajac go
caly czas przycisnietym napisaé¢ numer kodu na klawiaturze numerycznej, po .
czym zwolnié klawisz Alt. Mozesz w ten sposéb zobaczy¢ znaki stosowanego
zestawu (od liter i cyfr po elementy ramek), a réwniez reakcje na kody
odpowiadajace znakom sterujacym.

Nawet jezeli znakdw sterujacych nie widzisz na ekranie, to jednak o ich
obecnosci mozesz przekonaé sie z latwoscia.

Cwiczenie 4-17

A. Postugujac sie np. edytorem Edit napisz dwukrotnie nastepujacy
tekst:

123456789
Ala.

Za kazdym razem po napisaniu dziewieciu cyfr zakoncz linie nacis-
nieciem klawisza Enter. W drugiej linii za pierwszym razem naci$nij
jeden raz klawisz tabulatora, napisz stowo ,,Ala” (trzy znaki) i za-
pisz plik pod nazwa ZNST1, za drugim za$ umies¢ wyraz Ala w tym
samym miejscu poshigujac sie klawiszem spacji i zapisz plik pod
nazwa ZNST2. (Uwaga, edytor Edit po naci$nieciu tabulatora od-
suwa wyraz ,Ala” o osiem miejsc, edytor, ktérym postugujesz sie,
moze odsunaé wyraz np. o pieé¢ miejsc.)

B. Policz, ile znakéw tekstowych powinno znalez¢ sie w utworzonych
plikach (dziewieé cyfr, trzy litery i kropka).

C. Zakoncz dzialanie edytora i sprawdz, jaki jest faktyczny rozmiar u-
tworzonych plikéw.
Pierwszy z nich powinien zawieraé trzy lub cztery dodatkowe znaki:
dwa znaki zwiazane z zakoriczeniem pierwszej linii, znak tabulatora
i ewentualnie znak, jaki niektére edytory dodaja na koricu pliku, dru-
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gi natomiast powinien by¢ wiekszy, poniewaz zamiast jednego znaku
tabulatora uzyle$ o$miu (lub innej liczby) spacji.

D. Jezeli w szkolnym komputerze jest zainstalowany program Norton
Commander lub inny program umozliwiajacy przedstawienie wszy-
stkich znakéw zawartych w pliku, to zobacz, jakie znaki sa zawarte
w obu utworzonych plikach. W programie Norton Commander
wskaz plik kursorem, wybierz opcje View (klawiszem F3) i nastepnie
Hex (F4).

Uwaga. Pewna trudnoéé¢ moze stanowié to, ze kody znakéw moga
byé¢ przedstawiane w systemie szesnastkowym (rys 4.23). Kody (be-
dace liczbami od 0 do 255) sa wyrazane za pomoca dwéch symboli,
z ktérych kazdy jest cyfra 0 + 9 lub litera A + F. Litery te sa
traktowane jako kolejne po 9 ,cyfry”, tj. odpowiednio 10 + 15.
Pierwszy z dwdéch symboli ma ,, wage” 16, a drugi ,wage” 1. W ten
sposéb liczba szesnastkowa 09 oznacza 9 (16 x 0 + 9), 0A oznacza
10 (16 x 0 + 10) — bedace kodem ,nowej linii”, OD oznacza 13 (16
x 0 + 13) — bedace kodem ,,powrotu karetki”, 20 oznacza 32 (16 x
2 + 0) — bedace kodem spacji, za$ 31, oznacza 49 (16 x 3 + 1) —
bedace kodem cyfry 1.

W éwiczeniu niniejszym chodzi nie tyle o to, zebys rozpoznal kody
szesnastkowe wszystkich znakéw, ile zeby$ dostrzegl obecnosé znakow
sterujacych i niektére z nich rozpoznal. Poréwnaj oba pliki i zwréé
uwage na zastapienie znaku o kodzie 09 (Backspace) znakami spacji
o kodzie 20. Mozesz tez dostrzec, ze kazdy wiersz konczy sie para
znakdéw 0D OA.

E. Przeprowadz podobna analize w stosunku do plikéw TINFTAB oraz
TINFSP (jezeli nie utworzyles ich, to odczytaj je z zalaczonej dyskietki
z katalogu PLIKI\ROZNE).

el Hew:
pOOOS 31 32 33 34 g 9 6D Of bC 6 E 34567
000160 6D 6A by |

Rys. 4.23. Plik o nazwie ZNST1 odczytany przez program Norton Commander
z ukazaniem kodéw sterujacych

Dla niektérych zastosowan urzadzen komputerowych (monitoréw, a takze
drukarek) opracowano warianty zestawu znakéw, w ktérych znaki graficzne
przyporzadkowuje sie takze kodom o numerach ponizej 32.
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Rozszerzone standardy ASCII

Dla potrzeb réznych krajéw zostaly stworzone odmiany rozszerzonych
standardéw ASCIIL. Na przyklad dla krajéow Europy Srodkowo-Wschodniej
zostal opracowany przez firmy amerykariskie dla komputeréw IBM PC stan-
dard zwany Latin 2. W systemie operacyjnym DOS od wersji 5.0 mozna
stosowaé rézne zestawy znakéw, zwane stronami kodowymi (code page).
Zamiast zestawu podstawowego, odpowiadajacego stronie kodowej 437, mo-
zna uzy¢ zestawu Latin 2 (Slavic), odpowiadajacego stronie kodowej 852.
Uzycie tej strony jest potrzebne m.in. do poprawnego dzialania polskiej wer-
sji pakietu Windows 3.1.

W programach réznych firm komputerowych bywaja stosowane inne
standardy, w szczegdlnoéci w pakiecie Windows PL (dla Polski) oraz Win-
dows EE (dla Europy Wschodniej) zastosowano wlasny standard, okreslany
jako strona kodowa 1250 (rys. 4.24).
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Rys. 4.24. Tablica znakéw w pakiecie Windows PL

Numer znaku przedstawionego w tablicy na rys. 4.24 odczytuje si¢ w ten
sposéb, ze do liczby napisanej po lewej stronie wiersza dodaje sie liczbe
odpowiadajaca kolumnie. W ten spos6b polskiej literze ,,i” odpowiada kod
o numerze 241 (dolnemu wierszowi jest przypisana liczba 224, a kolumnie
liczba 17, co w sumie daje 241). Jak widzisz, pozycje o kodach mniejszych
od 32 nie przedstawiaja znakéw sterujacych, lecz sa wykorzystane na znaki
graficzne. Pozycja 32 przedstawia spacje (odstep).

W Polsce obowiazuje wprowadzony Polska Norma PN-91/T-42115 stan-
dard zwany ISO Latin 2, okreslajacy znaki o kodach 32 + 126 i 160 + 255.
W czeéci rozszerzajacej (od 160 w gore) zawiera on nie tylko znaki polskie,
lecz takze znaki umozliwiajace stosowanie go do postugiwania sie jezy-
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kami: albanskim, czeskim, niemieckim, rumunskim, serbsko-chorwackim,
stowackim, stowenskim i wegierskim.

Mozesz zetknaé sie z innymi standardami, wprowadzanymi przez po-
szczegblne polskie firmy komputerowe, np. z dos¢ popularnym standardem
Mazovia (tab. 4.1). Zazwyczaj standardy te réznia sie od oryginalnego
standardu amerykanskiego jedynie 18 znakami polskimi.

Tabela 4.1. Kody znakéw polskich zapisane w réznych standardach kodowania

Znak || ISO Latin 2 | Latin 2 | Windows PL | Mazovia
a 177 165 185 134
¢ 230 134 230 141
e 234 169 234 145
! 179 136 179 146
it 241 228 241 164
é 243 162 243 162
$ 182 152 156 158
7 191 190 191 167
% 188 171 159 166

A 161 164 165 143
¢ 198 143 198 149
E 202 168 202 144
L 163 157 163 156
N 209 227 209 165
6] 211 224 211 163
§ 166 151 140 152
7 175 189 175 161
V/ 172 141 143 160

Gdy pracujesz w trybie tekstowym, to na ekranie mozesz zobaczy¢ tylko te
znaki graficzne, ktére naleza do uzywanej strony kodowej. Gdyby$ ogladal
tekst ASCII ze znakami polskimi pracujac w systemie DOS z podstawowa
strona kodowa (437), to zamiast polskich liter widzialbys rézne znaki grafi-
czne wystepujace w tej stronie kodowej na odpowiednim miejscu (rys. 4.25).
Nastepstwa pracy z inna stronag kodowa niz podstawowa moga byé za-
skakujace, gdy brakuje odpowiednich znakéw, np. elementéw ramek. Skutek
taki mozesz zobaczyé uruchamiajac np. program Norton Commander w sy-
tuacji, gdy system operacyjny jest przelaczony na stosowanie strony kodowe;j
852 (a nie 437).

Cwiczenie 4-18

A. W tablicy na rys. 4.24 odszukaj znaki o zadanych kodach, np. 33, 50,
67, 99, 177.
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Rys. 4.25. Znaki polskie widziane na ekranie

B. W tablicy na rys. 4.24 odszukaj numery kodéw kilku polskich liter,
np. g, i, C oraz 7.

C. Poréwnaj otrzymane kody polskich znakéw z przedstawionymi w ta-
beli 4.1.

D. Pracujac w systemie DOS napisz znaki o wskazanych kodach, postu-
gujac si¢ klawiatura numeryczna (znajdujaca sie po prawej stronie
klawiatury alfanumerycznej). Sprébuj otrzymaé znaki graficzne o ko-
dach 33, 50, 67, 99 i poréwnaj je ze znakami w tablicy na rys. 4.24.

E. Napisz znaki o kodach odpowiadajacych w réznych standardach (ta-
bela 4.1) wybranej polskiej literze, np. a. Poréwnaj to, co widzisz
na ekranie ze znakami przedstawionymi na rys. 4.25.

F. Sprébuj teraz napisa¢ znak sterujacy o kodzie 8 i sprawdz, czy
zachowanie komputera jest takie samo, jak po nacis$nieciu klawisza
Backspace (zazwyczaj cofniecie o jedna pozycje ze skasowaniem zna-
ku na lewo od kursora).

Z wystepowaniem réznych standardéw kodowania polskich znakéw Jjest zwia-
zana konieczno$¢ uzgadniania standardu w razie wymiany tekstéw miedzy
programami. Podczas wykonywania operacji eksportu (importu) tekstu
mozesz by¢ pytany o standard, w jakim pragniesz otrzymaé plik z tekstem.

Uwaga. W érodowisku Windows PL standard Latin 2 moze by¢ okre-
$lany mianem ,, DOS”.
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Cwiczenie 4-19

A.

Ogladanie pliku edytora. Sprébuj za pomoca polecenia TYPE o-
bejrzeé zawartoéé jednego z plikéw zapisanego przez edytor tekstéw.
Jezeli utworzyle$ plik EKSP2 w jednym z poprzednich éwiczen, to
uzyj go; jezeli nie, to utwdrz. Zapisz go pod nazwa EKSP. Mozesz
sie zdziwi¢ i z trudno$cia rozpoznaé tekst, ktéry widziales na ekranie
podczas edycji; mozesz tez rozréznié¢ czes¢, w ktdrej rozpoznajesz
swoj tekst, co najwyzej nieco zmieniony, oraz cze$¢ niezrozumials
(konkretny rezultat takiego do$wiadczenia zalezy od stosowanego
edytora).

. Zapisanie pliku ASCII. Uruchom edytor, odczytaj plik EKSP i za-

pisz go na dysku jako plik ASCII.

W edytorze TAG utwérz w tym celu blok zawierajacy tekst i wykonaj
operacje eksport ASCII (F8 w menu blok), zapisujac informacje w pli-
ku EKSPWIN.TXT. Wybierz standard zapisu polskich liter, np. , Win-
dows”. Jezeli edytor umozliwia zapisanie tekstu przy innym stan-
dardzie polskich liter, np. ISO Latin 2, to powtdrz te operacje, two-
rzac plik EKSPISO.TXT. Zakoncz prace programu edytora.

W edytorze Works uzyj polecenia Zachowaj jako w menu Plik i jako
format pliku wybierz Tekst lub Tekst ze znakami (DOS).

Sprawdzenie zawartosci pliku ASCII. Obejrzyj zawartosé¢ u-
tworzonego pliku lub plikéw poleceniem TYPE (lub edytorem Edit).
Sprawdz, czy poza brakiem polskich liter (zastapionych znakami,
ktére zapewne rozpoznasz na rys. 4.25), przypomina on tekst wi-
dziany podczas edycji. Zwréé uwage, ze w pliku ASCII dodatkowe
odstepy wprowadzane przez edytor podczas wyréwnywania tekstu
zostaja zachowane.

Sprawdzenie kodowania polskich znakéw. Poréwnaj znak od-
powiadajacy wybranej polskiej literze (ktérej mozesz sie domyslié
lub ktéra zapamietale$) ze znakiem wystepujacym na jej miejscu.
Sprébuj otrzymad taki sam znak postugujac sie klawiatura numery-
czng (patrz p. D w éwiczeniu 4-18).

Formatowanie tekstu do eksportu. Napisz w edytorze krétki
tekst stosujac samoczynne dzielenie wyrazéw przez program. Za-
pisz go pod nazwa DZIEL jako plik edytora oraz wykonaj eksport do
pliku ASCII (stosujac te sama nazwe i inne rozszerzenie, np. TXT).
Sprawdz, ze w pliku ASCII dzielenie wyrazdéw zostalo zachowane.
Zeby tego uniknaé, powréé do edycji pliku DZIEL i dokonaj ,reforma-
towania” (ponownego formatowania) tekstu przy wylaczonym dzie-
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leniu wyrazéw i ewentualnie takze przy wylaczonym wyréwnywaniu.
Zapisz ponownie tekst do pliku ASCII jako DZIEL2, zakoncz prace
edytora i obejrzyj zawartoéé pliku za pomoca polecenia TYPE.

Uwaga. W starszych wersjach edytora TAG byt stosowany wlasny stan-
dard znakéw polskich i edytor zapisywal pliki tylko w tym standardzie.
Poczawszy od wersji 2.00 w edytorze stosuje sie standard Latin 2, a przed
zapisem (i odczytem) jest umozliwiony wybér standardu.

e A e S e ) T
L APak -;..:’_-3‘\“..- ndows z a 0og

o A

Import tekstu

Najwieksze mozliwoéci dotaczania do tekstu fragmentéw pochodzacych
z innych programéw zapewniaja pliki ASCIL. Moga one zawieraé tekst przy-
gotowany w innym edytorze, wyniki obliczen wykonanych np. za pomoca
arkusza kalkulacyjnego lub informacje odczytane z bazy danych.

Cwiczenie 4-20

A. Odczyt bloku ASCII. Rozpocznij nowy tekst pod nazwa ODCZYT,
napisz jego poczatek:

To jest poczatek tekstu ’’Odczyt’’.

iodczytaj jeden z zapisanych przez Ciebie plikéw ASCII (na przyklad
EKSP1.TXT).

W edytorze TAG po uaktywnieniu pola blok (F5) wybierz polecenie
tu wstaw blok ASCII (F9) Zostaniesz wtedy zapytany o standard pol-
skich liter. Po wybraniu wlasciwego standardu blok bedzie wezytany.

Sprawdz, czy polskie litery sa uzyte prawidlowo.

rOZPOCZan CZY ~ ZAWATTOSC DU '._._- a |

B. Standard polskich liter. Jezeli zdolale$ zapisaé¢ plik w kodzie
innym niz Latin 2, to go teraz odczytaj. Jezeli nie, to postuz sie
plikami PLIKDUZ.LT2 i PLIKDUZ.MAZ, zamieszczonymi na dolaczonej
do podrecznika dyskietce w katalogu TEKSTY\DUZE, zapisanymi od-
powiednio w standardach: Latin-2 i Mazovia. Powtérz te czynnosé,
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wybierajac nieprawidlowo standard polskich liter. Zobacz, jaki otrzy-
mate$ tekst.

C. Formatowanie. Wczytany plik moze wygladaé nieporzadnie ze
wzgledu na brak wyréwnywania albo z powodu dodatkowych znakéw
korica linii, ktére wypadaja nie w tych miejscach, w ktérych powinny.
Sprébuj uporzadkowac wyglad tekstu.

W edytorze TAG zaznacz jako blok fragment tekstu, ktéry powinien
staé sie jednym akapitem, i postuz sie poleceniem twoérz akapit (po
uaktywnieniu pola blok klawiszem F5).

4.4.5. Edycja plikéw z danymi

Mozliwosé eksportu tekstu do pliku ASCII pozwala na stosowanie edytoréw
tekstéw w celu przygotowania danych do rozmaitych programéw.

Cwiczenie 4-21

Utwérz przy uzyciu Twojego edytora plik ASCII o nazwie DANE1.TXT,
zawierajacy w pierwszym wierszu dwie liczby: 36 1 25.4, oddzielone
trzema spacjami, w drugim za$§ -— Twoje imi¢ i nazwisko, przedzielone
taka liczba odstepéw, zeby nazwisko zaczynalo si¢ od 21 miejsca
w wierszu.

Sprawdz poleceniem TYPE lub uzywajac edytora Edit zawarto$¢ utwo-
rzonego w ten sposéb pliku.

Do przygotowywania tego rodzaju danych, a takze tekstéw programéw (za-
zwycza] bez uzycia polskich liter) sa stosowane specjalne edytory, ktére
zapisuja plik ASCII, nie dodajac od siebie zadnych dodatkowych znakéw.
Nalezy do nich edytor Edit (rozdz. 2.4.7), zawarty w systemie operacyjnym
DOS. W pakiecie Norton Commander znajduje si¢ edytor tego typu, wywo-
lywany klawiszem funkcyjnym F4.

Cwiczenie 4-22

Przy uzyciu edytora Edit lub innego podobnego edytora dostepnego
w Twojej pracowni utworz plik DANE2.TXT o takiej samej zawartosci
jak plik DANEL.TXT.

Tekst oraz liczby wpisuj tak samo jak w edytorze tekstéw. Jezeli Twoje
imie lub nazwisko zawiera litery polskie, to zastap je ich laciiskimi
odpowiednikami (mozesz ewentualnie napisa¢ znaki zgodnie ze stan-
dardem kodowania stosowanym w edytorze tekstéw, postugujac sie kla-
wiatura numeryczna).

Sprawdz poleceniem TYPE zawarto$¢ utworzonego w ten sposéb pliku.
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Zwr6é uwage, ze na obrzezu ekranu (w edytorze Edit w prawym dolnym
rogu) sa wyswietlane liczby informujace Cie o polozeniu kursora: numer
wiersza i kolumny. Dostep do polecen edytora Edit uzyskujesz uaktyw-
niajac menu klawiszem Alt (wiadomosci na temat polecen przypomnij sobie
z rozdz. 2.4.7).

Sporzadz jeszcze pliki, ktére bedziesz mégt wykorzystaé jako dane w na-
stepnych rozdzialach.

Cwiczenie 4-23

A.

Utwérz plik DANE3.TXT, zawierajacy w trzech pierwszych liniach
liczby calkowite, a w czwartej napis. Kazdga linie koricz naci$nieciem
klawisza Enter.

2

+34
-567
liczby

. Przygotuj plik o nazwie DANE4AT.TXT, zawierajacy w kazdej linii

po sze$¢ liczb oddzielonych znakiem tabulacji (klawiszem tabula-
tora); linie powinny by¢ koriczone naci$nieciem klawisza Enter. Na
przyklad moga to byé zanotowane wartos$ci temperatury i ci$nienia
w kolejnych dniach.

7 8 14 18 9 5
1008 993 9756 984 1002 1012

. Sporzadz odmiany pliku DANE4T.TXT, w ktérych zamiast tabulatora

uzyjesz przecinka (DANE4P.TXT) oraz srednika (DANE4S.TXT).

. Utwoérz plik o nazwie DANESC.TXT, zawierajacy dwie linie tekstu

(koriczone klawiszem Enter), w kazdej linii po trzy hasla objete cu-
dzyslowami i oddzielone przecinkami:

'’Mickiewicz’’, ’’Adam’’, ’’Pan Tadeusz’’
’’Frelek’’, ’'’Bohdan’’, ’’'Mikrokomputer IBM PC’’ i inne

Mozesz dopisaé tu jaka$ swoja ksiazke (nazwisko i imie autora oraz
tytul), jezeli nie zawiera polskich liter.

Zmodyfikuj poprzedni plik tak, zeby poszczegélne hasla byly od-
dzielone od siebie znakiem tabulatora i nie byly obejmowane cudzy-
slowem. Zapisz go pod nazwa DANEST.TXT.
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4.4.6. Korespondencja seryjna

Zdarza sie, ze jakie$ pismo kierujemy do wielu réznych oséb lub instytucji.
Na przyklad szkola zawiadamia swoich bylych uczniéw o zjezdzie absol-
wentéw lub rozsyla do firm transportowych informacje o organizowanej
wycieczce, zeby wybraé najkorzystniejsza oferte wynajmu autokaru. Treéé
pisma jest taka sama, zmienia si¢ jedynie nagléwek z nazwa adresata i nie-
ktére zwroty. Tekst wystarczy napisaé raz. W opracowanym tekécie mozna
wprowadzac za kazdym razem odpowiednie zmiany adresu i po kazdej zmia-
nie drukowaé. Mozna tez przygotowany tekst skopiowaé wielokrotnie (ze
zmiana nazwy) i w kazdej z kopii wprowadzié¢ odpowiednie zmiany (a kopie
zachowad).

Niektdére edytory tekstéow ulatwiaja te prace. W tekscie zaznacza sie,
ktére fragmenty maja by¢ wymieniane, a oddzielnie przygotowuje sie plik
z tymi pozycjami, ktére w kazdym z pism beda inne. Mozna wtedy polecié
wydrukowanie od razu calej serii pism. Edytor sam bedzie zmienial odpo-
wiednie fragmenty tekstu i drukowat kolejne pisma. Taka funkcja edytora
tekstow jest nazywana korespondencja seryjna.

Korespondencja seryjna okazuje sie szczegélnie wygodna przy wielokrot-
nym wysylaniu pism do tych samych odbiorcéw. Opracowuje sie wtedy za
kazdym razem tylko nowy tekst pisma, natomiast plik z adresami pozostaje
niezmieniony. W razie koniecznosci mozna go oczywiscie zmodyfikowaé.

W edytorze TAG czesci zmienne pisma opatruje sie nazwami, np. Osoba,
Firma, Miasto. W tekécie pisma umieszcza sie te nazwy objete znakami &
(rys. 4.26).

Yechnikum Elektryczne nr-1 __Czestochowa, 13 wrzesnia 1995T. —y

ul. -Gen. -Fleldorfa-3: d

Czgstochovwa - o

tel./fax.- (0-24)-55-44 33 Jd

2 d

d

&Firmag d

SUlica& d

SHiasto& Jd

d

d
Prosze  uprzejmie- o-padanie- warunksv - wyna jm - autokaru - 2-klerowcy:
na wycieczkg szkolng. Autokar povinien mieé nie miej niz 45
miejsc pasagersiich.  Wycleczka: ma-sie odbyé w-dniach 6-9-paé-
dziernika br. Drugo$é trasy ok. 1100-km- (dokladna-trasa-w-zalg-

czeniu). Oczekujemy na-oferte do-22 wrzesnia. d

d

Dyrektor Szkoly d

Rys. 4.26. Przykladowy tekst korespondencji seryjnej sporzadzony w edytorze
TAG
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W oddzielnym pliku zapisuje sie czeSci zmienne pisma: najpierw nazwe
czeSci zmiennej, a potem jej tre§¢ — w jednym wierszu jedna czesé. Zestawy
informacji dotyczace kolejnych pism oddziela si¢ podwéjnym znakiem pio-
nowej przerywanej kreski (|), zapisanym w odrebnym wierszu (rys. 4.27).
Zapisany tekst zaznacza sig jako blok i zapisuje na dysku jako plik ASCII
(rozdz. 4.3.7) pod nazwa z rozszerzeniem DBF. Mozesz zostaé zapytany
o standard zapisu polskich znakéw; wybierz np. Latin 2 (bedziesz pytany
pdzniej o standard zapisu polskich znakéw podczas drukowania korespon-
dencji).

[ "i__lJ JEUGe el s Ty A
P T "-muw“*t%e-s e’iP ﬁ;m?jﬁ

ufmfﬁ? ;;:r:_;,‘_ s AI 5 p_ 0 1--.,1.:|f‘_\k_ ‘;lrlq&"mb_

Rys. 4.27. Przykladowy zestaw czeSci zmiennych do korespondencji seryjnej w
edytorze TAG
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Jezeli w Twojej szkole uzywa sie innego edytora niz TAG lub Works,
to zapisz tu polecenia stosowane przy sporzadzaniu korespondencji seryjnej

Rys. 4.28. Wstawianie czesci zmiennych do korespondencji seryjnej w edytorze
Works

Cwiczenie 4-24

A. Obejrzyj uwaznie przyklad podany na rys. 4.26 i sporzadZ samodziel-
nie inne pismo, np. zawiadamiajace grupe absolwentéw Twojej szkoty
o planowanym spotkaniu.

B. Nadaj nazwy zmiennym cze$ciom pisma, np. Absolwent, Adres,
Zwrot (Szanowna Kolezanko, Szanowny Kolego) i umies¢ je w tekscie
we wlaéciwych miejscach. Zapisz plik na dysku.

C. Sporzad? plik z danymi oséb, do ktérych pismo mialoby byé skiero-
wane (ogranicz sie do dwéch, trzech oséb). Zapisz go w odpowiedni
sposéb (w edytorze TAG jako plik ASCII, np. 0 nazwie ADRESY.DBF).

D. Wydrukuj serie pism korzystajac z opcji korespondencja seryjna po
uaktywnieniu pola dotyczacego sposobu drukowania.

Byé moze podczas tworzenia plikéw z czesciami zmiennymi korespondencji
seryjnej w edytorze TAG zastanowila Cie niedogodnos¢ polegajaca na ko-
niecznoéci powtarzania nazw poszczegélnych haset przy kazdym kolejnym
adresacie. Przy malej liczbie adresatéw korespondencji seryjnej nie ma to
wiekszego znaczenia, ale przy duzej chcialoby sie zorganizowa¢ zapis infor-
macji w takim pliku w sposéb bardziej sprawny. Rozwaz ten przykiad, gdy
bedziesz zapoznawal sie z bazami danych w rozdz. 6.



Zaawansowane mozliwosci edytoréw tekstéw 203

Rys. 4.29. Wybieranie szablonu w edytorze Works

4.4.7. Style, szablony, kreatory

Niektére edytory umozliwiaja odrebne gromadzenie poleceri dotyczacych
ukladu strony, ksztaltu akapitéw i odstepéw pomiedzy nimi, stosowanych
czcionek i krojéow pisma, nagléwkéw, elementéw graficznych, takich jak
linie oddzielajace nagléwki lub przypisy itp. Takie zestawy polecenn mozna
nastepnie stosowaé¢ do réznych tekstéw. Na przyklad do pisanych przez
Ciebie listéw mozesz stosowaé zestaw poleceri nadajacych tekstowi forme
listu, a do broszury — zestaw przygotowany dla ksiazki. Zestawy takie sa
nazywane wzorami stylu. ‘

Niekiedy maja one forme jak gdyby gotowych tekstéw, w ktérych wy-
stepujace typowe elementy zastepuje si¢ wlasnymi, pozostawiajac przy tym
skladniki stale. Tego rodzaju wzorce sa zwane szablonami. Edytory przy-
stosowane do tworzenia wzoréw stylu badZ szablonéw zazwyczaj zawieraja
pewna ilos¢ gotowych wzoréw stylu i szablonéw, sposréd ktérych mozna
wybiera¢ odpowiednio do potrzeb. '
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ktére powinny zosta¢ zastapione tekstem uzytkownika. Z calym tekstem
mozna postepowaé tak jak z normalnym tekstem, tzn. mozna zaznaczaé
bloki, wycinaé je lub kopiowaé (mozesz tego potrzebowaé np. wtedy, gdy
szablon zawiera dwie rubryki na ukoiiczone szkoly, a Ty chcesz wymienié
trzy). :

SPECJALNOSC

szkola specjalnoéd okres nauk
szkala spegjainodé okres nauki
ODBYTE SZKOLENIA PRAKTYCZNE:

rok, migjsce, czas trwania, temat ...
rok, miejsce, czas trwania, temat ...

UMIETETNOSCI ZAWODOWE:

ukorczone kursy, osiggnigcia zawodowe, publikawane prace, nagrody itp. itd. ...

[0 22N 6 s

Rys. 4.30. Szablon Curriculum Vitae w edytorze Works (fragment)

Po wypemieniu poszczegdinych rubryk zapisujesz plik dokumentu w nor-
malny sposéb. Mozesz tez powracaé¢ do edycji tego tekstu, wprowadzaé
zmiany itd.

Szablony mozesz takze tworzy¢ sam. W programie Works wystarczy
napisa¢ odpowiedni tekst i zapisa¢ go jako szablon (poleceniem Zapisz jako
w menu Plik).

Jezeli w edytorze, jakim sie poslugujesz, mozna tworzy¢ szablony, to
sprébuj wykonaé nastepujace ¢wiczenie.

Cwiczenie 4-25

A. Utwérz szablon dla tekstu o typowym ukladzie. Moze to byé spra-
wozdanie z pracowni lub z laboratorium. Zapisz go jako szablon.

B. Otwérz nowy tekst wedlug Twojego szablonu (w edytorze Works
szablon powinien byé w grupie Wtasne). Zapisz go jako tekst.

C. Powtérz punkt B tworzac jeszcze inny tekst wedlug Twojego sza-
blonu.
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D. Uwaga, jezeli jest to mozliwe, to wykonaj punkt poprzedni w od-
niesieniu do szablonu utworzonego przez kogo$ innego (swdj szablon
mozesz przekazaé innym).

Podczas tworzenia wlasnych tekstéw, a w szczegdlnoéci tworzenia sza-
blonéw, mozna postugiwac sie kreatorami, w ktére sa wyposazane niektére
edytory. Kreator jest programem wykonujacym cale zestawy polecen zale-
znie od decyzji uzytkownika.

Jozeh kidiys z tekstdw jest za diugi, nalely
z;iulé' styl albo cofnad sig i zmienit ten
tekst.

Nalazy wybiad styl I
naghéwka Kstu: Grzegorz Pioszajski |
adiunee
O Standasdowy ::l:"::?‘: n'n::;" i3
28-G8\ Yarsea 2
O Klasyczny dolnm

Tay 283VUS
s-mail g.ploseai siifie.p .edu.pd

O Nowaczesny

@ |Elogancki]

O Migdzynarodowy
QO 0zdobny

W kazdym stylu jest do dyspozyci
wiele deseni i obrazkéw.

Rys. 4.31. Tworzenie nagléwka listu za pomoca kreatora w edytorze Works

List z utworzonym nagléwkiem mozesz zapamietaé jako szablon i stosowaé
wielokrotnie.

Pytania

1. Jak rozpoczniesz edycje pliku, ktéry masz na swojej dyskietce?
2. Ktéry fragment tekstu wyréznitby$ za pomoca centrowania i w jaki
sposéb?
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3. Jakimi poleceniami lub znakami postuzysz sie chcac napisaé fragment
tekstu (np. adres) na prawej polowie strony?

~4. Ktéry z trybéw: wstawiania czy zastepowania, uwazasz za wygodniejszy
przy wprowadzaniu poprawek w tekscie?

5. Jakiej sekwencji polecen uzyjesz do polaczenia dwéch tekstéw zawartych

w oddzielnych plikach?

6. Jakim poleceniem uruchamiasz program sprawdzajacy poprawnosé pi-
sowni i jak sie z nim komunikujesz, kiedy decyzje pozostawia Tobie
(jezeli edytor jest wyposazony w stownik ortograficzny)?

Jakimi poleceniami sprawdzasz przed drukowaniem wyglad tekstu?

W jaki spos6b korygujesz podzial tekstu pomiedzy linie?

W jaki sposéb korygujesz podzial tekstu pomiedzy strony?

10. Jakim poleceniem tworzysz nagtéwek (stopke)? W jaki sposéb umiesz-
czasz w nim informacje takie jak numer strony, nazwa pliku?

11. W jaki sposéb utworzysz ramke wokél tekstu (badZz wpiszesz tekst do
ramki)?

12. Opisz przebieg tworzenia tabeli: definiowania jej ksztaltu i umieszczania
w niej informacji.

13. Jakimi poleceniami wstawisz do tekstu rysunek?

14. Jak dokonasz eksportu tekstu i czym sekwencja polecert rézni sie od
stosowanej przy zapisywaniu?

15. Jakimi poleceniami odczytujesz tekst ASCII? Jaki standard polskich
znakéw jest stosowany w Twoim edytorze?

16. Czym tworzenie szablonu rézni sie od tworzenia dokumentu?

© ®© N
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