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6.3. Używanie komputerowej bazy danych 

Uruchom program obs ług i baz danych. Jak zapewne p a m i ę t a s z , w pro­
gramie T I G i dBase w trybie wspomaganym zobaczysz na ekranie nazwy 
baz danych, znalezione przez program w katalogu b i e ż ą c y m . B a z ę wybierasz 
wtedy za p o m o c ą kursora. W dBase w trybie b e z p o ś r e d n i m możesz w y d a ć 
polecenie DIR, żeby u p e w n i ć się co do obecnośc i potrzebnej bazy w kata­
logu roboczym. Pakie t zintegrowany Works po uruchomieniu p rzypomina 
jedynie, z j a k i m i (ki lkoma) p l ikami p r acowa łe ś ostatnio i możesz jeden z nich 
w y b r a ć ; jeżeli jest to pl ik bazy danych, rozpoczniesz p r a c ę z t y m p l ik iem 
w programie bazy danych (jeżeli pl ik arkusza, to z programem arkusza 
kalkulacyjnego i tp.) ; rodzaj p l i ku możesz r o z p o z n a ć po rozszerzeniu. 

6.3.1. O t w i e r a n i e i z a m y k a n i e d o s t ę p u do b a z y 

Zeby u ż y w a ć bazy danych, na leży „o tworzyć" p l i k i , w k t ó r y c h jest zapisana. 
W programie T I G czynisz to przez wybranie bazy kursorem (lub napisanie 
jej nazwy w oknie Podaj nazwę) i nac i śn ięc ie Enter. W dBase w t rybie 
b e z p o ś r e d n i m p o w i n i e n e ś użyć polecenia USE BAZA1, k t ó r e otworzy t ę bazę . 
Możesz również o t w o r z y ć b a z ę z „ C e n t r u m Sterowania" przez wybranie jej 
kursorem. 

W bazie danych pakietu Works postępujesz tak samo, jak w przypadku 
p o z o s t a ł y c h programów wchodzących w jego skład, tzn. w menu Plik wy­
bierasz polecenie Otwórz. Jedyna różnica dotyczy tego, że w otworzonym 
oknie program standardowo przedstawia nie tylko pliki baz danych, lecz 
także pliki arkusza kalkulacyjnego i edytora tego pakietu zintegrowanego. 

P o z a k o ń c z e n i u pracy baza powinna z o s t a ć z a m k n i ę t a . Zazwyczaj robi 
to za Ciebie program podczas kończen i a pracy z d a n ą bazą albo podczas 
kończen ia pracy z programem (poleceniem QUIT w dBase) i T y nie mu­
sisz j u ż w y d a w a ć polecenia zamykania bazy. W programie dBase, gdzie 
m o ż n a pos ług iwać się wie loma bazami j e d n o c z e ś n i e (przy c z y m ich ilość jest 
ograniczona), w y s t ę p u j e czasem potrzeba z a m k n i ę c i a jednych baz danych, 
żeby o t w o r z y ć inne. S łuży do tego polecenie CLOSE z n a z w ą bazy, powo­
du jące z a m k n i ę c i e danej bazy, lub CLOSE ALL, k t ó r e powoduje z a m k n i ę c i e 
wszystkich baz, do k t ó r y c h program mia ł aktualnie d o s t ę p (close — zamkni j ; 
all — wszystkie) . 

W pakiecie Works postępujesz w s p o s ó b typowy dla środowiska Win­
dows, tzn. zamykasz okno z bazą danych; jeżeli wydasz polecenie zakoń­
czenia pracy z pakietem Works, to program sam zamknie otwarte pliki baz 
danych. 
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Ć w i c z e n i e 6-2 

O t w ó r z u t w o r z o n ą przez Ciebie b a z ę o nazwie B A Z A l , a n a s t ę p n i e 
zamknij ją . 

6.3.2. P r z e g l ą d a n i e i n f o r m a c j i w bazie 

J e d n ą z podstawowych operacji jest p r z e g l ą d a n i e zawar tośc i bazy danych 
(baza musi z o s t a ć uprzednio otworzona). W programie dBase s łuży do tego 
polecenie BROWSE ( p r zeg l ąda j ) ; możesz t a k ż e u ż y w a ć jego formy skró towej 
BROW. B a z a danych jest przedstawiana w postaci tabel i , w k tó re j pola reko­
rdu o d p o w i a d a j ą ko lumnom, a same rekordy wierszom tabel i (rys. 6.7). 

N A Z W I S K O I M I E T Y T U Ł P O Ż Y C Z Y Ł 

Frelek B o h d a n Mik rokompu te r I B M P C i podobne 

Jansson Tove L a t o m u m i n k ó w Heniek 

R y s . 6.7. Przeglądanie bazy 

P r o g r a m T I G po wybran iu z menu is tnie jącej bazy (co powoduje jej otwar­
cie) sam przechodzi do jej p r z e g l ą d a n i a . M o ż n a k o r z y s t a ć z podstawowego 
t rybu , w k t ó r y m na ekranie jest przedstawiany jeden rekord na raz lub 
w y b r a ć podgląd tabelaryczny (F9) w oknie wzorzec (F3) . W trybie pokazy­
wania jednego rekordu na ekranie do zmiany r e k o r d ó w s łużą klawisze PgUp 
i P g D n . 

Program Works ukazuje bazę danych po jej otworzeniu. Sposób jej 
przedstawiania określa s ię w menu Widok, m a j ą c do wyboru pozycje Formu­
larz oraz Tabela ( m o ż n a przełączać szybko między nimi klawiszem funkcyj­
nym F9). 

Ć w i c z e n i e 6-3 

A . O t w ó r z b a z ę danych B A Z A l . 

B . Obejrzyj jej z a w a r t o ś ć w postaci tabelarycznej. 
C . Obejrzyj jej z a w a r t o ś ć w postaci kolejnych r e k o r d ó w . 
D . Zamkni j b a z ę danych. 
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W programie T I G jest możl iwe u ż y w a n i e dwóch okien j e d n o c z e ś n i e , 
przy c z y m s p o s ó b przedstawiania w nich r e k o r d ó w m o ż e być niejednakowy. 
W programie Works l iczba okien jest ograniczona p o j e m n o ś c i ą pamięc i kom­
putera. 

Rekordy utworzonej przez Ciebie bazy za jmu ją na tyle m a ł o miejsca, że 
wszystkie ich pola mieszczą się na ekranie obok siebie. Jeżel i r o z b u d o w a ł b y ś 
t ę b a z ę danych w w y n i k u do łączen ia takich np. informacji , jak rok wyda­
nia książki , da ta jej p o ż y c z e n i a i dok ładn ie j sze informacje o osobie, k t ó r a 
pożyczy ł a ks iążkę , to na ekranie mieśc i ł aby się jedynie część pól . Sy tu­
acja taka by ł aby podobna do sytuacji wys t ępu j ące j w arkuszach kalkula­
cyjnych; podobnie jest też r o z w i ą z y w a n a przez a u t o r ó w p r o g r a m ó w . E k r a n , 
s t a n o w i ą c y wtedy „ o k n o " na t a b e l ę z danymi , w razie potrzeby przesuwa 
się w ś lad za kursorem. 

Przemieszczenie kursora o całe pole uzyskuje się za p o m o c ą klawiszy 
kursora przy n a c i ś n i ę t y m klawiszu Ctrl. W programie T I G nac iśn ięc ie 
Ctrl-End i Ctrl-Home powoduje przejście do k o ń c a pola w rekordzie lub 
na p o c z ą t e k , a Ctrl-PgDn i Ctrl-PgUp — do ostatniego lub do pierwszego 
rekordu w bazie. 

W programie bazy danych Works klawisze Ctrl-PgDn i Ctrl-PgUp są 
stosowane do przechodzenia do kolejnego rekordu. Ponadto bardzo wygodne 
jest pos ług iwan ie się do tego celu myszą , za p o m o c ą k tó r e j m o ż n a p r z e s u w a ć 
suwak, z n a j d u j ą c y się w dolnej części okna, lub nac i skać s t r za łk i , umiesz­
czone na k r a ń c a c h paska z suwakiem (rys. 3.11 lub 6.8). 

W programach.takich jak dBase i Works istnieje możl iwość usprawnienia 
p r z e g l ą d a n i a bazy danych przez podzielenie pól na z n a j d u j ą c e się ca ły czas 
na ekranie i na p o d l e g a j ą c e przesuwaniu. Możl iwości takie m o g ą być przy­
datne przy duże j l iczbie pól . G d y b y ś np. m ia ł w poszczegó lnych polach 
rekordu takie dane d o t y c z ą c e uczestnika planowanego obozu w ę d r o w n e g o , 
jak: imię , nazwisko, adres, kod pocztowy, telefon, oraz inne dane d o t y c z ą c e 
w p ł a t i p r z y g o t o w a ń , a wś ród nich ś w i a d e c t w o lekarskie, przy c z y m intere­
sujące Cię dane d o t y c z ą c e ś w i a d e c t w a z n a j d o w a ł y b y się w o d l e g ł y m polu , 
to m ó g ł b y ś z a t r z y m a ć na ekranie imię i nazwisko uczestnika, żeby wiedzieć 
o kogo chodzi , a r e sz t ę pól p r z e s u n ą ć . W rezultacie ko lumna z polem ozna­
c z a j ą c y m uzyskanie zgody lekarza na uczestnictwo w imprezie m o g ł a b y być 
przedstawiona obok imienia i nazwiska. 

P o m i m o takich u ł a t w i e ń b e z p o ś r e d n i e p r z e g l ą d a n i e zawar tośc i bazy da­
nych nie jest szczególnie w y g o d n ą formą p o s ł u g i w a n i a się nią. 

P r z e g l ą d a n i e zawar to śc i bazy w programie dBase możesz zakończyć na­
ciskając klawisz Esc lub klawisze Ctrl-End. Te dwa sposoby z a k o ń c z e n i a 
m o g ą mieć różne sku tk i (patrz dalej). 
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6.3.3. M o d y f i k o w a n i e r e k o r d ó w 

Podczas p r z e g l ą d a n i a bazy m o ż n a j ą modyf ikować , np. w celu wniesienia 
poprawek. W programie dBase wystarczy p r z e s u n ą ć kursor do odpowied­
niego po la i zacząć p i sać , natomiast w T I G na leży najpierw n a c i s n ą ć klawisz 
Enter. W programie Works na leży po p rze sun i ęc iu kursora i zaznacze­
niu danego pola nac i snąć najpierw klawisz funkcyjny F2 (podobnie jak 
w arkuszu kalkulacyjnym); po wprowadzeniu zmian w pasku ponad oknem 
bazy danych t rzeba za twie rdz i ć je nac i śn i ęc i em klawisza Enter. 

Żeby w programie dBase z a p a m i ę t a ć wprowadzone zmiany, musisz za­
kończyć p r z e g l ą d a n i e bazy nac i śn i ęc i em kombinacj i klawiszy Ctrl-End. Je­
żeli p r z e g l ą d a n i e bazy zakończysz nac i śn i ęc i em klawisza Esc, to wprowa­
dzone przez Ciebie zmiany nie z o s t a n ą z a p a m i ę t a n e . W programie T I G 
dz ia ł an ie k lawiszy jest opisane na ekranie, za tem n i e b e z p i e c z e ń s t w o omył ­
kowej utraty wprowadzonych poprawek jest mniejsze. 

Z a p a m i ę t a j ! 

Upewni j się, czy wprowadzone poprawki z o s t a n ą zapa­
m i ę t a n e . 

P r z y wprowadzaniu niewielkich poprawek m o ż n a k o r z y s t a ć z t r y b u przeglą­
dania r e k o r d ó w . P r z y modyfikowaniu większej l iczby r e k o r d ó w wygodniej 
jednak jest k o r z y s t a ć z właśc iwych po leceń modyfikacji (edycji) r e k o r d ó w . 
W programie T I G uaktywniasz pole rekord (klawiszem F5) i n a s t ę p n i e wy­
bierasz polecenie modyfikuj (F6). 

W ramach wprowadzania poprawek m o ż n a t eż ca łe rekordy kasować . 
Zazwyczaj o p e r a c j ę t a k ą wykonuje się w d w ó c h etapach: w pierwszym 
rekord zaznacza się jako skasowany, ale się go nie kasuje ( m o ż n a go jeszcze 
p rzywróc i ć , jeżel i zmienisz decyz ję ) ; w drug im etapie usuwa się in formację 
bezpowrotnie. P ierwszy s p o s ó b jest bezpieczniejszy, ale wymaga więcej 
p a m i ę c i , p o n i e w a ż „ skasowany" rekord zajmuje nadal p a m i ę ć , a t y m samym 
powoduje, że operacje wykonywane na bazie danych t r w a j ą d łuże j . Usun ięc ie 
skasowanych r e k o r d ó w m o ż e być czasem konieczne, gdy brakuje j u ż miejsca 
na zapisanie nowych. 

Ć w i c z e n i e 6-4 

Popraw w d rug im rekordzie „ L a t o m u m i n k ó w " na „ Z i m a m u m i n k ó w " . 
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6.3.4. D o p i s y w a n i e r e k o r d ó w 

W celu do łączen ia do bazy kolejnych r e k o r d ó w w programie dBase na leży 
w y d a ć polecenie APPEND (dołącz) lub r ó w n o w a ż n e polecenie w y b r a ć z menu. 
Ukaże się wtedy t ak i sam ekran, jak przy wpisywaniu r e k o r d ó w b e z p o ś r e d n i o 
po za łożen iu bazy (rys. 6.6). W programie T I G na leży u a k t y w n i ć pole rekord 
(klawiszem F5) i w y b r a ć polecenie dodaj (F5). W programie Works na leży 
o t w o r z y ć okno menu Wstaw i w y b r a ć właśc iwe polecenie. 

P r o g r a m dBase m o ż e C i t a k ż e z a p r o p o n o w a ć przejśc ie do dopisywania 
r e ko rdów, gdy w t rybie p r z e g l ą d a n i a bazy sp róbu je sz m i n ą ć ostatni re­
kord. 

Ć w i c z e n i e 6-5 

Dopisz do bazy jeszcze k i l ka pozycj i , a m i ę d z y innymi i t ę : 

Nazwisko Sienkiewicz 
Imie Henryk 
T y t u ł Quo vadis 
P o ż y c z y ł Maciek 

Jak widzisz , szerokość pola przeznaczonego na nazwisko autora jest zbyt 
m a ł a . W jednych programach, jak T I G i dBase, potrzebna jest zmiana 
szerokości pola , żeby informacja m o g ł a z o s t a ć z a p a m i ę t a n a . W programie 
Works informacja o tej d ługośc i jest i tak z a p a m i ę t a n a , natomiast zmiana 
szerokości pola jest n i e z b ę d n a do tego, żeby całe nazwisko było widoczne na 
ekranie w danym polu . 

6.3.5. M o d y f i k o w a n i e s t r u k t u r y d a n y c h 

W programie dBase wydaj polecenie MODIFY STRUCTURE (modyfikuj stru­
k t u r ę ) . W programie T I G uaktywnij pole inne (klawiszem F6) i wybierz 
n a s t ę p n i e polecenie modyfikuj s t ruk tu rę (FI). U k a ż e się pole podobne 
do tego, z k t ó r y m mia łeś j u ż do czynienia p rzy definiowaniu s t ruk tury 
danych. 

W programie Works wystarczy zaznaczyć pole za p o m o c ą myszy (wska­
zując nazwę pola i naciskając przycisk myszy). Zmiany szerokości pola m a j ą 
tu jednak inny charakter, do tyczą bowiem ilości miejsca przeznaczanego na 
ekranie na pokazanie informacji, nie zaś ilości zapamię tywanej informacji. 
Szerokość pola możesz deklarować, może też zostać dostosowana automaty­
cznie przez program do szerokości miejsca zajmowanego przez faktycznie 
zapisaną informację w komórkach danego pola (kolumny). 
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Ć w i c z e n i e 6-6 

A . Z a p o m o c ą kursora lub klawisza Tab (za leżnie od programu) prze jdź 
do odpowiedniej pozycj i i wpisz n o w ą w a r t o ś ć : poszerz pole Nazwisko 

do 15 z n a k ó w i pole Tytuł do 35 z n a k ó w . 
B . Zakończ o p e r a c j ę modyfikacji s t ruktury w tak i sam s p o s ó b , w j a k i 

kończyłeś o p e r a c j ę jej definiowania. N a s t ą p i teraz, sygnalizowana 
odpowiednim komunikatem, modyfikacja bazy. Zauważ , że przy ta­
kiej zmianie, kiedy szerokość pól jest z w i ę k s z a n a , nie grozi u t ra ta 
informacji . 

D . Upewni j się za p o m o c ą polecenia p r z e g l ą d a n i a bazy, że zmiana na­
s t ąp i ł a zgodnie z T w o i m i oczekiwaniami . 

E . Dodaj teraz do bazy rekord, k t ó r e g o nie mogłeś d o d a ć , z powodu 
zbyt wąsk iego po la przeznaczonego na nazwisko autora. 

F . Zamkni j b a z ę . 

W ten sam s p o s ó b dodajesz do bazy nowe pola, usuwasz stare, zmieniasz 
ich nazwy i td . U w a ż a j na s p o s ó b wykonywania tych operacji, żebyś nie 
u t r ac i ł danych, co m o ż e n a s t ą p i ć nie ty lko przy usuwaniu pól , lecz t a k ż e 
przy zmniejszaniu ich szerokości i tp . 

Z a p a m i ę t a j ! 

Zmniejszenie szerokości po la grozi u t r a t ą danych. 

6.3.6. O b l i c z e n i a w baz ie d a n y c h 

W o b r ę b i e r e k o r d ó w bazy danych obl iczenia wykonuje się w s p o s ó b podobny 
do stosowanego w arkuszu ka lkulacyjnym (obliczenia d o t y c z ą c e bazy wyko­
nuje się t a k ż e w ramach tworzenia rapor tu — patrz rozdz. 6.3.13). W t y m 
celu w n i e k t ó r y c h polach umieszcza się wzory, k t ó r e odwołu ją się do za­
war to śc i innych pól u ż y w a j ą c ich nazw jako zmiennych. 

Ć w i c z e n i e 6-7 

U t w ó r z d la p r z y k ł a d u b a z ę danych O C E N Y z awie ra j ącą w kolejnych po­
lach dane podobne jak w analogicznym arkuszu kalkulacyjnym: imię 
ucznia i oceny z k i l k u p r z e d m i o t ó w , np. z polskiego, matematyki , fizyki. 
U t w ó r z n a s t ę p n i e pole o nazwie Średnia ( Ś r e d n i a ) , w k t ó r y m umieśc isz 
wzór : = W A R T Ś R ( P o l s k i ; M a t e m a t y k a ; F i z y k a ) . Możesz u t w o r z y ć t a k ż e 
inne pole, np. S r e d n i a _ M F do obl iczania oceny ś rednie j ty lko z matema­
t y k i i fizyki (rys. 6.8). 
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Rys. 6.8. Pola obliczeniowe bazy danych O C E N Y 

Jeżel i pos ługujesz się i n n y m programem niż Works , to zapisz polecenia 
umoż l iw ia j ące C i zapisanie wzoru obliczeniowego w polu rekordu (jeżeli jest 
to możl iwe) 

Ć w i c z e n i e 6-8 

U t w ó r z b a z ę danych m a j ą c ą cztery pola: jedno tekstowe — Artykuł i t rzy 
numeryczne — Cena, Ilość, War tość . Przedstaw w niej zapasy sklepiku 
szkolnego w k i l k u pozycjach. W p i s z nazwy p r z y k ł a d o w y c h a r t y k u ł ó w 
(np. zeszyty, d ługopisy , cyrkle) , ich ceny (jednostkowe) i ilości. W polu 
War tość umieść wzór m n o ż e n i a „ C e n y " przez „I lość" . S p r a w d ź , czy 
w k a ż d y m rekordzie o d p o w i a d a j ą c y m a r t y k u ł o w i p o j a w i ł a się l iczba i czy 
jest ona r ó w n a i loczynowi ceny danego a r t y k u ł u przez jego ilość. Jeżel i 
wszystko jest w p o r z ą d k u , to zapisz b a z ę pod n a z w ą Z A P A S Y . Jeżel i nie, 
to wyjaśni j p r z y c z y n ę (i popraw). 

6.3.7. W c z y t a n i e i n f o r m a c j i do b a z y d a n y c h 

B a z a danych w takiej postaci, jak utworzona przez Ciebie p o c z ą t k o w o B A Z A l 

powinna zmieśc ić się w całości na ekranie, z a r ó w n o wszystkie pola , jak 
i wszystkie rekordy. W bazach danych stosowanych w praktyce, częs to 
bardzo d u ż y c h , na ekranie mieści się zazwyczaj ty lko część pól i niewielka 
część wszystkich r e k o r d ó w . R ę c z n e wyszukiwanie informacji w tak przed­
stawianej bazie danych by łoby uciążl iwe, a przy duże j l iczbie r e k o r d ó w 
s t a w a ł o b y się praktycznie n iemożl iwe . 

T y m większego znaczenia nabiera możl iwość wspomagania przez pro­
gram poruszania się po bazie i wyszukiwania potrzebnej informacji . Zna­
k o m i t y m u ł a t w i e n i e m jest ponadto u p o r z ą d k o w a n i e informacji zapisanej 
w bazie. 
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D o z i lus t rowania przedstawianych dalej po j ęć wskazane jest, żeby baza 
danych zawie ra ł a t r o c h ę więcej r eko rdów. Dopisz zatem jeszcze k i lka lub 
k i lkanaśc ie r e k o r d ó w lub odczytaj — pozwol imy t u sobie na użycie opcji 
zaawansowanej, o m ó w i o n e j w rozdz. 6.4.1 — jeden z umieszczonych na za­
łączonej dyskietce p l ików K S I A Z * . T X T (w katalogu P L I K I A B A Z Y ) . Są to p l ik i 
A S C I I , k t ó r e m o g ą być wczytane w trybie impor tu danych. W plikach 
K S I A Z L 2 * . T X T polskie l i tery są zapisane w standardzie L a t i n 2, u ż y w a n y m 
z a r ó w n o w programie T I G , jak i w spolszczonych wersjach dBase i Works . 
Jeżel i u ż y w a n y w Twojej szkole program nie dopuszcza u ż y w a n i a polskich 
liter lub u ż y w a innego s tandardu i nie potrafi p r z e d s t a w i ć polskich liter 
p rawid łowo , to odczytaj jeden z p l ików K S I A Z K I * . T X T , W k t ó r y c h polskie 
l i tery zos t a ły z a s t ą p i o n e ich ł ac ińsk imi odpowiednikami . 

P l i k i różn ią się t a k ż e sposobem oddzielania od siebie t reśc i sąs iedn ich 
pól (nie m o ż e to być spacja, skoro w poszczegó lnych polach spacja oddziela 
ki lkuwyrazowe napisy) . D o standardowych rozwiązań na leży zamykanie 
zawar tośc i pól w cudzys łowach i oddzielanie przecinkiem (jak w pl ikach 
K S I A Z K I C . T X T oraz K S I A Z L 2 C . T X T , a t a k ż e D A N E 5 C . T X T ) , oraz oddzie­
lanie pól znakiem tabula tora (ta wersja p l ików jest d o s t ę p n a pod n a z w ą 
K S I A Z L 2 T . T X T oraz K S I A Z K I T . T X T ) . Jeżel i pos ługujesz się programem 
Works , to użyj p l i ku ze znakami tabulatora . 

W programie Works nie możesz nowych r e k o r d ó w b e z p o ś r e d n i o dop i s ać 
z p l i k u , ale możesz o t w o r z y ć n o w ą b a z ę danych (rys. 6.9) i p rzen ieść jej 
z a w a r t o ś ć — całość lub część . 

Otwórz pl ik w programie 

Otwórz pak "KSIAZPLT.TXT" w pipgiamie: 

5 0 Q 
tekstów 

Arku* ' 
kalkulacyjny danych 

T y p p t i u 

Tekst ze znakami syslemu Q.OS 

C Teki l ze znakami systemu Windows 

Anuluj Pomoc. 

R y s . 6.9. Odczytywanie pliku tekstowego bazy danych w programie Works 

Ć w i c z e n i e 6-9 

A . Najp ie rw s p o r z ą d ź kopię swojej bazy danych, żeby w razie t r u d n o ś c i 
z p r a w i d ł o w y m odczytaniem p l i ku z danymi nie u t r a c i ć efektów T w o ­
jej pracy. Możesz pos łużyć się poleceniami systemu operacyjnego 
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COPY BAZA1.* BAZA2.* lub w y k o n a ć t ę s a m ą ope rac j ę w programie 
obs ługi bazy danych. N a p r z y k ł a d w T I G , w z e w n ę t r z n e j warst­
wie programu, skopiuj b a z ę danych z a z n a c z a j ą c j ą w oknie kur­
sorem, u a k t y w n i a j ą c pole Konfiguracja (F3), w y b i e r a j ą c kopiowanie 
(F7) oraz p o d a j ą c n o w ą n a z w ę bazy, natomiast w Works zapisz b a z ę 
zmien i a j ąc j e d n o c z e ś n i e jej n a z w ę (Zachowaj jako). 

B . O t w ó r z bazę danych B A Z A l . 

C . W programie dBase wykonaj polecenie APPEND FROM KSIAZKIC.TXT 
DELIMITED. W programie T I G uaktywnij pole inne (klawiszem F6) 
a potem import z (F5); podaj n a z w ę p l i ku w oknie Podaj nazwę (prze­
chodzisz do niego nac i ska jąc klawisz Tab) i wybierz n a s t ę p n i e stan­
dard kodowania polskich liter; jako typ p l i k u wybierz ASCII delimited. 

W programie Works o t w ó r z p l ik K S I A Z L 2 T . T X T , d ek l a ru j ąc , że za­
wiera on znak i systemu D O S (polskie l i tery w standardzie L a t i n 2) 
oraz że m a być otwarty jako p l ik bazy danych (rys 6.9). 

D . Zwróć uwagę na komunikat in formujący Ciebie , ile r e k o r d ó w zos ta ło 
dopisanych do Twojej bazy (wpisanych — w p rzypadku Works) . 
S p r a w d ź teraz efekt przeprowadzonej operacji p r z e g l ą d a j ą c b a z ę 
(w formie tabelarycznej). 

E . Zamkni j b a z ę . 

W programie Works zachodzi pot rzeba oddzielnego dokonania operacji łą­
czenia baz danych: bazy związane j z p l i k i em B A Z A l , zawiera jące j d w a lub 
t rzy rekordy, i bazy zawartej w o tworzonym p l i k u K S I A Z L 2 T . T X T . P o s t ę ­
powanie to jest podobne do stosowanego j u ż w edytorze i arkuszu kalkula­
cy jnym. Na leży z a z n a c z y ć blok w bazie, z k tó r e j chcemy przen ieść infor­
m a c j ę , z a p a m i ę t a ć go w schowku, prze j ść do drugiej bazy danych i w c z y t a ć 
z a w a r t o ś ć schowka w odpowiedn im miejscu. J edyna różn i ca w stosunku do 
edytora jest z w i ą z a n a z t y m , że w arkuszu ka lkulacyjnym i bazie danych 
informacja m a s t r u k t u r ę tabel i , a więc blok t a k ż e . 

Możesz to uczyn i ć t a k ż e w prostszy s p o s ó b : w większej bazie d o p i s a ć 
ręczn ie b r a k u j ą c e rekordy (polecenie Wstaw rekord znajduje s ię w menu 
Wstaw — rys. 6.10), a n a s t ę p n i e z ap i s ać j ą p o d z m i e n i o n ą nazwą . 

G d y b y ś jednak chciał p rzen ieść in fo rmac ję z jednej bazy do drugiej, 
wykonaj n a s t ę p u j ą c e k rok i : 

1. W bazie K S I A Z L 2 T z m i e ń widok na t a b e l ę (F9). Zaznacz blok od 
lewego g ó r n e g o pola do prawego dolnego (rys. 6.11). Z a p a m i ę t a j blok 
w schowku (Ctń-C). Uwaga , „ w y s t a w a n i e " pokazywanej na ekranie 
informacji poza blok nie m a znaczenia, p o n i e w a ż z a p a m i ę t y w a n a jest 
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ca ła informacja z w i ą z a n a z czterema pierwszymi po lami bez wzg lędu 
na to, czy zajmuje ma.lo miejsca czy d u ż o . 

Plik Edycja 

Microsoft Works 

Format Narzędzia 

I Al lal CE 

Wstaw 

g Ws ław znak końca strony gg 

Pole3 Pol 

Wstaw rekord/pols \ 

Usuń rekord/pole 

fflj|Bj^i.a(|jftit!iQ|t3iaiji 

Mikrokomputer IBM PC 

9 

ÜL 
11 
12 
13 
14 

2 
3 
4 

"5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 

ILivinqslon IBrian ISekrety WifjMarian | 
Maclnnes Jeanne 'dBase IV - ćwicz z nami 
Dyrek Andrzej PC i Ty czyPaweł 

Pole l Pole2 Pole3 

KSIAZPLT.TXT 

Pole4 

H 
Norwid Cyprian Wieisze polskie _. ! . ._ . . . 
Małecki 'Janusz Wstęp do leKrystyna ' ' 

omasz Arkusze kajjanka 
TwaidowskrJan ' Zeszyt w krAla j : 
Skorupka 'Stanisław Słownik wyrazów bliskoznacznych 
Szymczak (MieczysławSłownik ortcKrzysiek j j_ 
KrâszewskiÎJozef " Stara BaśńJ ] _ j _ 
Srhwart7~ Ünsfinh "Finstpin rlia nnrzatkuiartvch 

Rys. 6.10. Dodawanie rekordów w bazie danych Works 

Microsoft Works 

El ik Edycja Widok Wątaw Format Marzedzia Okno Pomoc 

Arial CE 
T l i r n r B ' G E P c f t l Ł I l p l ^ T ü l i S T T S i a l P l mm 1 ['üvinqslon 

BAZA1.TXT 

| Pole l I Pole2 | Pol«3 | Pole4 

KSIAZPLT.TXT 

Pole l I PoleZ I Pole3 | Pole4 

• IMLudlun 
BXE£H - ûrian ['o\ 

WtiM ' • "• 
H / Z U VlontdümenLuc y 
E l t m ^ i 'Stefan 
Bi lb t i . - i , - -
Elbizeizkov^Elira. 
• • • f [I al:.-: • s Mana 

28 

Ultimatum Boume'a 
Przygody S; Ad a;. 
Hobljit Micnał 
Kiólewic z i Joasia 
Ania : zielonego wzcjó 
Popioły 
Ludzie bezcHeniek 
Nad Niemnem 
jŃoceidnie 
Boże igrzjsJariek 

29 
30 

R y s . 6.11. Zaznaczanie bloku w bazie danych Works 

2. O t w ó r z okno z b a z ą B A Z A l , p r z e s u ń kursor do pierwszego pola w pier­
w s z y m w o l n y m rekordzie i p r zen ie ś t u z a w a r t o ś ć schowka nac i ska j ąc 
Ctrl-V (rys. 6.12). 

3. S p r a w d ź , czy l i czba r e k o r d ó w jest s u m ą l iczby r e k o r d ó w w obu bazach 
przed operac ją . 
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4. W razie potrzeby zmień szerokość pól (np. użyj opcji automatycznego 
dostosowywania szerokości pól przez program). 

5. Nie zapomnij zap i sać bazy po upewnieniu s ię , że jej z a w a r t o ś ć jest 
poprawna (w razie wątp l iwośc i zapisz j ą pod zmien ioną n a z w ą ) . 

M i c r o s o f t W o r k s 

P l i k E d y c j a W i d o k W s t a w F o r m a t N a r z ę d z i a O k n o P o m o c 

|A,.al CE [ i j j î ô " i * i i ^ i y i S M i i i n T O i •IS 
1 f'Livtnqston 

B A Z A 1 . W D B MA 
N a z w i s k o | I m i ę i T y t u ł I P o ż y c z y ł • 

1 Frelek ; Bohdan Mikrokomputer IBM PC 

2 Jansson :Tove !Lato muminiHeniek 

3 Sienkewicz;Henryk Quo vadis £ 

4 HlMi t iMMial HIIHII üekrety VV'irMarian | y 
WBÊÊ (\d a c Inn es ; Jeanne dBase IV - ćwicz z narrj 
K 9 |Dyrek Andrzej ' : P Ć i t y czyPaweł" 

pjorwid 1 Cyprian jWiersze polskie 

HOB Małecki [Janusz jWstej) do tcKiystyna 

DEMI |3łuszii owsfTomasz Arkusze kaIJanka 

•EM [T aide ki Jan Zft'z,t v kr Ala 
KID skorupka Stanisław ; Słownik wyrazów blisko znacznych 

•29 p z y rn c z a k ( M i e c z y sis w|Słownik ortcKtzysiek 
\mm Kraszewski Jozef""" iStara Ba sn 

im I I * 

Rys. 6.12. Dołączanie bloku w bazie danych Works 

6.3.8. U s u w a n i e r e k o r d ó w z b a z y 

Niekiedy trzeba u s u n ą ć rekord lub g r u p ę r e k o r d ó w , np. gdy zawie ra ją one 
informację n i e a k t u a l n ą lub b łędną . (Jeżel i pos ługujesz się programem i n n y m 
niż T I G , to możesz u s u n ą ć pierwszy z dopisanych do Twojej bazy r e k o r d ó w , 
p o n i e w a ż nie zawiera on danych o ks iążkach , lecz nazwy pól . ) 

Usuwanie r e k o r d ó w z baz danych przebiega w wielu programach obs ługi 
baz danych nieco inaczej niż usuwanie informacji z p r o g r a m ó w , j a k i m i zaj­
mowałeś się dotychczas, p o n i e w a ż jest dwuetapowe. 

1. K a s o w a n i e r e k o r d u (delete) polega na zaznaczeniu rekordu jako 
„ s k a s o w a n e g o " . 

2. P a k o w a n i e r e k o r d u (pack) polega na faktycznym (nieodwracal­
nym) usun ięc iu z bazy rekordu zaznaczonego jako skasowany. 

Rekordy skasowane p o z o s t a j ą w bazie do czasu jej spakowania. Możesz je 
w dowolnym momencie p r zywróc i ć do bazy ( „ o d k a s o w a ć " ) . Możesz nawet 
og lądać je na ekranie podczas p r z e g l ą d a n i a bazy; możesz t eż z a z n a c z y ć , że 
nie m a j ą być pokazywane. Pozostawianie skasowanych r e k o r d ó w w bazie 
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jest niekorzystne d la d z i a ł a n i a programu obs ługi , gdyż z a j m u j ą one p a m i ę ć 
i w y d ł u ż a j ą czas wykonywania operacji na bazie danych. Niekiedy zatem 
trzeba u s u n ą ć je z bazy. 

W programie dBase do kasowania r e k o r d ó w s łuży polecenie DELETE (wy­
dajesz je po wyszukaniu odpowiedniego rekordu), a do usuwania r e k o r d ó w 
— polecenie PACK. Polecenie zaznaczenia rekordu do u s u n i ę c i a m o ż n a t a k ż e 
w y d a ć podczas p r z e g l ą d a n i a tabel i ( k o m b i n a c j ą klawiszy Ctrl-U, z a z n a c z a n ą 
na ekranie jako "U, lub odpowiednim poleceniem z menu). 

W programie T I G do kasowania rekordu s łuży polecenie kasuj ( F I ) , znaj­
du jące się w oknie rekord uak tywnianym klawiszem F5. D o u s u n i ę c i a z bazy 
wszystkich r e k o r d ó w zaznaczonych jako skasowane s łuży polecenie spakuj 
wydawane w t rybie w y b o r u bazy (zwanym w a r s t w ą wyboru bazy; znaj­
dujesz się t a m po uruchomieniu programu, a t a k ż e po z a m k n i ę c i u bazy). 
P o w i n i e n e ś w s k a z a ć b a z ę kursorem, w y b r a ć pole menu baza (F3) i n a s t ę p n i e 
polecenie spakuj (F3). 

W programie W o r k s nie m a tak ich z a b e z p i e c z e ń i kasowanie rekordu lub 
grupy r e k o r d ó w jest jednoetapowe. P o zaznaczeniu rekordu (nac i śn i ęc i em 
przyc i sku myszy podczas wskazywania po l a z numerem rekordu albo pos łu ­
gując się poleceniami grupy Zaznacz w po lu menu Edycja) i uak tywnieniu 
po la Wstaw wybierasz polecenie Usuń o d n o s z ą c e się do rekordu b ą d ź pola , 
b ą d ź zaznaczonego obszaru. W razie p o m y ł k i możesz natomiast o d w o ł a ć 
o s t a t n i ą o p e r a c j ę w po lu Edit. 

Ć w i c z e n i e 6 - 1 0 

A . Dopisz do bazy B A Z A l rekord zawie ra j ący w k a ż d y m z pól ł a t w ą do 
o d r ó ż n i e n i a n a z w ę (np. n a z w ę pola) . Zamkni j b a z ę . S p r a w d ź , czy 
l iczba r e k o r d ó w się zwiększy ła o jeden. 

B . O t w ó r z b a z ę danych B A Z A l . S p r a w d ź l iczbę r e k o r d ó w w bazie. Za­
znacz do u s u n i ę c i a wprowadzony niedawno rekord. Zamkni j bazę . 

C . O t w ó r z ponownie b a z ę i s p r a w d ź , czy skasowany rekord jest widoczny 
na ekranie. S p r a w d ź , czy l iczba r e k o r d ó w w bazie się zmien i ła . 
W programie T I G uaktywni j pole menu szukaj (F4) i zaznacz, że nie 
życzysz sobie, by rekordy skasowane były pokazywane (przy napisie 
F3 - wyświetlaj skasowane m a wtedy nie być znaczka). Upewni j się, 
że zmiana n a s t ą p i ł a . P r z y w r ó ć pokazywanie r e k o r d ó w skasowanych. 

D . W y k o n a j o p e r a c j ę pakowania bazy. W programie dBase użyj polece­
n ia PACK. W programie T I G w trybie wyboru bazy wydaj o m ó w i o n e 
j u ż polecenia. Zwróć u w a g ę na komunikat in formujący Cię o liczbie 
u s u n i ę t y c h r e k o r d ó w . 
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6.3.9. W y s z u k i w a n i e i n f o r m a c j i w bazie 

W y s z u k i w a n i e r e k o r d ó w o p o d a n y m n u m e r z e 

Poruszanie się po duże j bazie u ł a t w i a polecenie skoku, czy l i przemie­
szczenia się do rekordu o podanym numerze. W programie dBase s łuży do 
tego polecenie GOn, GO TOP i GO BOTTOM, oznacza j ące odpowiednio przejśc ie 
do rekordu o numerze n, przejśc ie na p o c z ą t e k bazy (top — wierzchołek) 
lub na jej koniec (bottom — dno). P o wykonan iu skoku na ekranie m o ż e nie 
być ż a d n e g o komunikatu , m o ż e też po j aw ić się sam numer rekordu. Żeby 
zobaczyć jego z a w a r t o ś ć , na leży użyć polecenia DISPLAY (wystaw, p o k a ż ) . 
N a p r z y k ł a d po wykonaniu polecenia GO 13 i wykonan iu n a s t ę p n i e polecenia 
DISPLAY zobaczysz: 

Rekord# NAZWISKO IMIE TYTUŁ POŻYCZYŁ 
13 M c G i n n i s A l a i n S z t u k a p r z y j a ź n i M a c i e k 

Polecenie BROWSE pokazuje t a b e l ę z rekordami; możesz p r zemieszczać się po 
niej u ż y w a j ą c po leceń d o s t ę p n y c h w menu. 

D o przemieszczania się skokami co n r e k o r d ó w s łuży polecenie SKIP n. 
Jeżel i wykonasz polecenie SKIP 10, to z rekordu 13 przejdziesz do rekor­
du 23 .Żeby z o b a c z y ć z a w a r t o ś ć rekordu 23, p o w i n i e n e ś użyć polecenia D I S ­
PLAY (lub BROWSE). Te same polecenia możesz w y d a ć wskazu jąc je w menu. 

C h c ą c z o b a c z y ć z a w a r t o ś ć całej bazy wydajesz polecenie DISPLAY ALL. 
W programie T I G wyszukiwanie rekordu o p o d a n y m numerze odbywa 

się przez uaktywnienie pola menu rekord (F5) i n a s t ę p n i e skok do rekordu 
(F7) . Wyszukany rekord pokazywany jest na ekranie. 

W programie Works masz polecenie Idź d o . . . (F5) , k t ó r e j u ż znasz z pro­
g r a m ó w omawianych w poprzednich rozdz ia ł ach ; wys tarczy p o d a ć numer 
rekordu. 

Ć w i c z e n i e 6-11 

Wyszuka j kolejno rekordy o numerach 23, 6 i 16 pos ługu jąc się polece­
n iami GO n i SKIP n . 

Z a u w a ż , że p r z e g l ą d a n i e bazy poprzez przeskakiwanie do rekordu o j a k i m ś 
numerze m o ż e być u ż y t e c z n e , jeżel i rekordy w bazie są u łożone w pewnej 
kolejności , np. w e d ł u g nazwisk a u t o r ó w . Odszukiwanie informacji w bazie 
p r z y p o m i n a ł o b y wtedy wyszukiwanie h a s ł a w encyklopedi i lub s łowniku . 
W Twojej bazie informacje są u łożone w s p o s ó b chaotyczny i jeżel i nie masz 
t r u d n o ś c i z wyszukaniem w niej potrzebnej informacji , to g łównie dlatego, 
że jest niewielka. G d y b y ś pos ług iwa ł się d u ż ą bazą , w k tó re j informacje 
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nie b y ł y b y u p o r z ą d k o w a n e , to nie m i a ł b y ś wielkiej pomocy z możl iwości 
p r z e g l ą d a n i a jej z przeskakiwaniem do rekordu o wskazanym numerze. 

W y s z u k i w a n i e r e k o r d ó w o wskazanej z a w a r t o ś c i 

Możl iwe jest t eż wyszukanie rekordu zawie ra j ącego p e w n ą frazę w k t ó ­
rymkolwiek z pól . M o ż e to być nazwisko autora lub jego imię , t y t u ł książki 
lub jedno ze s łów t w o r z ą c y c h t y t u ł . M o ż e t eż być to dowolny fragment 
k tó regoko lwiek ze s łów, np. „ewicz" . F raza taka b ę d z i e p a s o w a ć z a r ó w n o do 
nazwiska (Sienkiewicz, Mick i ewicz ) , jak i do t y t u ł u („Kró lewicz i ż e b r a k " ) . 
Po znalezieniu pierwszego z r e k o r d ó w zawie ra j ących s z u k a n ą frazę w j ednym 
z pól m o ż n a k o n t y n u o w a ć poszukiwanie n a s t ę p n y c h . 

W programie T I G wyszukanie rekordu zawie ra j ącego p e w n ą frazę na­
s t ąp i po wybran iu pola menu szukaj (F4) i n a s t ę p n i e f raza (F2) oraz po 
podaniu szukanej frazy. Szukanie frazy obejmuje wszystkie po la wszystkich 
r e k o r d ó w . D o wznowienia p o s z u k i w a ń po znalezieniu rekordu zawie ra j ącego 
d a n ą frazę s łuży klawisz Enter. 

W programie dBase podobne możl iwości są d o s t ę p n e z menu ( t a k ż e pod­
czas p r z e g l ą d a n i a bazy) . 

W programie Works wybierasz polecenie Z n a j d ź w oknie menu Edyc ja 

(rys. 6.13). 

Z n a j d ź 

Zna jdź : | « " k 

Z g o d n e 

C M a t t ę p n y l e k o t d G W.*zy* tk ie rekordy 
A n u l u j 1 

P o m o c 1 

Rys. 6.13. Szukanie frazy w bazie danych Works 

Zapisz, jakiego polecenia lub c i ągu po leceń na l eży użyć w programie uży­
wanym w Twojej szkole: 

Ć w i c z e n i e 6-12 

Wyszuka j kolejne rekordy zawie ra j ące frazę: 

a) „ Ż e r o m s k i " , 
b) „ewicz" , 
c) „ S t e f a n " , 
d) „ B a ś k a " , 
e) „wsk" . 
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W ten s p o s ó b m ó g ł b y ś zapewne szybko s p r a w d z i ć , nawet w dużej bazie 
danych, jakie książki danego autora zna jdu j ą się w katalogu, jakie książki 
pożyczy ł a dana osoba, a nawet o d s z u k a ć ks iążkę na podstawie fragmentu 
z a p a m i ę t a n e g o t y t u ł u . Zauważ , że p r z e g l ą d a n i e bazy poprzez wyszuki ­
wanie r e k o r d ó w zawie ra j ących w s k a z a n ą frazę wymaga czasem uwagi, żeby 
r o z p o z n a ć , czy fraza t a odnosi się do tego rodzaju informacji , j a k i mia łeś 
na myśl i : np. czy szukane imię m a odnos i ć się do autora czy osoby, k t ó r a 
p o ż y c z y ł a ks iążkę . 

6.3.10. W y b i e r a n i e g r u p r e k o r d ó w 

W y g o d n ą formą przedstawiania informacji m o ż e być pokazanie grupy re­
k o r d ó w spe łn ia jących pewien warunek, np. wszystkich ks iążek pożyczonych 
przez d a n ą osobę . 

W programie dBase pos ługujesz się w ó w c z a s poleceniem: LIST FOR 
warunek, gdzie warunek formułuje się w odniesieniu do zawar tośc i pól . 
G d y b y ś na p r z y k ł a d w y d a ł polecenie LIST FOR P0ZYCZYL= 'Maciek' , to na 
ekranie p o j a w i ł y b y się kolejno wszystkie rekordy o d n o s z ą c e się do książek 
pożyczonych przez M a ć k a (POŻYCZYŁ jest t u n a z w ą pola , a Maciek jego 
zawar tośc i ą o b j ę t ą apostrofami; warunek równośc i jest spe łn iony d la tych 
r eko rdów, w k t ó r y c h w po lu POŻYCZYŁ jest „ M a c i e k " ) . 

Ukaże się wtedy na ekranie l is ta r e k o r d ó w z a w i e r a j ą c a ich numery oraz 
wszystkie pola (numery r e k o r d ó w m o g ą być inne; jeżeli dop i sa łeś rekordy 
do bazy, to na liście m o g ą być dodatkowe rekordy): 

W programie Works posługujesz s ię poleceniem Znajdź (rys. 6.13). W oknie 
dialogowym wpisujesz frazę „wsk" (same litery bez cudzys łowów) oraz za­
znaczasz pole Wszystkie rekordy, żeby poszukiwanie nie zakończyło s ię na 
najbl iższym rekordzie zawierającym t ę frazę. Rezultat poszukiwań będzie 
wyglądał podobnie jak na rys. 6.14. 
Jeżeli chcesz ponownie og lądać na ekranie wszystkie rekordy, to musisz 
wybrać polecenie Pokaż wszystkie rekordy w menu Widok. 

6.3.11. Z a p y t a n i a 

Bardziej r o z b u d o w a n ą formą wyszukiwania informacji w bazie i jej przed­
stawiania są tzw. z a p y t a n i a (query). Są one zwane t a k ż e filtrami, ponie­
waż s łużą do „odf i l t rowania" z bazy danych jedynie tych informacji , o k t ó r e 

Rekord# NAZWISKO IMIE TYTUŁ 
6 Sienkiewicz Henryk Quo vadis 

13 McGinnis A l a i n Sztuka p r z y j a ź n i 

POŻYCZYŁ 
Maciek 
Maciek 
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chodzi uży tkown ikowi . Zapy tan ia m o g ą być z a p a m i ę t a n e na dysku i uży­
wane wielokrotnie bez konieczności ponownego ich fo rmułowan ia . 

=1 Microsoft Works 

Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzędzia Okno Pomoc 

B A Z A 2 . W D B • • • H 
« • : r r 7 ^ . ' r ^ » m ^ ? p i lliliilHIIItfl̂  »̂ fiMMfll 
9 Głuszkowski Tomasz Arkusze kalkulacyjne Przykłady Janka 

Ala 

1 

10 Twardowski Jan Zeszyt w kratkę 
Janka 
Ala 

1 13 Kraszewski Józef Stara Baśń 1 
15 Witkowska Sabina Nastolatki gotują Baska 
29 Dąbrowska Maria Noce i dnie 

Baska 

31 
32 
33 
3« 
35 
36 
37 
38 • 

l * i l I . J 

R y s . 6.14. Wyszukanie rekordów z frazą „wsk" w bazie danych Works 

Swoje wymagan ia co do r e k o r d ó w u ż y t k o w n i k formułuje w postaci warun­
ków o d n o s z ą c y c h się do poszczegó lnych pól b ą d ź ca łych r e k o r d ó w i zwią­
zków logicznych m i ę d z y t y m i warunkami . W rezultacie wykonan ia operacji 
w y ś w i e t l a n e są rekordy spe łn ia j ące warunki . 

W a r u n k i m o g ą być fo rmułowane na różne sposoby: 

• z a w a r t o ś ć pola rekordu m a być zgodna z podanym w warunku 
(NAZWISKO = 'Mickiewicz'); 

• k tó reko lwiek z pól m a zawie rać frazę p o d a n ą w warunku; 
• z a w a r t o ś ć po la tekstowego rekordu m a być wcześnie j sza w p o r z ą d k u 

alfabetycznym od podanej w warunku (POŻYCZYŁ > 'F ' ) ; 
• z a w a r t o ś ć po la numerycznego rekordu m a nie być r ó w n a l iczbie po­

danej w warunku (<> 5); 
• z a w a r t o ś ć po la daty rekordu m a być późn ie j sza od daty podanej w wa­

runku (> 1995-12-08) . 

M o ż n a s fo rmułować k i l ka w a r u n k ó w i określ ić wymagane związki logiczne 
m i ę d z y n i m i (przypomnij sobie funkcje i w y r a ż e n i a logiczne stosowane w ar­
kuszu ka lku lacy jnym — rozdz. 5.3.3). D o najprostszych związków logicz­
nych (funkcji) na leżą wymagania , żeby: 

• warunki by ły s p e ł n i o n e j e d n o c z e ś n i e ( i loczyn logiczny I, O R A Z 
A N D ) ; 

• wystarczy spe łn i en ie jednego z w a r u n k ó w (suma logiczna L U B — 
O R ) ; 
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• warunek nie by l spe łn iony (negacja logiczna N I E — N O T ) . 

Związki m i ę d z y warunkami w zapytaniach formułuje się jako kombinacje 
podanych prostych związków. 

W programie Works wybierasz opc ję Utwórz zapytanie po uaktywnieniu 
pola Narzędzia. O twie ra się wtedy okno u ł a t w i a j ą c e C i zapisanie T w o i c h 
w y m a g a ń bez u ż y c i a symbol i matematycznych. 

N o w e z a p y l a n i e 

Nadaj nazwę zapytaniu: jZapytanie l 

Aby zobaczyć rekordy spełniające zadane warunki należy zdefiniować zapytanie i nacisnąć przycisk 'Zapytaj teraz". 

Pole do porównań: 

à , I Nazwisko 

£, |Pożyczył 

Jak porównywać pole: 

[ ż j fi, Izawiera 

t? ORAZ 

Ł jiest nie mniejsze niż 

C URAZ 

C LUB 

"LU 

Wartość do porównań: 

" U l L f w Ä " 

" S J & I Ä " 

• a k r 

Wyczyść | Zapyta j t e r a z ) Zapytanie } Anuluj j Pomoc. | 

R y s . 6.15. Formułowanie zapytania w bazie danych Works 

W a r u n k i są f o r m u ł o w a n e za p o m o c ą s łów, k t ó r e wybierasz z okna (na przy­
k ład jest równe, zawiera); w oddz ie lnym oknie wpisujesz w a r t o ś ć do po­
r ó w n a ń . Poszczegó lne warunk i łączysz z a p o m o c ą w y r a ż e ń O R A Z i L U B 
(rys. 6.15). W y r a ż e n i e O R A Z oznacza w y m ó g jednoczesnego s p e ł n i e n i a wa­
r u n k ó w , zaś L U B . oznacza, że wystarczy spe łn i en ie jednego z w a r u n k ó w . 

Efekt zadania zapytan ia możesz obe j rzeć natychmiast (rys. 6.16). 

B — Microsort Works 

PJik Edycja Widok Wstaw Format Narzędzia Okno Pomoc 

|Arial CE u i r a p i r » J H r - ' : i M i ł 3 t f i r ^ i a i a i n i ; - o t - r a i : H 
1 ['Gluszkowski 

BAZA2.WDB "Il 
Nazwisko Imię Tytuł 

9 Gluszkowski Tomasz Arkusze kalkulacyjne. Przykłady Janka 
10 Twardowski Jan Zeszyt w kratkę Ala 
15 Witkowska Sabina Nastolatki (jotuja^ Baśka 
30 
31 

R y s . 6.16. Widok bazy danych po zadaniu zapytania przedstawionego na rys. 6.15 
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N a ekranie są pokazywane ty lko te rekordy, k t ó r e spe łn i a j ą s fo rmułowane 
przez Ciebie warunk i . A b y obe j r zeć rekordy, k t ó r e w a r u n k ó w nie spe łn ia ją , 
p o w i n i e n e ś w y b r a ć polecenie Rekordy ukryte w menu Widok. 

Twoje zapytanie jest z a p a m i ę t y w a n e . Możesz m u n a d a ć n a z w ę . Możesz 
je późn ie j kop iować , z m i e n i a ć n a z w ę , u s u w a ć i tp . Możesz je t a k ż e obe j rzeć 
— zapisane z u ż y c i e m formalnych symbol i matematycznych. 

W programie T I G odpowiednik iem z a p y t a ń są tzw. w z o r c e w y s z u k i ­
w a n i a . P o uak tywnien iu po la menu szukanie (F4) wybierz wg wzorca wy­
szukiwania ( F i ) i n a s t ę p n i e u twórz (F4) . W miejscach o d p o w i a d a j ą c y c h 
p o s z c z e g ó l n y m po lom rekordu u m i e ś ć w y r a ż e n i a , k t ó r e m a j ą być p o d s t a w ą 
wyszukiwania . N a p r z y k ł a d w polu Pożyczył umieszczasz słowo Mac iek , 
po c z y m nadajesz n a z w ę temu wzorcowi. Podobnie możesz w polu Nazwi­
sko umieśc ić frazę * s k i (znak gwiazdki , podobnie jak w nazwach w sys­
temie operacyjnym D O S , oznacza dowolny ciąg z n a k ó w , zatem fraza taka 
odpowiada wszys tk im nazwiskom k o ń c z ą c y m się na ski). 

D o zapisywania związków logicznych m i ę d z y poszczegó lnymi w y r a ż e ­
n iami u ż y w a się odpowiednich symbol i , np. n a oznaczenie warunku jed-
noczesnośc i , zamiast s łowa O R A Z , stosuje s ię symbol &; w y r a ż e n i a tekstowe 
umieszcza się w apostrofach, np. 

N a z w i s k o > ' D ' & < ' F \ 

U w a g a . N a z w a pola nie jest powtarzana. 

W programie dBase pos ługu jesz się poleceniem SET FILTER TO, za k t ó ­
r y m podajesz w y r a ż e n i e logiczne, lub poleceniem CREATE QUERY. P r z y for­
m u ł o w a n i u w y r a ż e ń u ż y w a s z symbol i matematycznych, t ak ich j ak znak rów­
ności = oraz n ie równośc i : <, <== i tp . W a r t o ś c i w y r a ż e ń tekstowych (zna­
kowych) podajesz w apostrofach, n p . ' M a c i e k ' ( P O Z Y C Z Y L = ' M a c i e k ' ) . W a ­
runk i j e d n o c z e s n o ś c i poszczegó lnych w y r a ż e ń logicznych zapisujesz za po­
m o c ą symbolu .AND. (słowo A N D poprzedzone i z a k o ń c z o n e k r o p k ą ) , np: 

N a z w i s k o > ' D ' .AND. N a z w i s k o < ' F ' 
natomiast stwierdzenie w y s t a r c z a l n o ś c i za j śc i a jednego z w a r u n k ó w skła­
dowych za p o m o c ą symbolu .OR. ( również poprzedzonego i z a k o ń c z o n e g o 
k r o p k ą ) . 

Ć w i c z e n i e 6-13 

A . U t w ó r z l i s tę wszystkich r e k o r d ó w , w k t ó r y c h pole Pożyczył jest nie-
puste (> ' A a a ' ) . 

B . U t w ó r z l i s tę r e k o r d ó w p r z e d s t a w i a j ą c y c h ks iążki p o ż y c z o n e przez 
„ B a ś k ę " lub „ H e ń k a " 
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6.3.12. P o r z ą d k o w a n i e i n f o r m a c j i w bazie 

Programy obs ług i baz danych m o g ą p o r z ą d k o w a ć in formac ję . Są dwie pod­
stawowe metody p o r z ą d k o w a n i a : 

1) sortowanie, 
2) indeksowanie. 

Sortowanie r e k o r d ó w 

Sortowanie r e k o r d ó w p rzypomina ope rac j ę u k ł a d a n i a kart w r ę k u pod­
czas gry. P o o t r zymaniu kart w kolejności przypadkowej gracz u k ł a d a je 
w r ę k u w kolejności dogodnej d la niego, np. kolorami , a w o b r ę b i e po­
szczególnych kolorów — od m ł o d s z y c h do starszych. P o c z ą t k o w a kolejność 
zostaje zapomniana. 

Podczas sortowania zmienia się kole jność r e k o r d ó w w bazie. Sortowanie 
polega niejednokrotnie na tworzeniu innej bazy, zawiera jące j te same reko­
rdy co baza pierwotna, lecz w innej kolejności . 
W programie dBase użyj polecenia: 

SORT TO nazwa bazy ON polel, pole2... 
w k t ó r y m podajesz najpierw n a z w ę nowej bazy, np. B A Z A 2 , a po słowie ON 
wymieniasz po la w takiej kolejności , w jakiej m a j ą być brane pod u w a g ę 
przy ok re ś l an iu nowej kolejności r e k o r d ó w . 

Ć w i c z e n i e 6-14 

A . Uruchom program dBase i o t w ó r z b a z ę danych B A Z A l . 
B . W y k o n a j polecenie SORT TO BAZA2 ON NAZWISKO, I M I E , TYTUŁ. 
C . O t w ó r z nową b a z ę danych B A Z A 2 i obejrzyj j ą u ż y w a j ą c polece­

nia BROWSE. S p r a w d ź , czy książki są u łożone w kolejności alfabety­
cznej nazwisk a u t o r ó w , przy jednakowych nazwiskach — w kolejności 
imion , a przy tych samych autorach — w kolejności t y t u ł ó w . 

D . M a j ą c o t w a r t ą b a z ę B A Z A 2 , wykonaj polecenie SORT TO BAZA3 ON 
TYTUŁ. 

E . O t w ó r z nową b a z ę B A Z A 3 i obejrzyj j ą za p o m o c ą polecenia BROWSE. 
S p r a w d ź , czy książki są u łożone w kolejności ich t y t u ł ó w . 

F . Zamkni j wszystkie bazy danych (poleceniem CLOSE A L L ) . 

W podobny s p o s ó b m ó g ł b y ś u p o r z ą d k o w a ć rekordy w bazie w e d ł u g imion 
osób , k t ó r e pożyczy ły ks iążki . 

W programie W o r k s d o sortowania s łuży polecenie S o r t u j rekordy w menu 
Narzędz ia . W oknie d ia logowym podajesz nazwy pól , w e d ł u g k t ó r y c h n a s t ę ­
puje sortowanie; są u w z g l ę d n i a n e t rzy po la j e d n o c z e ś n i e (w razie potrzeby 
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m o ż n a sortowanie p o w t ó r z y ć w z g l ę d e m pól n a s t ę p n y c h w kolejności znacze­
nia) . Operac ja sortowania jest przeprowadzana bez koniecznośc i utworzenia 
nowego p l i k u bazy; oczywiśc ie b a z ę danych po zmianie u p o r z ą d k o w a n i a 
m o ż n a z a p i s a ć pod i n n ą nazwą . 

Z a u w a ż , że sortowanie m o ż n a w y k o n y w a ć z a r ó w n o w p o r z ą d k u r o s n ą c y m 
(od A do Z) , jak i odwro tnym (od Z do A ) . W programach opartych na 
j ę z y k u angielskim te odmiany p o r z ą d k ó w są o k r e ś l a n e odpowiednio mianem: 
ascending order i descending order. 

Jeżel i u tworzy ł e ś b a z ę danych Z A P A S Y (rozdz. 6.3.6), to wykonaj sorto­
wanie w e d ł u g różnych jej pó l . 

Ć w i c z e n i e 6-15 

W bazie danych Z A P A S Y wykonaj o p e r a c j ę sortowania kolejno w z g l ę d e m : 

• nazw a r t y k u ł ó w w p o r z ą d k u alfabetycznym (od A do Z) ; 
• cen jednostkowych od najmniejszych do na jwiększych ; 
• w a r t o ś c i od n a j w i ę k s z y c h do najmniejszych. 

Indeksowanie r e k o r d ó w 

Sortowanie nie rozwiązuje w całości problemu p o r z ą d k o w a n i a informacji 
w bazie. G d y b y bowiem trzeba było pos ług iwać się dwiema r ó ż n y m i bazami 
danych ze w z g l ę d u na inne u p o r z ą d k o w a n i e r e k o r d ó w , np. j e d n ą wed ług 
a u t o r ó w i d r u g ą w e d ł u g t y t u ł ó w , w ó w c z a s g roz i łoby to powstaniem nie­
zgodnośc i informacji w razie wprowadzenia zmian w jednej z baz, a w drugiej 
nie (lub wprowadzenia ich z b ł ę d e m ) . Ponadto bazy danych z a j m o w a ł y b y 
więcej miejsca w p a m i ę c i , co w p rzypadku d u ż y c h baz m o ż e mieć znaczenie. 
Z tego w z g l ę d u oprócz sortowania stosuje się indeksowanie. 

Efekt indeksowania jest podobny do efektu sortowania, ale mechanizm 
jest inny. P r o g r a m nie zmienia kolejności r e k o r d ó w , ale tworzy p o m o c n i c z ą 
l is tę in formującą o kolejności r e k o r d ó w , jaka i s tn ia łaby , gdyby zastosowano 
dane u p o r z ą d k o w a n i e . Jedna z is totnych różn ic m i ę d z y sortowaniem i i n ­
deksowaniem polega na t y m , że d la tej samej bazy m o ż n a okreś l ić za p o m o c ą 
i n d e k s ó w k i lka lub więcej r óżnych u p o r z ą d k o w a ń i k o r z y s t a ć z nich za leżn ie 
od potrzeb, przy c z y m baza danych pozostaje t a sama, natomiast przy sor­
towaniu tworzy się za k a ż d y m razem i n n ą b a z ę danych. 

W n i e k t ó r y c h prostszych programach obs ług i baz danych indeksowania 
nie stosuje się (m. in . w Works) 

W programie T I G m o ż n a określ ić dwa klucze p o r z ą d k o w a n i a informa­
cji w bazie (samo p o r z ą d k o w a n i e zwane jest w programie sortowaniem). 
Na leży w t y m celu polec ić modyf ikac ję s t ruk tury bazy danych ( u a k t y w n i ć 
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pole inne k lawiszem F6 i n a s t ę p n i e w y b r a ć FI), po c z y m w prawej części 
ekranu określ ić pola , jakie b ę d ą kolejno brane pod uwagę , a t a k ż e rodzaj 
u p o r z ą d k o w a n i a : w kolejności rosnące j od A do Z czy w male jące j — 
od Z do A (rys. 6.17). O g l ą d a n i e zawar to śc i bazy m o ż e teraz o d b y w a ć 
się w p o r z ą d k u na tura lnym oraz wed ług pierwszego lub drugiego sposobu 
u p o r z ą d k o w a n i a , wybieranego klawiszami F 7 i F8 w oknie menu szukaj (F4). 

t |3DEFIHIOHAHlE HOMEJ OÛLV b « z t t " B a z a 1 NrtTI0330COHV 
F-8-konlto 

s t r u k t u r a rwkort łu sposoby sortowaniu 

nazwa pola) t y p ran i « r p larwazy drug i 

N a z w ł s k o znak , 15 -Nazwisko f T y t u ł 
m a k ' IO ftlaxM Jskrt 

i y t u » znak 30 t T y t u l taaOLaflEaaaaaaaaaaaaaal 
P o t y o z y ł t n t h , to t f o t y o z y l <»OW«- pOl*> 

<nowt p o l « > 

i l u ś d p ó l i * 
dlktOoŁó rwkorooi 7B 1 
k l a s y f i k a t o n n f«zd*»f tn iowany | 

1AB-okno sortowani* CTRL* lNS-kasow*n ia p o l « '' :.Z;Z.Z: 'Z''. <x>io3i4a 

R y s . 6.17. Definiowanie kolejności przedstawiania rekordów w programie T I G 

W programie dBase p o s t ę p o w a n i e z tworzeniem i u ż y w a n i e m indeksów jest 
nieco bardziej z łożone. Jedno z prostszych opiera się na wykorzys tan iu 
poleceń d o s t ę p n y c h w menu podczas p r z e g l ą d a n i a bazy (BROWSE). W pro­
gramie t y m jest has ło menu O r g a n i z u j (Organize), w k t ó r y m jest opcja 
tworzenie indeksu i p o r z ą d k o w a n i e bazy wed ług indeksu. Podczas tworzenia 
indeksu musisz p o d a ć n a z w ę p l i ku (bez rozszerzenia), np. T Y T d l a p o r z ą d k o ­
wania w e d ł u g t y t u ł ó w , A U T d l a p o r z ą d k o w a n i a w e d ł u g nazwisk i imion au­
t o r ó w . N a s t ę p n i e podajesz nazwy pół, wed ług k t ó r y c h m a n a s t ą p i ć uporzą ­
dkowanie r e k o r d ó w w bazie, przy c z y m w p rzypadku użyc ia k i l k u pól łączysz 
nazwy znakami plus, np. TYTUL+NAZWISKO+IMIE. Możesz w ten s p o s ó b zde­
finiować k i lka indeksów. P rog ram zapisuje p l i k i indeksowe. Są one pokazy­
wane w oknie O r g a n i z u j , gdzie wybierasz jeden z nich. 

W t rybie b e z p o ś r e d n i m używasz polecenia: 

INDEX ON polel, pole2... TO nazwa pliku indeksowego. 
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w k t ó r y m po s łowach INDEX ON wymieniasz pola w takiej kolejności , w jakiej 
m a j ą być brane pod uwagę podczas o k r e ś l a n i a nowej kolejności r ek o rd ó w , 
a n a s t ę p n i e po słowie TO podajesz n a z w ę p l i ku . 

P r a g n ą c z o b a c z y ć efekt utworzenia indeksu otwierasz b a z ę poleceniem: 
USE nazwa pliku bazy INDEX nazwa pliku indeksowego 

Ć w i c z e n i e 6-16 

A . U r u c h o m program i o twórz b a z ę danych B A Z A l . 

B . Obejrzyj z a w a r t o ś ć k i l k u kolejnych r e k o r d ó w . Zwróć u w a g ę na nu­
mery r eko rdów; powinny być zgodne z faktycznym po łożen i em reko­
rdu w bazie, a zatem przy o g l ą d a n i u kolejnych r e k o r d ó w powinny 
zwiększać się o jeden. Z a p a m i ę t a j (zapisz) numery k i l k u r e k o r d ó w . 

C . U t w ó r z indeksy o d p o w i a d a j ą c e kolejności sortowania z poprzedniego 
ćwiczen ia (pierwszy wed ług a u t o r ó w , drugi w e d ł u g t y t u ł ó w ) . 

D . Obejrzyj z a w a r t o ś ć bazy u p o r z ą d k o w a n e j w e d ł u g pierwszego indeksu 
i n a s t ę p n i e w e d ł u g drugiego. S p r a w d ź , czy rekordy pokazywane ko­
lejno są faktycznie u p o r z ą d k o w a n e w zamierzony s p o s ó b . 

E . Zwróć u w a g ę na numery tych r eko rdów, k t ó r e z a p a m i ę t a ł e ś w p. B ; 
powinny być takie same, co świadczyłoby , że po łożen ie rekordu w ba­
zie nie uległo zmianie. Zwróć teraz u w a g ę na numery pokazywanych 
kolejno r e k o r d ó w , czy zwiększa ją się za k a ż d y m razem o jeden jak 
w p. B . N ie powinny (nie m u s z ą ) , co oznacza, że są pokazywane 
w innej kolejności od tej, w jakiej są zapisane w bazie. 

F . Zamkni j b a z ę danych. 

6.3.13. T w o r z e n i e i d r u k o w a n i e r a p o r t ó w 

Informacja zawarta w bazie danych powinna być niekiedy przedstawiana 
w postaci zbiorczego rapor tu . Rapor t zawiera: 

• informacje o poszczegó lnych rekordach, 
• informacje zbiorcze d o t y c z ą c e grup r e k o r d ó w , 
• informacje pomocnicze, jak n a z w ę rapor tu , nag łówki . 

Definiujesz wzór przedstawiania rapor tu okreś l a j ąc k a ż d ą z wymienionych 
grup informacji . 

Definiując p o s t a ć informacji o rekordzie okreś lasz po łożen ie i d ługość 
miejsca przeznaczonego na wydrukowanie zawar tośc i poszczegó lnych pól . 
Przedstawiasz wszystkie pola rekordu lub ty lko n i ek tó r e , na p r z y k ł a d pomi­
jasz pole d o t y c z ą c e p o ż y c z e n i a ks iążki . W k a ż d y m z pól wybierasz krój 
pisma, np. i n n y m krojem piszesz t y t u ł y ks iążek , i n n y m nazwiska a u t o r ó w . 
S p o r z ą d z a s z raport w uk ładz ie ko lumnowym (w postaci tabeli) lub for-
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mula rzowym. Okreś la sz ilość r e k o r d ó w drukowanych na stronie (jeden czy 
więcej) . 

Rapor t m o ż e odnos i ć się do całej zawartej w bazie informacji lub do 
jej części, np. ty lko do r e k o r d ó w spe łn i a j ących kry te r ia wybierania . G d y b y 
w Twojej bazie i s tn ia ło pole przeznaczone na zapis daty w y p o ż y c z e n i a ksią­
żki, to raport m ó g ł b y d o t y c z y ć np. tylko tych ks iążek, k t ó r y c h te rmin od­
dania miną ł dwa mies iące temu. 

Rekordy m o ż n a g r u p o w a ć . G d y b y baza danych zawie ra ł a rachunki z co­
dziennymi wyda tkami z okresu roku, to m o ż n a by je p o g r u p o w a ć m i e s i ą c a m i 
i p r z e d s t a w i ć w tak i s p o s ó b , żeby po k a ż d y m mies i ącu by ły wykonywane 
obl iczenia zbiorcze d o t y c z ą c e w y d a t k ó w i p r z y c h o d ó w tylko tego mies iąca , 
a op rócz tego po c a ł y m roku — obliczenia d o t y c z ą c e ca łego roku. 

W k a ż d y m z omawianych p r o g r a m ó w tworzenie rapor tu przebiega nieco 
inaczej. 

W programie T I G na l eży w y b r a ć pole menu drukowanie (F9). Poszcze­
gó lnymi k lawiszami dokonujesz w y b o r u s p o ś r ó d proponowanych opcj i , na 
p r z y k ł a d l iczby r e k o r d ó w na stronie lub p o d g l ą d u zamiast drukowania. For­
mat strony zawiera wiele p a r a m e t r ó w . Zaproponowane przez program war­
tości tych p a r a m e t r ó w możesz z m i e n i a ć wskazu jąc je kursorem i nac i ska jąc 
klawisz s p a c j i . 

P o s t a ć w y d r u k u jest o k r e ś l o n a przez wzorzec. Możesz k o r z y s t a ć z wzorca 
standardowego, a możesz t eż tworzyć w ła sne . Wzorce tworzysz (i wybie­
rasz s p o ś r ó d utworzonych) pos ługu jąc się poleceniami zawar tymi w menu 
wzorzec. 

W programie dBase pos ługujesz się poleceniem CREATE REPORT ( twórz 
raport) lub wybierasz z menu polecenie tworzenia rapor tu . Możl iwości defi­
niowania postaci w y d r u k u są d u ż e i chcąc je w pe łn i w y k o r z y s t a ć , dobrze jest 
pos łużyć się i n s t rukc ją u ż y t k o w n i k a . Jest t eż s tandardowa p o s t a ć rapor tu , 
wybierana opc ją szybki raport, w k tó re j wszystkie parametry rapor tu są 
ustalone przez program. 

Program Works „oferuje" ułatwienia przy sporządzaniu raportu, po­
cząwszy od postaci standardowej. W menu Narzędzia wybierasz polece­
nie Utwórz nowy raport i wpisujesz jego ty tu ł w polu dialogu Tytuł raportu. 
Pola, które chcesz przedstawić w raporcie wybierasz zaznaczając je kur­
sorem i naciskając przycisk Dodaj (jeżeli s ię pomylisz lub zmienisz zdanie, 
używasz polecenia Usuń). Decyz ję o wprowadzeniu do raportu wybranych 
pól zatwierdzasz w polu OK (rys. 6.18). 

Do raportu możesz teraz włączyć dane statystyczne, np. w celu policzenia 
pożyczonych książek wybierz pole Pożyczył i s t a t y s t y k ę Liczba (nie Suma, 
ponieważ ta statystyka odnosi s ię do sumowania liczb zawartych w polu). 
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Okreś l a sz t a k ż e miejsce umieszczenia statystyk (np. pon iże j ko lumny danych 
z danego pola) . 

Nowy raport 

Tjpłur raportu: |Perwszy lapoit 

Epte 

Nazwisko 
lnie 
Tyluł 

Pola w raporcie: 

Dodaj » 

Si 
I godaj wszystkie >> j 

I Ułurt wszystkie j 

Tytuł 

OK 

I Anufcij 1 

I Potaoc ) 

Aby dorscsyć pola 
do raportu, należy 
wybrać je w potu 
"Pola" i nacisnąć 
przycisk "Dodaf '. 

R y s . 6.18. Wprowadzanie pól bazy danych do raportu w programie Works 

W k a ż d y m z omawianych p r o g r a m ó w z a r z ą d z a n i a bazami danych jest mo­
żl iwy w y b ó r m i ę d z y faktycznym drukowaniem rapor tu a o g l ą d a n i e m go na 
ekranie (w Works jest to o d r ę b n e polecenie w menu Pl ik) . Ponadto możl iwe 
jest drukowanie b e z p o ś r e d n i o na drukarce lub zapisywanie do p l i k u , k t ó r y 
m o ż n a p rzes iać do drukark i późnie j lub p rzen ieść na dyskietce do innego 
komputera . D o drukowania takiego p l iku stosuje się polecenie systemu ope­
racyjnego: COPY nazwa pliku PRN / B (uwaga, jest to polecenie COPY, a nie 
PRINT; użyc ie opcji / B jest w a ż n e , p o n i e w a ż bez niej drukowanie m o ż e zos t ać 
z a k o ń c z o n e p rzedwcześn ie ; zamiast ogó lnego symbolu drukark i PRN m o ż n a 
użyć symbolu wskazu jącego k o n k r e t n ą d r u k a r k ę , np. LPT1) . 

Ć w i c z e n i e 6-17 

A . S p o r z ą d ź raport z bazy danych (poleć obliczenie w n im , ile ks iążek 
zos t a ło p o ż y c z o n y c h ) . W y b i e r z p r o s t ą p o s t a ć rapor tu . 

B . Obejrzyj raport na ekranie ( s p r a w d ź w y n i k i l iczbowe). 
C . Jeże l i rekordy są przedstawiane w niewłaściwej kolejności , to uporzą ­

dkuj je zgodnie z T w o i m i ż y c z e n i a m i i ponownie s p o r z ą d ź raport . 
D . Jeże l i p o s t a ć rapor tu C i nie odpowiada i chc ia łbyś coś p o p r a w i ć , 

to s p r ó b u j sam j ą odpowiednio zmien ić . Przedstaw n o w ą p o s t a ć 
rapor tu . 

E . P o uzyskaniu zadowala jące j postaci rapor tu wydrukuj go (jeżeli jest 
taka możl iwość w pracowni; upewnij s ię , ile raport m a stron). 

6.3.14. F o r m u l a r z e 

P r z y c z ę s t y m p o s ł u g i w a n i u się b a z ą danych warto d o p r a c o w a ć u k ł a d i p o s t a ć 
graf iczną przedstawianych na ekranie informacji . B a z a danych w postaci 
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tabel i jest m a ł o przejrzysta, a praca z n ią m o ż e p o w o d o w a ć zmęczen ie i przy­
czyn iać się do p o p e ł n i a n i a b ł ędów. 

J e d n ą z form u ł a t w i a n i a obs ługi baz danych jest tworzenie f o r m u l a r z y 
do przedstawiania r e k o r d ó w na ekranie, do ich modyfikowania i do wpisy­
wania nowych. Formularze takie okreś la się również mianem f o r m u l a r z y 
e k r a n o w y c h . P r z y p o m i n a j ą one formularze papierowe z rubrykami (o-
kienkami) na poszczegó lne dane i z o b j a ś n i e n i a m i . 

W formularzu tworzonym w programie obs ług i baz danych m o ż n a w do­
wolnych miejscach ekranu za reze rwować miejsce na poszczegó lne pola bazy 
danych (niekoniecznie wszystkie) oraz umieśc ić napisy i elementy graficzne 
(np. ramki ) . N a p r z y k ł a d przy miejscu przeznaczonym na pole Nazwisko 
zamiast suchej jego nazwy m o ż n a umieśc ić nie p o z o s t a w i a j ą c y wątp l iwośc i 
tekst: „Nazwisko autora (pierwszego)". M o ż n a też d o d a ć napis s t a n o w i ą c y 
t y t u ł danego formularza. 

Utworzony formularz zostaje z a p a m i ę t a n y w p l i k u i m o ż e być u ż y t y 
wielokrotnie. D l a tej samej bazy danych m o ż n a s to sować wiele różnych 
formularzy. Formularze m o ż n a również d r u k o w a ć , z a r ó w n o puste, jak i wy­
pe łn ione t reścią . 

W programie T I G formularze okreś la się mianem w z o r c ó w . P r z y s t ę ­
pujesz do ich tworzenia u a k t y w n i a j ą c pole menu wzorzec (klawiszem F3) 
i w y b i e r a j ą c n a s t ę p n i e polecenie utwórz (F4). W o twar tym wtedy oknie 
wybierasz opc ję wzorzec ( F I ) , podajesz n a z w ę wzorca i p r zys t ępu j e sz do 
tworzenia go (pomocne m o g ą być o b j a ś n i e n i a d o s t ę p n e po nac i śn ięc iu k la­
wisza F10). 

W programie dBase pos ługujesz się poleceniem CREATE SCREEN (screen 
— ekran) lub w kolumnie Formularze wybierasz opc ję Utwórz. 

W programie Works są d u ż e możl iwośc i k s z t a ł t o w a n i a w y g l ą d u formu­
larza, z a c z y n a j ą c e . s i ę od typowych możl iwośc i umieszczania przy poszcze­
gó lnych polach n a p i s ó w lepiej ok re ś l a j ących ich z a w a r t o ś ć niż sama nazwa 
i o k r e ś l a n i a formatu danych l iczbowych, poprzez s w o b o d ę rozmieszczania 
n a p i s ó w na ekranie, po dodawanie e l e m e n t ó w graficznych, z obrazkami 
włącznie . 

Ć w i c z e n i e 6-18 

Zaprojektuj i u t w ó r z formularz z opisem poszczegó lnych pól . 

6.3.15. E t y k i e t y 

E t y k i e t a (label) ok re ś l a p o s t a ć , w jakiej jest drukowana k r ó t k a informacja 
o rekordzie. Ich pods tawowym zastosowaniem jest drukowanie nalepek na 
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koperty, zwanych e t y k i e t a m i a d r e s o w y m i , z adresami osób lub firm, do 
k t ó r y c h jest kierowana korespondencja. Korespondencja m o ż e być przygo­
towana w edytorze z opc ją korespondencji seryjnej. 

Jest k i l ka s tandardowych r o z m i a r ó w etykiet; np. 23 x 38 m m , 88 x 
36 m m , 100 x 50 m m . E tyk ie ty są produkowane na w s t ę d z e z perforac ją 
(do drukarek mozaikowych) i w arkuszach formatu A 4 , na k t ó r y c h mieszczą 
się w k i l k u r z ę d a c h po dwie obok siebie. P rogram d r u k u j ą c y dostosowuje 
s p o s ó b d ruku do zadeklarowanego przez u ż y t k o w n i k a rozmiaru etykiet i ich 
rozmieszczenia na arkuszu papieru. E tykie ty , zamiast na nalepkach, drukuje 
się t a k ż e b e z p o ś r e d n i o na kopertach. 

E d y t o r t e k s t ó w s łużący do przygotowania korespondencji seryjnej za­
zwyczaj „ u m i e " t a k ż e d r u k o w a ć etykiety. E d y t o r jest jednak o d r ę b n y m 
programem, k o r z y s t a j ą c y m z informacji p o c h o d z ą c y c h z bazy danych, nato­
miast przygotowanie etykiet wykonuje t u program obs ługi baz danych. In­
formacje z baz utworzonych za p o m o c ą programu T I G m o ż n a o d c z y t y w a ć 
w edytorze T A G ; informacje z baz utworzonych za p o m o c ą programu dBase 
m o ż n a o d c z y t y w a ć w wielu edytorach. P r o g r a m Works jest pakietem zinte­
growanym i t u o d r ę b n o ś ć p r o g r a m ó w m a mniejsze znaczenie. 

C h c ą c p r z y s t ą p i ć do tworzenia etykiety w programie T I G , po uakty­
wnieniu po la wzorzec wybierasz pozyc ję etykieta. N a ekranie ukazuje się 
niewielkie pole przeznaczone do edycji etykiety. Jego rozmiar m o ż n a w ra­
zie potrzeby zmien i ć (klawiszem F7). Tworzenie etykiety jest podobne do 
tworzenia formularza (korzystaj z o b j a ś n i e ń d o s t ę p n y c h po nac i śn ięc iu k la­
wisza F10). 

W programie dBase pos ługu jesz się poleceniem CREATE LABEL lub wy­
bierasz analogiczne polecenie z menu (w dBase I V polecenie Utwórz w ko lum­
nie Etykiety). 

W programie W o r k s na l eży s k o r z y s t a ć z polecenia K o p e r t y i e tyk ie ty 

w menu Narzędz ia w edytorze t e k s t ó w (a nie w bazie danych). Zasady 
p o s t ę p o w a n i a są na tyle podobne do j u ż opisywanych, że zapewne poradzisz 
sobie bez szczegółowych wskazówek . 

W razie t r u d n o ś c i s p r ó b u j s k o r z y s t a ć z t z w . pomocy (pole menu P o m o c ) ; 

nauczenie s ię korzys tan ia z niej to cenna u m i e j ę t n o ś ć p rzy p o s ł u g i w a n i u s ię 

w s p ó ł c z e s n y m i programami kompute rowymi . 

Ć w i c z e n i e 6-19 

A . Zaprojektuj i u t w ó r z e t y k i e t ę zawie ra j ącą przypomnienie osobie, k t ó ­
ra p o ż y c z y ł a ks iążkę , że powinna j ą o d d a ć . 

B . Jako ambitniejsze ćwiczenie , zaprojektuj k a r t ę ka t a logową książki , 
s a m ą zaś b a z ę danych zmodyfikuj d o d a j ą c odpowiednie pola . 
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