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KSIEGA FAKTUR.

Jest zbiorem czyli kopija wszystkich faktur, na towary
odebrane lub przestane Wzér ich podany jest w Tomie
Iszym na karcie 212.

KSIEGA NOTAT.

Wszystkie interesa, ktére nie mogy bydZ weiagniete do
zadnéj ze znanych dotad ksiag posilkowych, zapisuja sig
do osobnéj ksigiki, ktoré] ksztalt wewnelrzny podobny
Jest do Bruljonu. Sposéb wige jéj utrzymywania nieprzed-
stawia Zadnéj trudnosci.

KOPJE LISTOW.

KsigZka ta jest przepisana prawem, w niéj kopijujy sig
listy pisane do korespondentw, a to jedynie w celu, u-
dania si¢ do niéj w razie potrzeby, i przypomnienia so-
bie wszystkich okolicznodci interesow naszych tyezacych
sie. Za pomocy téj ksigiki, moznasie przekonad, cayli na-
si korespondenci nie licza sobie wigeéj za listowe jak im
si¢ rzeczywidcie nalezy. Utrzymywanie jéj, niezmiernie
jest latwe, potrzeba na czele kopii kaidego listu, wieksze-
mi literami napisaé nazwisko tego, do kogo jest napisany
obok date, a na marginesie miejsce jego zamieszkania da-
1éj robi sie kopia listu. Nieuzyteczng jest rzecza, kopijo-
waé listy malé) wagi, to jest takie, w ktérych nie ma
wzmianki o zadnym interesie, dosyé o nim wspomniéé
tylko w téj ksiazce. Dla lalwiejszego wyszukania li-
stow w téj ksiaice, uzywa si¢ Skorowidza, zupelnie tak
jak do wielki¢j ksigzki, i za kaidym listem napisanym
do korespondenta, wciaga si¢ do Skorowidza foljo, ko-
pii listow, »np. Hofman z Lipska fol. 2, 3, 5, 8it.d.
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Przy odebraniu listu, negocjant zwykle sam, pierwéj go
rozpieczetowywa i czyla, a potém udziela go swoim bhij-
ralistom, aby polrzebne z niego porobili wyjatki. Po od-
czytanin listu, wklada go w skrzynke prreznaczona na
listy wymagajace odpowiedzi.

koro na list odpowiedziano, sktada sie go na dlugoéé
na dwie polowy i na jednéj z nich pisze sie, odpowiedzia-
em tego, dnia nad tém zostawia sig pare cali miejsca wol-
nego, dla umieszczenia tytulu, kladzie sie potem tenfe
sam list do innéj skrzyneczki przeznaczonéj na listy na
ktéore juz byla, odpowieds. Buhalter bierze te listy
i robi wyciagi do k.v:qu swoich tyczace sie, uwiado-
mieti, o tralach, remessach, transportach, rozkazach, i
innych rzeczach pod jego kontrollg poddanych, zadlnzajac
jedne rachunki a Lredytujac drugie. W kodcu, zapisuje
do ksiggi podjtytutem: Listowe, konto poczty na R| przy.
zwoity. Negocjant daje mastgpnie te listy jednema z ofi-
cjalistow ktory pisze na nich tytuly, aby mozna je roze-
znaé bez otwierania, co sig uskutecsnia kladac nad wyra-
Zeniem, odpowiedzialem dnia tego o czém mowilem wy-
zé), miejsce, date, rok i nazwisko tego listu w porzadku i
furmie nastepujacéj.

Warszawa 15 Stycznia (834 r.
Teodor Dawid.
Odpowiedzialem 21 b, m,

Po zachowaniu téj ostréinofci, klady sie te listy w
miejscu na ten cel przeznaczoném, i tam zoslaja miesige
caly, po uplywie ktérego, zbierajg sig wszystkie listy od
kaidé] w szezegblnosei osoby i wiaia si¢ osobno w pakie-
ty. Z tych wszysikich pakietdw tworzy si¢ jeden na
ktérym pisza si¢ nazwiska miesigoy i roku.

W koinicu roku, kladzie sie 12 paketéw z 12 miesigﬁy
w jeden worek, na kiorym pisze si¢, wielkim charakte-
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rem Listy z tego a tego roku i lalowy umieszeza sie na
pulce umysinie na lo przeznaczonéj.

Skredliwszy ogolny obraz wazniejszych ksigiek posil-
Kowyeh uzywanych w handlu, winienem dodaé, ie spo-
sob ich utrzymywania niemal, co dom handlowy, jest r6-
#ny, dosyé je jednak raz widziéé aby sie z niémi obeznaé
szezuplo$é funduszow na wydrukowanie dziela niniejsze-
go ktore posiadam, niedozwala mi si¢ rozszerzaé, usifowa-
lem podaé czytelnikom zasady buhalterji, i niewaltpie Ze
kazdy z latwoS$cia po ich pojeciu, patrafi zaprowadzi6 ra-
chunkowos$é podwojna wszelkich' intereséw , dla uzupel-
menia jednak, téj cz¢Sci buchalterji, wypada mi wspomniéé
ze Buhalter kazdego wieczora, bierze przed siebie Wszyst-
kie posilkowe ksiazki; i przez zreczne pordwnanie inlere-
sow w nich umieszezonych, tworzy artykuly w Dzienni-
kn wa mocy prawidel podanych wyzé).

Podlug rozklada calego dziela, przystepuje do. zastoso-
wania Bubalterji podwéjné| do PBankierstwa i na tém

wladciwie zakoncze tom drugi.
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