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jego rozpoczyna się , pisząc obok niego foljo odpowiadające 
W i e l k i e j księgi i gdy Rachunek ten w tej ostatniej książce, 
przenosi się na inne f o l j o , w tedy przydajemy w S k o r o ­
w i d z u , foljo to nowe i t. d. 

0 BALANSIE MIESIĘCZNYM. 

2 1 . Dokładność i prawda są najważnicjszemi p r z y m i o ­
tami dobrze u t rzymywanych książek kup ie ck i ch : dla tego 
też buhalter wszelkiemi środkami powinien się zapewniać, 
c z y l i niepopełnił błędów w redakcji Artykułów D z i e n n i k a , 
i w przenoszeniu onych do W i e l k i e j księgi; w tym celu 
porównywa przy końcu każdego miesiąca, Dz iennik z 
Wielką księgą, czy l i inaczej rob i balans miesięczny oparty 
na głównych zasadach buhalterji podwójnej . Jakoż, 
każdy artykuł D z i e n n i k a , składa się z dwóch sobie r ó ­
w n y c h części , to jest długu i jemu odpowiadającego dłu­
żnika, i z wierzytelności i je j odpowiedającego w i e r z y ­
c ie la , albo z długu i j e m u odpowiadającego dłużnika, i 
zarazem wierzytelności i i m odpowiadających w i e r z y c i e l i , 
i odwrotn ie , z długów i i m odpowiadających dłużników 
z jednej strony, z wierzytelności i jej odpowiadającego 
wierzyc ie la z drugiej strony; nakoniec z długów i odpo­
wiadających i m dłużników z jednej strony, z w i e r z y t e l ­
ności i odpowiadających i m wierzyc ie l i z drugiej s t rony .— 
Ztąd w y p a d a : że zbiór summ w ostatniej ko lumnie Dzien­
n i k a umieszczonych, w ciągu całego miesiąca wyobraża 
całkowitą summę długów łub wierzytelności, (które są 
sobie zupełnie równe) ze wszystkich interesów odbytych 
w miesia (cu. 

Z opisu zaś Wie lk i e j Książki widzieliśmy: że każdy 
artykuł pojedynczy przepisany jest Wie lk ie j Księdze dwa 
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razy to jest: raz ze strony długu jednego r a c h u n k u , d r u ­
gi raz ze strony wierzytelności drugiego r a c h u n k u , w 
związku z p ierwszym będącego. W złożonym zaś każdym, 
osobno przenosi się każdy dłużnik wraz z summa jemu 
odpowiadającą na stronę lewą W i e l k i e j Księgi , a osobno 
każdy wierzyc ie l wraz z summa do niego należącą na stro ­
nę prawą tejże książki. 

G d y więc zbierzemy razem summy ze strony lewej k a ­
żdego rachunku w W i e l k i e j Książce otworzonego, w j e ­
dną ogólną summę , a potem wszystkie cząstkowe summy 
ze strony wierzytelności tychże samych rachunków doda­
m y razem , otrzymamy ogólną summę wierzytelności, — 
które dwie ogólne summy, długów i wierzytelności po­
dług tego co poprzedziło muszą bydż koniecznie sobie r ó ­
w n e ; a tern samem każda z nich musi bydź równa , s u m -
mie ogólnej z miesiąca odpowiadającego w D z i e n n i k u , t a ­
k i rodzaj sprawdzenia ksiąg kupieckich co miesiąc , nazy­
w a się balansem miesięcznym. D la tćm prędszego jego 
wykonania używa się do tego , wielkiego formatu arkusza 
p a p i e r u , podzielonego na 13 równych częśc i ; z tych 
pierwsza przeznacza się na nazwiska rachunków otworzo ­
nych w Wie lk ie j Księdze, a 12 następnych na 12 miesię­
cy ; każda kolumna miesięczna dziel i się na 4 innych so­
bie równych z których dwie pierwsze służą na summy 
miesięcznych długów i wierzytelności rachunków odpo­
wiadających, a dwie drugie na ich różnice , to jest: jeże­
l i dług przewyższa wierzytelność, ta przewyżka pisze się 
w kolumnie 3ciej , jeżeli odwrotnie w kolumnie 4 t e j . — 
Gdy się już wszystkie rachunki na tym arkuszu wypiszą, 
w r a z z odpawiadającemi i m długami, wierzytelnościami i 
różnicami między n i e m i , w ówczas dodają się l iczby, w 
kolumnie pierwszej i drugiej i te muszą bydź sobie równe, 
gdyśmy się w tuczem nie p o m y l i l i ; również summy z do-
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dania różnic powstające, muszą bydź sobie także równe. 
Jeżeli nie ma zgodności między tak znalezionerni summami, 
•wypada szukać pomyłk i , co się uskutecznia za pomocą 
punktowania , to jest: odczytuje się od początku do końca 
miesiąca każdy artykuł D z i e n n i k a , p r z y każdym z dłu­
żników z w e r y f i k o w a n y m , kładzie się punkt ołówkiem, 
i szuka się odpowiadającego rachunku w Wielkie j Księdze, 
pilnując: czy l i summa jemu odpowiadająca zgadza się 
z summa w D z i e n n i k u , toż samo rozumie się o w i e r z y ­
c i e l a c h , — po takiein przejrzeniu ksiąg z uwagą, n iepo­
dobna nie odkryć błędu. W niektórych domach handlo ­
wy c l i , buhallerowie mają zwyczaj robić balans dopie­
ro przy końcu r o k u — o ile sposób ich postępowa­
n i a jest m y l n y i niedorzeczny każdy pojmuje ła ­
two , skoro bowiem jeden błąd wciśnie się do i ch buha l -
t e r j i , trudniej bez porównania znaleść takowy w massie 
interesów, aniżeli w interesach zapisanych z jednego m i e ­
siąca , dla tego radzę każdemu trudniącemu się tym z a w o ­
dem, niezaoiedby wać balansów miesięcznych, co im zapewni 
spokojność i umniejszy pracy. — Wzór balansów przy 
końcu Wielkie j Księgi uinieszc/.ony, poda czyte lnikom j a ­
śniejsze nad wszystkie opisy wyobrażenie. 

O BALANSOWANIU BOCZNEM KSIĄG. 

22. G d y buhalter już przekonał się p r z y końcu r o k u , 
iż żadnej nie popełnił pomy łk i , lub gdy takową jeżeli 
miała miejsce poprawił , wypada zająć mu się przedsta­
wieniem Nacze ln ikowi swemu, stanu jego interesów; czy l i 
inaczej zrobić dokładny inwentarz. — Inwentarz obejmo­
wać w sobie powin ien stan czynny i b ierny . Stan c z y n ­
n y zawiera massę wartości będących własnością knpea, 
a stan bierny niassę wartości będących wprawdzie w jego 
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