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O SKOROWIDZU.
(Repertoir).

20. W miarg rozciagloéci handlu jest wigksza lub mniej-
sza liczba intereséw, ztad tez wigeéj lub mniéj Rachunkéw
w Wielkiéj ksiedze otwartych, jednakZe w wielu domach
handlowych jest ich niekiedy kilkaset, czasem tez uiywaja
dla ich pomieszczenia nie jednéj ale kilka ksiag wielkich, w
tym przypadku w pierwszej np. mieszcza si¢ rachunki roz-
poczynajace swoje tytuly ad litery A do F. w drugiéj np. od I
do J.it. d.— gdyby wigc przyszlo Buhalterowi, za ka-
zdym razem weciagajac artykul z Dziennika do Wielkiéj
ksiegi, przewracaé karte za karty wecelu znalezienia ra-
chunku dluznika lub wierzyciela, znaczna cze$é swojego
czasu mnaproznoby stracil, dla zapobiezenia wige téj nie-
dogodno$cei, utrzymuja ksigike podiuzna, a wazka, nazwa-
ng Skorowidzem ( Aepertoir); urzadza sig ona w nastepujacy
sposob: naprzéd cala podzielona jest na 24 czgScei, Lo jest
tyle ile jest liter w alfabecie, od ktérych Rachunki
w Wielkiéj ksiedze rozpoczynaé si¢ moga, zaczawszy od
litery A az do Z. Na cal od prawego brzegu podluine-
go, kresli sig linja, i caly ten pas dzieli sig¢ na 21 czeéci
rownych, pierwsza oze$é zostawia sie, a’23 pozostalych
wycina, lecz tylko kart tyle ile wypadlo z podzialu caléj
ksigzki na 24 czeei; w drogiéj czeSei podzialu caléj ksiazki
wycinamy 22 zostawiajac 2; w trzeciéj 21 zostawiajac 3
it. d. Na pierwszéj pozostawiondj czeécei, piszemy literg
A, na drugié¢j litere B. na trzeci¢j literg Ci L. d. (Zreszla
pierwszy lepszy introligator potrafi ksigge takowsa zrobié
z najwieksza latwoscia).

Skoro ksigzka ta jest juz w taki sposob sporzadzona,
w tedy w miarg otwierania kaidego Rachunku w Wielkiéj
ksigdze , zaciaga si¢ takowy pod litere od ktéréj tytul
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jego rozpoczyna sig , piszac obok niego foljo odpowiadajace
Wielkiéj ksiggi i gdy Rachunek ten w téj ostatni¢j ksigZee,
przenosi si¢ na inne foljo, w tedy przydajemy w Skoro-
widzu, foljo to nowe i t. d,

O BALANSIE MIESIECZNYM.

21. Dokladno$é i prawda sa najwaznicjszemi przymio-
tami dobrze utrzymywanych ksigzek kopieckich: dla tego
tez buhalter wszelkiemi $rodkami powinien sig zapewniaé,
czyli niepopelnit bledow w redakeji Artykuléw Dziennika,
i w przenoszeniu onych do Wielki¢j ksiegi; w tym celu
pordownywa przy koneu kazdego miesiaca, Dziennik z
Wielka ksiega, czyli inaczéj robi balans miesigezny oparly
na gléwnych zasadach bubalterji podwojnéj. J akoi.
kazdy artykul Dziennika, sklada si¢ z dwoch sobie ro-
wnych czgéei, to jest diogu i jemu odpowiadajacego dlu-
znika, i z wierzytelnodei i jéj odpowiedajacego wierzy-
ciela, albo z dlugu i jemu odpowiadajacego dluznika, i
zarazem wierzytelnodci i im odpowiadajacych wierzyeieli,
i odwrotnie, z dlugbw i im odpowiadajacych dluinikéw
z jednéj strony, z wierzytelnodci i jéj odpowiadajacego
wierzyciela z drugiéj strony; nakoniec » dlugéw i odpo-
wiadajaoych im dluinikoéw 3 jednéj strony, z wicrzylel-
noéci i odpowiadajacych im wierzycieli z drugiéj strony.—
Ztad wypada: ze zbiér summ w ostatniéj kolumuie Dazien-
nika umieszczonych, w eciagn calego miesiagca wyobraia
calkowita summe dlugow lub wierzytelnosci, (ktore sg
sobie zapelnie rowne) ze wszystkich interesow odbytych
W miesiacu.

Z opisu za§ Wielkiéj KsiaZki widzieliSmy: ie kaizdy
artykul pojedynczy praepisany jest Wiclki¢j Ksigdze dwa



	abork2 - 0067
	abork2 - 0068

