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UWAGI SZCZEGOLOWE, NAD KSIAZKA-
MI UZYWANEMI W BUHALTERJIL.

15. W Buhalterji podwéjnéj zwykle nZywa sie 3ch glow-
nych ksigZek i procz tego wielu pomocniczych czyli po-
sitlkowych, ktorych liczba zaleZy od potrzeby i obszerno-
$ci handlu.

Trzy glowne ksiazki sq:

1. Bruljon. 2, Dziennik 3 Wielka ksiega ze sko-
rowidzem : ksiazki positkowe sa: ksigga kassy, ksiega
terminéw wyplat, ktéra zarazem moZe obejmowaé akce-
ptacje. Ksiega Numerow, ksiega faktur, ksiega rachun-
kow bie7acych, ksiega kommisséw, Rozkazéw i uwia-
domien , ksiega akceptacji jeieli ja .osébno cheemy utrzy-
mywaé, Ksigga tratéw i remesow, ksigga wydalkéw, ksig-
ga kopji listow, ksiega robotnikow. Ksiega bankowa je.
Zeli tego zachodzi potrzeba i t. d., o tych wszystkich
ksigzkach mowié bedziemy na swojém miejscn teraz przy-
slapiemy do piérwszéj ksiegi glownéj.

O BRULJONIE.

16. Bruljon jest ksigga z papieru wielkiego formatu in
folio, po lewéj rgce zostawia sig odstep na I3 cala naj-
wigeéj, a po prawéj od konca sa dwie kolumny jedna
przeznaczona na grosze, a druga obok niéj daleko szer-
sza na zlote. Kaidy interes pojedynczy lub zloZony
ukonczony w dniu jednym pisze sig oddzielnie od innych;
w Srodhu umieszcza si¢ data i miesiac, a jezeli artykul ten
jest pierwszy W rozpoczeciu utrzymywania téj ksiegi pi-
sze sig nawet rok, po jednéj i drugiéj stronie daty, oig-
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gng sie linje atramentem w kiernnku prostopadlym do
dwoch pionowych wewnetrznych.  Obaoz bruljon A.

Na okladce, kaZzdéj z tych ksigZek pisze si¢ jéj ty-
tul, rok rozpoczecia, 1 zarazem numer lub litera gdy ich
jest kilka tego samego rodzaju np. dwa, trzy bruljony,
dwa, trzy dzienniki i t. d. a to dla latwiejszego rozro=
Znienia,

Kazdy artykul Bruljonumusi w sobie obejmowaé 6 na-
stepujach czgdci koniecznie polrzebnych, do dokladnego
pojecia interesn, to jest:

1. Date, 4. Jak sig placi.

2. Czynno$d czylico sigrobi, 5. Hosé i jakoSé.

3. Z kim. 6. Cene.
Przyklad.

1. Data. 3 Pazdziernika.

2. Czynno$é czyli cosigrobi. kupilem

3. Z kim. od Ludwika

4. Jak sie placi. G stowizng

5. 1lo§6 i jako$é. 40 beczek wina Bargon-

skiego
6. Cena. po zlp. 500:

ktore to czeSei sze§é powinny bydZ tak uporzadkowane w

Bruljonie.
eeie—————(1) 3 Pazdziernika—
") Kuopifem (:’.) od Ludwika (1) za gotowke (5)
40 beczek wina Burgonskiego (6) po 500 zlp, )0000!

Radze czylelnikom dla tém lepszego pojecia praktycz-
néj czesei bu]mllnrji, przepisaé do ksiggi podlug wzory
podanego, umyslnie na ten cel sporzadzonéj, wszystkie ar-
tykuly zawarte w Bruljonie w tém dziele wydrukowane i
zastanowié si¢ nad kazdym, aby zrozumieé intercsy objaé



( 39 )

Jego rozeigglo$é i zwiazek z innemi, taka bowiem praca,
lubo mozolna, wiele jednak obiecuje korzy$ci.

Uwaga dla bulaltera. W miare jak inleresa odbywa-
Jja sie, zaciagaé je, w téjze saméj miemal chwili po ich
ukoticzeniu do Bruljonu, aby przypadkiem nie uszla pa-
migci jaka wazna okoliczno$é. Co robié z dowodami pi-
§miennemi popierajgcemi interes zapisany powiém péiniéj,
W jaki sposob artykuly z Bruljonu przenosza sig do dzien-
nika wyloze nastepnie.

O DZIENNIKU (JOURNAL).

17. Zewnetrzna postaé Dsiennika jest prawie taka sa-
ma co Bruljonu jest to: Ksiega z papiern wielkiego forma-
tu oprawna, in folio, Wszystkie slronice sa ponumero-
wane, i podlug prawa musza bydZ stemplowane, na piér-
wszéj karcie Sgdzia trybunalu handlowego zapisuje ile kart
w sobie zawiéra, oraz na kazdéj kladzie swojg cylre, a
to aby jéj nienaduzyé.

W utrzymywaniu téj ksiaiki, buhalter musi dolozyé
usilnodci, a nadewszystko uwagi aby si¢ nie pomy-
lit, gdyz skrobaé, mazaé prawem jest zabronione, dla te-
go poprzednio powinien arlykul majjcy si¢ wpisaé do
dziennika na kartce osobnéj uloZyéi poprzednio juz zre-
dagowany weiagnaé. Z tych to powodéw wydzial buhal-
terji musi miéé dla siebie przeznaczone miejsce spokojne 4
i od wplywu os6b do niego nie nalezacych wolne; w ra-
zie przeciwnym méglby buhalter wiele doznawaé prze-
szkod , ktéry procz tego zyskawszy ufno$é swego naczel-
nika i majac pod swa prawie wylaczna opieka stan -jego
interesow, musi zachowaé zupelny sckret tego wszystkie-
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