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1.1. Przedmiot normy. Przedm io tem  n o rm y  są 

nazw y i określen ia  dotyczące m ateria łó w  i p ro ­
cesów w ydaw niczych.

1.2. Zakres stosowania normy. N orm ę należy  
stosow ać p rzy  technicznym  i g raficznym  przygo­
tow an iu  m ateria łów  w ydaw niczych  do p rodukcji 
i p rz y  korekcie w ydaw niczej.

N orm a n ie dotyczy określeń  m ery to rycznego  
p rzygotow ania  m ateria łó w  w ydaw niczych.

2. NAZW Y I OKREŚLENIA

(2.1) m ateriały wydaw nicze —  opracow ania 
(in sty tu c ji w ydaw niczych) w  postaci m aszynopi­
sów  lub  pierw odruków , m akiet, szkiców, album ów  
odbitek  kliszow ych, o ryginałów  do rep ro d u k c ji 
itp . m ateria łów  po trzebnych  do w y tw arzan ia  p ro ­
d u k tu  poligraficznego.

(2.2) procesy w ydawnicze —  czynności zw iąza­
ne z przygo tow aniem  m ateria łó w  w  in s ty tu c ji 
w ydaw niczej p rzeznaczonych do p ro d u k c ji poli­
g raficznej .

(2.3) rękopis — treść  n ap isana ręcznie.
(2.4) pierwodruk —  stron ica poprzedniego w y­

dania przeznaczona do sk ładania , łam an ia  lub r e ­
produkow ania in n ą  techn iką  p rzy  w znow ieniach.

(2.5) maszynopis wydaw niczy — m ateria ł w y ­
daw niczy  nap isany  na m aszynie do pisania, sp raw ­
dzony, zaadiustow any, p rzeznaczony do sk ładan ia  
lub łam ania, zaw iera jący  część tekstow ą, tabele, 
w zory  oraz załączniki po trzebne do w ytw orzen ia 
p ro d u k tu  poligraficznego.

(2.6) maszynopis wydaw niczy jednolity —  m a­
szynopis przeznaczony do sk ładania , o jedno litym

ch a rak te rze  technologicznym  sk ładu , np.: sam  
tekst, sam e w zory  lub  tabele .

(2.7) maszynopis w ydaw niczy niejednolity —
m aszynopis przeznaczony do sk ładania , o zróżni­
cow anym  ch a rak te rze  technologicznym  składu, 
nada jący  się do rozdzielania, np. tek s t z tabelam i 
i w zoram i.

(2.8) podstawowa część maszynopisu —  część 
m aszynopisu  n iejednolitego, objętościow o n a j­
w iększa o jed n o lity m  ch a rak te rze  technologicz­
nym  sk ładu , np. ty lko  tek st z m aszynopisu  zaw ie­
ra jącego  te k s t i tabele .

(2.9) wydzielona część maszynopisu —  część 
(jedna lub  k ilka) m aszynopisu niejednolitego , 
objętościow o m niejsza  od części podstaw ow ej, o 
jed n o lity m  ch a rak te rze  technologicznym  składu, 
np.: w zory, tabele , ty tu ły , podpisy  itp . W ydzie­
lona część m aszynopisu  będąca kopią m aszyno­
pisu  podstaw ow ego stanow i załącznik  do m aszy­
nopisu podstaw ow ego.

(2.10) załącznik do maszynopisu —  pom ocniczy 
m ateria ł w  postaci szkiców, m akiet, w ykazów  
znaków  spec ja lnych  itp .

(2.11) poprawka w  m aszynopisie — zm iana 
w pisana pism em  m aszynow ym  lub  ręcznym , k tó ­
ra  n ie  m ieści się w lin ii w iersza. Je d n a  popraw ka 
nie może zaw ierać w ięcej niż dw a w yrazy . W ię­
cej niż dw a w y razy  stanow ią w ielokro tność po­
praw ek. Za popraw kę uw aża się w pisanie treśc i 
w lin ii w iersza w  m iejscach p o k ry ty ch  farbą.

N ie uw aża się za popraw ki:
—  uzupe łn ien ia  znaków, k tó ry ch  n ie m a w  m a­

szynach do pisania,
—  uzupełn ien ia w zorów (m atem atycznych, 

chem icznych i innych),
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— ad iu s tac ji technicznej,
—  skasow ania (skreślenia) lub  po k ry c ia  b iałą 

fa rb ą  (zagwaszowania).

(2.12) w staw k a —  dodatkow y te k s t do poszcze­
gólnych k a r te k  m aszynopisu, k o re k ty  szpaltow ej 
lu b  k o re k ty  w  kolum nach .

(2.13) w staw ka w  m aszynopisie —  n ap isane n a  
m aszynie uzupe łn ien ie  tek s tu  w klejone lub  do­
k lejone do k a r tk i  zasadniczej i pow odujące w y­
dłużenie je j fo rm a tu . W ydłużenie to  nie pow in­
no przekraczać 15 w ierszy  tek stu .

(2.14) adiustacja —  przygo tow anie  m ateria łów  
w ydaw niczych  pod w zględem  red ak cy jn o -tech - 
nicznym .

(2.15) adiustacja redakcyjna —  opracow anie 
m ery to ryczne m ate ria łó w  w ydaw niczych .

(2.16) adiustacja techniczna —  opracow anie m a­
te ria łó w  w ydaw niczych  pod w zględem  techn icz­
ny m  za pom ocą um ow nych  znaków .

(2.17) adiustacja maszynopisu —  w prow adzen ie 
n a  k a r tk i  m aszynopisu  za pom ocą um ow nych 
oznaczeń i określeń , dyspozycji techn icznych  po­
dających  sposób sk ładan ia  i łam ania .

(2.18) znaki adiustacyjne —  um ow ne oznacze­
n ia  za pom ocą k tó ry ch  w y k o n u je  się ad iustac ję  
m aszynopisu.

(2.19) m akieta — zbiór k a r te k  określonego fo r­
m a tu  p ro jek to w an y ch  k o lum n  w  skali 1:1, w y - 
k le jonych  z odbitek  w łaściw ych składów , i lu s tra ­
cji z zachow aniem  zasad łam an ia , uzupe łn iony  
ad iu stac ją , s tanow iący  w zorzec do łam an ia  ko ­
lu m n  zecerskich lub  m ontow ania  stron ic  w  tech ­
n ikach  rep ro d u k cy jn y ch .

(2.20) makieta pełna —  ko m p le t k a r te k  m akie­
tow ych obejm ujących  całą pub likację .

(2.21) makieta częściowa —  zbiór k a r te k  m ak ie ­
tow ych  odnoszących się  do w ydzielonych  części 
pub likacji.

(2.22) adiustacja m akiety —  uzupe łn ien ie  m a­
k ie ty  um ow nym i oznaczeniam i i ok reślen iam i do­
tyczącym i dyspozycji technicznych .

(2.23) szkic wydaw niczy —  dyspozycja ry su n ­
kow a lub  częściowo w y k le jan a  określa jąca  uk ład  
g ra ficzn y  p u b lik ac ji lub  jej części.

(2.24) szkic ogólny —  szkic podający  graficzne 
u jęcie  e lem en tu  pow tarzanego  w  całej pub likac ji 
np.: u staw ien ie  ko lum n, rozm ieszczenie ty tu łów , 
rozdziałów , ilu strac ji, um ieszczenia no tek  itp .

(2.25) szkic szczegółow y —  szkic podający  g ra ­
ficzne u jęc ie  ściśle określonego  p rzy p ad k u  w y stę­
pującego  w  p u b lik ac ji jed n o k ro tn ie  np.: k a r ty  ty ­

tu łow ej, um ieszczenie in ic ja łu , ilu s trac ji, znaku  
specja lnego  itp .

(2.26) elem en ty  szkicu —  ry su n k o w e oznaczenia 
ad iu s tacy jn e  ko lum n, łam ów , ty tu łów , ilu s trac ji 
(klisz), tabel, podpisów  itp . elem entów  g raficz­
n y ch  pub likacji.

(2.27) a lbum  odbitek kliszow ych —  zbiór k a r ­
tek  z n ak le jo n y m i odb itkam i klisz, służący do 
iden ty fikac ji, u s ta len ia  kolejności oraz określe­
n ia  podstaw y  ilu strac ji.

(2.28) o ry g in a ł —  przedm io t p rzeznaczony do 
fo tografow ania  np.: obraz, ry su n ek , s tron ica  tek ­
stu  książki, czystopis m aszynopisow y, oryg inał 
fo tograficzny, k o n k re tn y  przedm iot.

(2.29) wtórnik oryginału (wglądówka) —  kopia 
fo tograficzna lu b  szkic odręczny  o ryg inału , p rze­
znaczone do nan iesien ia  opisu technicznego oraz 
służące jak o  spraw dzian  w łaściw ego ustaw ien ia  
o ryg inału , jeg o  czytelności itp .

(2.30) fotomontaż —  oryg inał sk łada jący  się 
z różnych  elem entów , połączonych w  jed n ą  ca­
łość.

(2.31) oryginał reprodukcyjny —  w zorzec w  po­
staci tek stu , ry su n k u , odbitk i fo tograficznej lub  
d ru k arsk ie j w y k o n an y  n a  m a te ria le  przezroczy­
stym  lu b  n ieprzezroczystym  przeznaczony do re ­
p rodukow an ia  w  po lig rafii. O ry g in a ł rep ro d u k ­
cy jn y  może być dw uw ym iarow y  lu b  zbliżony do 
dw uw ym iarow ego np.: dyw an, obraz o le jny  o g ru ­
bej fak tu rze , m onety  itp .

(2.32) oryginał reprodukcyjny czarno-biały —
oryg inał re p ro d u k cy jn y  w y k o n an y  w  barw ach  
czarnej i b iałej.

(2.33) oryginał reprodukcyjny barwny —  ory­
g inał re p ro d u k cy jn y  w ykonany  w barw ach  chro­
m atycznych .

(2.34) oryginał jednotonalny (kreskowy) — ory ­
g in a ł re p ro d u k cy jn y  w  postaci ry su n k u  kresko­
w ego o j ednolitym  n asilen iu  to n a ln y m  ry su n k u  na 
całej pow ierzchni (jednakow ej jasności barw y),

(2.35) oryginał w ielotonalny (półtonalny) —  ory ­
ginał rep ro d u k cy jn y  w  postaci ry su n k u  lub  p ro ­
d u k tu  fo tograficznego (negatyw , pozytyw , d ia­
pozytyw ), o zm iennym  nasilen iu  to n a ln y m  na 
całej pow ierzchni.

(2.36) oryginał pełny —  oryg inał re p ro d u k cy j­
ny, k tórego  cała pow ierzchnia przeznaczona je s t 
do rep rodukow an ia .

(2.37) oryginał kadrowany —  oryg inał re p ro ­
d u kcy jny , k tó reg o  część pow ierzchni określona 
w ym iarem  k ad ru  przeznaczona je s t do re p ro d u ­
kow ania.
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(2.38) kadr —  frag m en t o ryg ina łu  przeznaczony 
do reprodukow ania .

(2.39) oryginał odręczny —  oryg inał rep ro d u k ­
cy jn y  w  postaci ry su n k u  w ykonanego odręcznie 
dow olną techn iką graficzną bez stosow ania zasad 
i przyborów  kreśla rsk ich .

(2.40) oryginał m aszynopisowy —  o ryg inał r e ­
p ro d u k cy jn y  w  postaci tek s tu  w ykonanego  na 
m aszynie do pisania.

(2.41) oryginał literniczy —  oryginał rep ro d u k ­
cy jn y  w  postaci ry su n k u  litern iczego w ykonane­
go techn iką graficzną.

(2.42) oryginał kreślarski —  oryg inał rep ro d u k ­
cy jn y  w  postaci ry su n k u  w ykonanego techn iką 
k re ś la rsk ą  z zachow aniem  zasad w y k reślan ia  ry ­
sunków  technicznych .

(2.43) oryginał drukarski —  oryg inał rep ro d u k ­
cy jn y  w  postaci odb itk i d ru k arsk ie j w ykonany  
jed n ą  z techn ik  d ru k arsk ich .

(2.44) oryginał fotograficzny — oryg inał rep ro ­
d u k cy jn y  w  postaci nega tyw u , pozy tyw u itp. w y ­
k onany  techn iką  fo tograficzną.

(2.45) oryginał złożony — oryg inał re p ro d u k - 
c y jn y  zaw iera jący  co na jm n ie j dw a rodzaje  o ry ­
g inałów  złączonych w  jed n ą  całość.

(2.46) oryginał m ieszany —  oryg inał rep ro d u k ­
cy jn y  zaw iera jący  e lem en ty  oryginałów  jedno- 
to n aln y ch  i w ielo tonalnych  złączonych w  jed n ą  
zam ierzoną całość.

(2.47) oryginał złudny —  oryg inał rep ro d u k ­
cy jn y  w  postaci ry su n k u  kreskow ego o zm iennym  
zagęszczeniu lub  zm iennej szerokości (grubości) 
k resek , pun k tó w  itp . sp raw ia jący  w rażen ie  r y ­
su n k u  o zróżnicow anym  nasilen iu  to n a ln y m  (jas­
ności).

(2.48) oryginał zrastrowany —  oryg inał re p ro ­
d u k cy jn y  w  postaci o ryg ina łu  rozłożonego na 
p u n k ty  za pom ocą ra s tra .

(2.49) wzorzec —  w zór w  skali 1:1, zaakcepto­
w an a  odbitka, p róbka koloru , szkic w ydaw niczy, 
m ak ie ta  itp . s tanow iące podstaw ę d la  w ykonan ia  
określonego procesu  technologicznego.

(2.50) egzemplarz roboczy — m ate ria ł w ydaw ­
niczy stanow iący podstaw ę do w y k o n an ia  okreś­
lonego procesu technologicznego.

(2.51) odbitka korcktorska —  odciśnięcie (odbi­
cie) na pap ierze  p rzy  użyciu  fa rb y  d ru k a rsk ie j 
lub  przeniesien ie  innym  sposobem  fizykochem icz­
nym  sk ładu  zecerskiego z k liszam i lub  bez, p rze ­
znaczone do sp raw d zan ia  treśc i oraz zaznaczania

dyspozycji ad iu stacy jn y ch  np.: do łam ania, p rze- 
sk ładania.

(2.52) znaki korektorskie —  u stalone znaki 
um ow ne służące do zaznaczania b łędów  n a  odbit­
kach  k o rek to rsk ich  tekstów , tabel, i lu s tra c ji i in ­
nych elem entów .

(2.53) odbitka szpaltowa —  odbitka ko rek to rsk a  
uform ow anej szpailty.

(2.54) odbitka kolumnowa — odbitka k o re k to r­
ska  uform ow anej kolum ny, odpow iadająca jednej 
s tron icy  w ydaw nictw a lub  akcydensu.

(2.55) odbitka autorska — oddzielnie w y d ru k o ­
w ana i opraw iona część książki lu b  a r ty k u ł z cza­
sopisma.

(2.56) stronica —  zad rukow ana lu b  n iezadruko­
w ana pow ierzchnia p ap ie ru  określonego fo rm a tu  
stanow iąca część pu b lik ac ji (w ydaw nictw a lub  
akcydensu).

(2.57) stronica zadrukowana —  pow ierzchnia 
p ap ieru  określonego fo rm atu , na k tó re j je s t od­
bicie fo rm y  drukow ej.

(2.58) stronica niezadrukowana (wakat) —  po­
w ierzchn ia  p ap ie ru  określonego fo rm a tu  ob ję ta  
pag inac ją , na  k tó re j nie m a odbicia fo rm y d ru ­
kow ej.

(2.59) stronice rozkładowe —  dw ie k o le jn e  s tro ­
nice um ieszczone w  środku  sk ład k i (sfałcowanego, 
złożonego arkusza).

(2.60) stronice na rozwarciu —  dw ie ko lejne 
stron ice (parzysta  i n ieparzysta) um ieszczone obok 
siebie.

(2.61) stronica pełna —  stron ica  o u sta lonym  
podstaw ow ym  form acie odbicia k o lu m n y  całko­
w icie w ypełn ionym  tekstem , ilu s trac jam i lub 
tek stem  z ilu s trac jam i z zachow aniem  m arg in e­
sów.

(2.62) stronica niepełna —  s tro n ica  z odbiciem  
k o lum ny  w ypełn ionym  tekstem  lub  tek stem  z ilu ­
s trac jam i, k ró tszym  od fo rm a tu  podstaw ow ego.

(2.63) stronica na spad —  stron ica, n a  k tórej 
odbicie e lem en tu  d ruku jącego  najczęściej ilu s tra ­
cji za jm u je  całkow itą  szerokość co n a jm n ie j jed ­
nego m arg inesu  stron icy  po obcięciu.

(2.64) stronica wpuszczona —  stron ica, n a  k tó ­
rej odbicie e lem en tu  d ru k u jąceg o  (ilu s trac ji lub  
tekstu ) nie m ieści się w  podstaw ow ym  form acie 
i za jm u je  część m arg inesu  lub  m arginesów .

(2.65) łam —  określona liczba w ierszy  tekstu , 
klisz lub  tab e l dostosow ana do długości, s tan o ­
w iąca ko lu m n y  w  uk ładzie jednołam ow ym  lu b  jej 
część w  układzie w ielołam ow ym .
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(2.66) m arg inesy  —  n iezad rukow ana część po­
w ierzchn i stron icy  w zdłuż k raw ęd zi odbicia fo r­
m y drukow ej.

(2.67) m arg ines górny  —  odległość m iędzy za­
d rukow aną pow ierzchnią a górną k raw ęd zią  s tro ­
nicy.

(2.68) m arg ines dolny — odległość m iędzy za­
d rukow aną pow ierzchnią a dolną k raw ęd zią  s tro ­
nicy.

(2.69) m arg ines grzb ie tow y -—- odległość m iędzy 
zad rukow aną pow ierzchnią a k raw ędzią  grzbie­
tow ą s tro n icy  przeznaczona do połączenia k artek .

(2.70) m arg ines boczny — odległość m iędzy  za­
d ru k o w an ą pow ierzchn ią a boczną zew nętrzną 
k raw ędzią  stron icy .

(2.71) dw ójka ty tu ło w a  ( ty tu la tu ra  dw ójkow a) 
—  dw ie początkow e stronice książki, n a  k tó ry ch  
ko le jno  zn a jd u je  się:

— k a r ta  ty tu łow a,
—  m etry czk a  książk i z ew en tu a ln y m  kolofo- 

nem .
(2.72) czw órka ty tu ło w a  —  ty tu la tu ra  czw órko­

w a) — cz te ry  początkow e stron ice książki, na 
k tó ry ch  ko le jno  zn a jd u je  się:

—  p rzed ty tu ł,
—  stro n ica  p u s ta  lu b  ty tu ł  zbiorczy bądź oko­

licznościow y tekst,
—  k a r ta  ty tu łow a,
—  m etry czk a  książk i ew en tu a ln ie  kolofon lub 

s tro n ica  pusta .
(2.73) ty tu ł  —  nap is odnoszący się do treśc i 

tek s tu  lub  je j części um ieszczony n a  początku.
(2.74) p o d ty tu ł —  nap is dzielący  i w y jaśn ia ją ­

cy  część tre śc i ob ję te j w spó lnym  ty tu łe m  lub  
u zu p e łn ia jący  i w y jaśn ia jący  ty tu ł.

(2.75) p rzed ty tu ł —  pierw sza stron ica  książki 
zaw iera jąca  nazw iska au to ra  i ty tu ł  lu b  ty lko  
ty tu ł.

(2.76) k a r ta  ty tu ło w a  —  pierw sza, a  w  p rzy ­
p adkach  stosow ania p rz ed ty tu łu  —  trzec ia  stro ­
nica książki.

(2.77) nagłów ek —  ty tu ło w a  część s tron icy  cza­
sopism a, obejm ująca ty tu ł czasopism a, n r  bieżący, 
m iejsce i ro k  w y d an ia  itp.

(2.78) w iersz —  szereg lite r  a lfabetu , liczb lub  
innych  znaków  nap isanych  ręcznie  lub  odbitych 
m echanicznie.

(2.79) w iersz akap itow y  — p ierw szy  w iersz 
ak ap itu , zależnie od dyspozycji technicznej, z 
w cięciem  lub  bez w cięcia.

(2.80) w iersz końcow y — o s ta tn i w iersz akap i­
tu  p e łn y  lu b  n iepełny .

(2.81) w iersz  hasłow y — głów ny w iersz lub 
k ilka  w ierszy  w yróżn ionych  w uk ładach  akcyden­
sow ych.

(2.82) ty tu ł w  okienku —  ty tu ł  o w yróżnionym  
piśm ie i szerokości k ilk u  cycer, ob łam any  odpo­
w iednią liczbą w ierszy  tekstow ych.

(2.83) ak ap it — ustęp  stanow iący  część tek s tu  
rozpoczynającą się w ierszem  akap itow ym  a koła­
cząca się w ierszem  końcowym,.

(2.84) w cięcie — odstęp  określonej w ielkości od 
lew ego b rzegu  tekstu .

(2.85) w cięcie akap itow e —  odstęp n a  początku 
w iersza akapitow ego.

(2.86) podcięcie —  odstęp od lew ej k raw ędzi 
stron icy , w  k tó ry m  um ieszcza się lite rę  lub  licz­
bę w yliczenia na początku  w iersza lub ak ap itu , 
a te k s t n astęp n y ch  w ierszy  rów no  z pierw szą 
lite rą  tek s tu  p ierw szego w iersza.

(2.87) pag ina — liczba oznaczająca kolejność 
stronicy .

(2.88) pag ina  zw ykła —  liczba arab sk a  lub  
rzym ska um ieszczona na  s tro n icy  oznaczająca jej 
kolejność.

(2.89) pag ina  żyw a — w iersz zaw iera jący  odpo­
w iedn i te k s t o raz  liczbę oznaczającą kolejność 
stronicy.

(2.90) p rzyp is (notka) —  objaśn ien ie a u to ra  lub 
red ak c ji zaw iera jące  dodatkow e in fo rm ac je  um ie­
szczone pod tek stem  u  dołu stro n icy  lub  pod ta ­
belą albo  n a  końcu rozdziału  lub  publikacji.

(2.91) odsyłacz (odnośnik) —  liczba, lite ra , 
gw iazdka lub  in n y  znak graficzny , najczęściej 
z odm iany (frakcji) górnej, um ieszczona w  tekście 
stron icy  odsy łająca do ob jaśn ien ia  w  przypisie.

(2.92) m arg ina lia  —  tek s t um ieszczony w  książ­
ce n a  m arg inesie  stronicy .

(2.93) fron tisp is  —  ilu s trac ja  całostronicow a 
(najczęściej jak o  w k le jk a  poza paginacją) um iesz­
czona n a  rozw arc iu  z k a r tą  ty tu łow ą.

(2.94) cy ta t —  przy toczony  dosłow nie w y ją tek  
z obcego tek s tu  lub  w ypow iedzi u stnej, zw ykle 
u ję ty  w  cudzysłow y.

(2.95) dedykacja  —  n o ta tk a  au to rsk a  in fo rm u ­
jąca , kom u lub  czem u pośw ięca au to r swą pracę.

(2.96) m otto  —  sen ten c ja  podkreśla jąca  m yśl 
p rzew odnią u tw o ru  lub jeg o  części.

(2.97) p rze ry w n ik  — ozdobnik graficzny , dzie­
lący te k s t lub  um ieszczony n a  jego  końcu.

(2.98) w in ie ta  —  elem en t g raficzny  zdobiący 
stron icę.

(2.99) skorow idz —  alfabetyczny  spis nazw , 
określeń  lub  nazw isk, z podaniem  liczb stron ic 
albo innej num erac ji.

(2.100) w y r ó ż n ie n ie  —  odm ienne od tekstu  za­
sadniczego um ieszczenie lub  oznaczenie części 
tekstów  lub  znaków .
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(2.101) sy g n a tu ra  a rkusza — w iersz z ko le jną  
liczbą i ty tu łe m  lub  liczbą i sk ró tem  ty tu łu  książ­
ki, um ieszczony n a  dole p ierw szej stron icy  każ­
dej sk ładki in tro lig a to rsk ie j.

(2.102) kolofon —  dane w ydaw nicze in fo rm u ją ­
ce o w ykonaw cach  książki.

(2.103) m etryczka —  dane w ydaw nicze i tech- 
n iczn o -d ru k arsk ie  um ieszczone na  odw rotnej s tro ­
nie k a r ty  ty tu łow ej, końcu  p u b lik ac ji lub  innym  
w ydzie lonym  m iejscu.

(2.104) u k ład  g raficzny  —  sposób kom ponow a­
n ia  stronicy, książki, akcydensu, b roszu ry  itp .

(2.105) uk ład  blokow y asym etryczny  —  rodzaj 
u k ładu , w  k tó ry m  e lem en ty  g raficzne i tek s ty  
rozm ieszczone w  blokach  nie m ają  w spólnej osi 
sym etrii.

(2.106) u k ład  blokow y sym etryczny  — rodzaj 
uk ładu , k tó reg o  ch a rak te ry s ty czn ą  cechą je s t 
zam knięcie każdej g ru p y  w ierszy  w  blok prosto­
k ą tn y , bloki zaś rozm ieszczone są sym etryczn ie 
do osi stronicy.

(2.107) uk ład  chorągiew kow y —  rodzaj u k ładu
o jed n y m  boku pionow ym , a d ru g im  o lin ii n ie­
re g u la rn e j (poszarpanej).

(2.108) u k ład  osiowy (klasyczny) —  rodzaj u k ła ­
d u , w  k tó ry m  w iersze  oraz inne e lem en ty  g ra ­
ficzne rozm ieszczone są na osi sym etrii fo rm a tu  
odb icia  sk ładu.

(2.109) tek s t g łów ny — zasadnicza część dzieła.
(2.110) tek s t podstaw ow y —  objętościow o n a j­

w iększa część tekstu .

(2.111) tek st uzupe łn ia jący  — część tek stu  ob ję­
tościow o m nie jsza  od tek s tu  podstaw ow ego, słu­
żąca do jego  uzupełn ien ia .

(2.112) w zór —  jedno- lub  w ielow ierszow e w y­
rażen ia  m atem atyczne  i chem iczne zaw ierające 
lite ry , cy fry , znak i m atem atyczne, chem iczne, 
lin ie  itp .

(2.113) w zór jednow ierszow y — w zór m ieszczący 
się w  jed n y m  w ierszu , bez w zględu na stopnio- 
w ość (podjustow anie).

(2.114) wzór w ielow ierszow y —  w zór p rzeno­
szony, nie m ieszczący się w  jed n y m  w ierszu.

(2.115) w zór jednostopniow y —  w zór rozbudo­
w any  ty lko  w  poziom ie (bez podjustow ań), bez 
w zględu na  ew en tu a ln e  przenoszenia.

(2.1 IG) w zór w ielostopniow y —  wzór rozbudo­
w any  w  p ionie i w  poziomie.

(2.117) tabela  —  zestaw  tekstów , liczb albo ru ­
b ry k  przeznaczonych ew en tu a ln ie  do w y p e łn ia­
n ia rozm ieszczonych w  polu  rub rykow ym  tabeli

w ed ług  u k ład u  określonego p rzez głów kę i (lub) 
boczek.

(2.118) tab e la  z lin iam i —  tabela , k tó re j ru b ry k i 
pionow e i (lub) poziom e są oddzielone od siebie 
liniam i.

(2.119) tabela  bez lin ii —  tabela , k tó re j ru b ry k i 
pionow e i poziom e oddzielone są od siebie odstę­
pam i; w y ją te k  stanow i głów ka, k tó ra  m oże za­
w ierać  linie.

(2.120) tabela  zam kn ię ta  —  tabela , w  k tó re j 
w szystk ie  zew nętrzne boki są zam kn ię te  lin iam i.

(2.121) tabela  o tw arta  —  tabela , w  k tó re j co 
n a jm n ie j jed en  bok nie je s t zam k n ię ty  linią.

(2.122) g łów ka tabeli —  g órna  w ydzie lona część 
tabeli, ob jaśn ia jąca  treść  ru b ry k  pionow ych 
i ew en tu a ln ie  boczku tabeli.

(2.123) boczek tabeli —  boczna lub  w ew n ętrzn a  
w ydzielona część tabeli ob jaśn iająca treść  ru b ry k  
poziom ych.

(2.124) pole rub ry k o w e —  część tab e li w yzna­
czona przez głów kę i (lub) boczek, zaw iera jąca  
ru b ry k i poziom e i (lub) pionow e.

(2.125) ru b ry k a  pionow a — część pola ru b ry -  
kow ego tab e li oddzielona p ionow ym i lin iam i lub  
odstępam i.

(2.126) ru b ry k a  poziom a —  część pola ru b ry -  
kow ego tab e li oddzielona poziom ym i lin iam i łub  
odstępam i.

(2.127) pozycja tabeli — część pola ru b ry k o w e- 
go tabeli, pow stała  z przecięcia ru b ry k  i ogran i­
czona lin iam i lub  odstępam i.

(2.128) n u m erac ja  ru b ry k  — część głów ki lub  
boczku ok reśla jąca  kolejność ru b ry k .

(2.129) okienko tabeli —  część tab e li w yekspo­
now ana w  stosunku  do in n y ch  części, np. za po­
m ocą lin ii o innej g rubości itp.

(2.130) tab lica  — ilu s trac ja  albo zestaw  ilu ­
s tra c ji  z tek s tam i ob jaśn iającym i, rozm ieszczone 
w edług  określonego u k ład u  w ydaw niczego.

(2.131) b łąd  d ru k a rsk i —  zniekształcen ie w y ra ­
zu lub  treśc i w sk u tek  p rzestaw ien ia  czy opuszcze­
n ia  lite r, p rzestaw ien ia  w ierszy  lub  ilu stracji.

(2.132) e r ra ta  —  w łączony do książk i w ykaz 
zauw ażonych błędów  w  czasie lub  po zakończe­
n iu  d ru k o w an ia  i ich sprostow anie.

(2.133) sup lem ent —  uzupełn ien ie  treśc i dzieła 
w  postaci oddzielnego d ru k u  (w olum inu).

(2.134) nad b itk a  —  dodatkow a liczba odbitek  
arkusza lub  ark u szy  książk i albo  czasopism a w y ­
konana bez zm iany  pag inac ji i rozstaw ien ia  ko ­
lum n.

(2.135) opustka —  opuszczona część tekstu .

K O N I E C

In form acje  do d a tk o w e



IN F O R M A C JE  D O D A T K O W E  do  B N -71/7401-03

Sk orow id z  a lfa b ety czn y

A

a d iu sta cja  (2.14) 
a d iu stacja  m a k ie ty  (2.22) 
a d iu stacja  m a szy n o p isu  (2.17) 
a d iu sta cja  red a k cy jn a  (2.15) 
a d iu sta cja  tech n iczn a  (2.16) 
a d iu sta cy jn e  zn ak i (2.18) 
a k a p it (2.83) 
a k a p ito w e  w c ięc ie  (2.85) 
a k a p ito w y  w ie rsz  (2.79) 
a lb u m  od b itek  k liszo w y ch  (2.27) 
arkusza  sy g n a tu ra  (2.101) 
a sy m etry czn y  u k ład  b lo k o w y  (2.105) 
autorsk a  od b itk a  (2.55)

B
b arw n y  o ry g in a ł rep ro d u k cy jn y  (2.33) 
bez lin ii ta b e la  (2.119) 
b lo k o w y  a sy m etry czn y  u k ła d  (2.105) 
b lo k o w y  sy m etry czn y  u k ła d  (2.106) 
b lo k o w y  u k ła d  a sy m etry czn y  (2.105) 
b lo k o w y  u k ła d  sy m etry czn y  (2.106) 
błąd  druk arsk i (2.131) 
bo czek  ta b e li (2.123) 
boczny m a rg in es (2.70)

C
ch o rą g iew k o w y  u k ła d  (2.107) 
cy ta t (2.94)
c za rn o -b ia ły  ory g in a ł rep ro d u k cy jn y  (2.32) 
część  m a szy n o p isu  p o d sta w o w a  (2.8) 
część  m a szy n o p isu  w y d z ie lo n a  (2.9) 
częśc io w a  m a k ie ta  (2.21)
czw órka  ty tu ło w a  (ty tu la tu ra  czw órkow a) (2.72) 
(czw órk ow a ty tu la tu ra ) czw órk a  ty tu ło w a  (2.72)

D
d ed yk acja  (2.95)
d o ln y  m a rg in es (2.68)
druk arsk i b łąd  (2.131)
druk arsk i o ry g in a ł (2.43)
d w ó jk a  ty tu ło w a  (ty tu la tu ra  d w ójk ow a) (2.71)
(d w ó jk o w a  ty tu la tu ra ) d w ójk a  ty tu ło w a  (2.71)

E
eg zem p larz  rob oczy  (2.50) 
e le m en ty  szk icu  (2.26) 
errata  (2.132)

F
fo to g ra ficzn y  ory g in a ł (2.44) 
fo tom on taż  (2.30) 
fro n tisp is  (2.93)

G
g łó w k a  ta b e li (2.122) 
g łó w n y  tek st (2.109) 
górny m a rg in es (2.67) 
gra ficzn y  uk ład  (2.104) 
g rzb ie to w y  m a rg in es (2.69)

H
h a s ło w y  w iersz  (2.81)

J
jed n o lity  w y d a w n iczy  m a szy n o p is  (2.6) 
jed n o sto p n io w y  w zór (2.115) 
jed n o to n a ln y  o ry g in a ł k resk o w y  (2.34) 
je d n o w ierszo w y  w zór (2.113)

K
kadr (2.38)
ka d ro w a n y  ory g in a ł (2.37) 
karta  ty tu ło w a  (2.76)
(k lasyczn y) u k ład  o sio w y  (2.108) 
k liszo w y ch  o d b itek  a lbu m  (2.27) 
k olo fon  (2.102) 
k o lu m n o w a  od b itk a  (2.54) 
k o ń co w y  w iersz  (2.80) 
korek torsk a  odb itk a  (2.51) 
k o rek torsk ie  znak i (2.52)
(kreskow y) jed n o to n a ln y  ory g in a ł (2.34) 
k reśla rsk i o ry g in a ł (2.42)

L,

litern iczy  ory g in a ł (2.41)

t i
łam  (2.65)

M
m a k ieta  (2.19)
m a k ie ta  częśc io w a  (2.21)
m a k ie ta  p e łn a  (2.20)
m a k ie ty  ad iu sta cja  (2.22)
m arg in a lia  (2.92)
m a rg in es boczn y  (2.70)
m a rg in es  d o ln y  (2.68)
m arg in es g órn y  (2.67)
m arg in es g rzb ie to w y  (2.69)
m a rg in esy  (2.66)
m a szy n o p is w y d a w n ic zy  (2.5)
m aszyn op is w y d a w n ic zy  jed n o lity  (2.6)
m aszyn op is w y d a w n iczy  n ie jed n o lity  (2.7)
m a szy n o p iso w y  ory g in a ł (2.40)
m a szy n o p isu  a d iu stacja  (2.17)
m a szyn op isu  część  p o d sta w o w a  (2.8)
m aszyn op isu  część  w y d zie lo n a  (2.9)
m aszyn op isu  p o d sta w o w a  część  (2.8)
m a szyn op isu  p op raw ka (2.11)
m a szy n o p isu  w sta w k a  (2.13)
m a szy n o p isu  w y d z ie lo n e  częśc i (2.9)
m a szyn op isu  za łączn ik  (2.10)
m a ter ia ły  w y d a w n icze  (2.1)
m etryczk a  (2.103)
m iesza n y  o ry g in a ł (2.46)
m otto  (2.96)

N
n a d b itk a  (2.134)
n a g łó w ek  (2.77)
na ro zw a rc iu  stro n ic  (2.60)
na spad  stron ica  (2.63)
n ie jed n o lity  w y d a w n iczy  m a szy n o p is (2.7)
n iep e łn a  stron ica  (2.62)
n iezad ru k ow an a  stron ica  (w ak at) (2.58)
(notka) przyp is (2.90)
nu m eracja  ru b ryk  (2.128)

O
odb itek  k liszo w y ch  album  (2.27) 
odb itk a  autorsk a  (2.55) 
odb itka k o lu m n o w a  (2.54) 
odb itka k orektorska  (2.51) 
odb itk a  szp a lto w a  (2.53)
(odn ośn ik ) od sy łacz  (2.91)



IN F O R M A C JE  D O D A T K O W E  do B N -71/7401-03

odręczny  o ry g in a ł (2.39)
od sy ła cz  (odnośnik) (2.91)
o g ó ln y  szk ic  (2.24)
o k ien k o  ta b e li (2.129)
opu stk a  (2.135)
o ry g in a ł (2.28)
o ry g in a ł drukarsk i (2.43)
o ry g in a ł fo to g ra ficzn y  (2.44)
o ry g in a ł jed n o to n a ln y  (k resk ow y) (2.34)
o ry g in a ł k a d ro w a n y  (2.37)
ory g in a ł k reśla rsk i (2.42)
ory g in a ł litern iczy  (2.41)
o ry g in a ł m a szy n o p iso w y  (2.40)
o ry g in a ł m iesza n y  (2.46)
ory g in a ł odręczny  (2.39)
o ry g in a ł p e łn y  (2.36)
ory g in a ł rep ro d u k cy jn y  (2.31)
ory g in a ł rep ro d u k cy jn y  b a rw n y  (2.33)
o r y g in a ł rep ro d u k cy jn y  c za rn o -b ia ły  (2.32)
o ry g in a ł w ie lo to n a ln y  (półton a ln y) (2.35)
o ry g in a ł z łożon y  (2.45)
o ry g in a ł z łu d n y  (2.47)
o ry g in a ł zra stro w a n y  (2.48)
ory g in a łu  w tó rn ik  (w g ląd ów k a) (2.29)
o sio w y  (k lasyczny) u k ład  (2.108)
o sio w y  u k ład  (k lasyczny) (2.108)
o tw a rta  tab e la  (2.121)

P

p a g in a  (2.87) 
p ag in a  z w y k ła  (2.88) 
p ag in a  ż y w a  (2.89) 
p e łn a  m a k ieta  (2.20) 
p e łn a  stro n ica  (2.61) 
p e łn y  ory g in a ł (2.36) 
p ierw o d ru k  (2.4) 
p io n o w a  rubryka  (2.125) 
p o d c ięc ie  (2.86)
p o d sta w o w a  część  m a szy n o p isu  (2.8)
p o d sta w o w y  tek st (2.110)
p o d ty tu ł (2.74)
p o le  ru b ryk ow e (2.124)
p op raw k a  w  m a szy n o p is ie  (2.11)
p oziom a rubryka (2.126)
p o zy cja  ta b e li (2.127)
(p ó łton a ln y) w ie lo to n a ln y  ory g in a ł (2.35)
p rocesy  w y d a w n ic ze  (2.2)
p rzed ty tu ł (2.75)
p rzery w n ik  (2.97)
p rzyp is (notka) (2.90)

R

red a k cy jn a  a d iu sta cja  (2.15) 
rep rod u k cyjn y  b a rw n y  ory g in a ł (2.33) 
rep ro d u k cy jn y  cza rn o -b ia ły  o ry g in a ł (2.32) 
rep rod u k cyjn y  orygin ał (2.31) 
ręk o p is  (2.3)
roboczy egzem p la rz  (2.50) 
rozk ład ow e stro n ice  (2.59) 
rubryk  n u m eracja  (2.128) 
rubryka  p io n o w a  (2.125) 
rubryka poziom a (2.126) 
ru b ryk ow e p o le  (2.124)

S

sk orow id z (2.99) 
stron ica  (2.56)
stron ica  na rozw arciu  (2.60)

stron ica  n a  sp ad  (2.63)
stron ica  n iep e łn a  (2.62)
stron ica  n ieza d ru k o w a n a  (w ak at) (2.58)
stron ica  p e łn a  (2.61)
stron ica  rozk ła d o w a  (2.59)
stron ica  w p u szczon a  (2.64)
stron ica  za d ru k ow an a  (2.57)
su p lem en t (2.133)
sy g n a tu ra  arkusza  (2.101)
sy m etry czn y  u k ład  b lo k o w y  (2.106)
szczeg ó ło w y  szk ic  (2.25)
szk ic  o g ó ln y  (2.24)
szk ic  szczeg ó ło w y  (2.25)
szk ic  w y d a w n ic zy  (2.23)
szk icu  e le m en ty  (2.26)
szp a lto w a  odb itk a  (2.53)

T

tab ela  (2.117) 
ta b e le  bez lin ii  (2.119) 
tab ela  o tw a rta  (2.121) 
tab e la  za m k n ię ta  (2.120) 
ta b e la  z  lin ia m i (2.118) 
tab eli b oczek  (2.123) 
ta b e li g łó w k a  (2.122) 
tab eli o k ien k o  (2.129) 
ta b e li p ozy cja  (2.127) 
ta b lica  (2.130)
tech n iczn a  a d iu sta cja  (2.16) 
tek st g łó w n y  (2.109) 
tek st p o d sta w o w y  (2.110) 
tek st u zu p ełn ia ją cy  (2.111)
(ty tu la tura  czw órkow a) czw órka ty tu ło w a  (2.72) 
(ty tu la tu ra  d w ójk ow a) d w ójk a  ty tu ło w a  (2.71) 
ty tu ł (2.73)
ty tu ł w  o k ien k u  (2.82)
ty tu ło w a  czw órk a  (ty tu la tu ra  czw órk ow a) (2.72) 
ty tu ło w a  d w ójk a  (ty tu la tu ra  d w ójkow a) (2.71) 
ty tu ło w a  k a rta  (2.76)

U

uk ład  b lo k o w y  a sy m etry czn y  (2.105) 
u k ład  b lo k o w y  sy m etry czn y  (2.106) 
u k ład  ch o rą g iew k o w y  (2.107) 
układ  g ra ficzn y  (2.104) 
uk ład  o s io w y  (k lasyczn y) (2.108) 
u zu p ełn ia ją cy  te k st (2.111)

W
w  o k ien k u  ty tu ł (2.82) 
w  m a szy n o p is ie  p o p ra w k a  (2.11) 
w  m a szy n o p is ie  w s ta w k a  (2.13)
(w akat) n iezad ru k ow an a  stron ica  (2.58)
w c ięc ie  (2.84)
w c ięc ie  a k a p ito w e  (2.85)
(w g ląd ów k a) w tó rn ik  ory g in a łu  (2.29)
w ie lo sto p n io w y  w zór (2.116)
w ie lo to n a ln y  ory g in a ł (pó łtonaln y) (2.35)
w ie lo w ie rszo w y  w zór (2.114)
w iersz  (2.78)
w iersz  a k a p ito w y  (2.79)
w iersz  h a s ło w y  (2.81)
w iersz  k o ń co w y  (2.80)
w in ie ta  (2.98)
w p u szczon a  stron ica  (2.64)
w sta w k a  (2.12)
w sta w k a  w  m a szy n o p is ie  (2.13) 
w tórn ik  oryg in a łu  (w g ląd ów k a) (2.29)
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w y d a w n ic ze  m a ter ia ły  (2.1) 
w y d a w n ic ze  p ro cesy  (2.2) 
w y d a w n ic zy  m a szy n o p is (2.5) 
w y d a w n iczy  m a szy n o p is  je d n o lity  (2.6) 
w y d a w n ic zy  m a szy n o p is n ie jed n o lity  (2.7) 
w y d a w n ic zy  szk ic  (2.23) 
w y d zie lo n a  część  m a szy n o p isu  (2.9) 
w y ró żn ien ie  (2.100) 
w zorzec  (2.49) 
w zó r  (2.112)
w zó r  je d n o sto p n io w y  (2.115) 
w zór je d n o w ierszo w y  (2.113) 
w zór w ie lo sto p n io w y  (2.116) 
w zór w ie lo w ie rszo w y  (2.114)

Z
z lin ia m i ta b e la  (2.118) 
za d ru k ow an a  stron ica  (2.57) 
za łączn ik  do m a szy n o p isu  (2.10) 
za m k n ię ta  ta b e la  (2.120) 
z ło żo n y  ory g in a ł (2.45) 
z łu d n y  o ry g in a ł (2.47) 
zn ak i a d iu sta cy jn e  (2.18) 
znak i k orek to rsk ie  (2.52) 
zra stro w a n y  oryg in a ł (2.48) 
zw y k ła  pagin a  (2.88)

ży w a  pagin a  (2.89)
2


